Rzeszéw, dnia 2 kwietnia 2019r.

A-1102-2/19

Dyrektor Sadu Rejonowego w Rzeszowie
poszukuje kandydata
do $wiadczenia pracy na stanowisku - wozny sadowy
w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie

w pelnym wymiarze czasu pracy

Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku: obstuga stron, przyjmowanie
korespondencji wptywajacej do Sadu, ewidencjonowanie przyjmowanej przez Biuro
Podawcze korespondencji w programach informatycznych Biuro Podawcze (Currenda i
Sedzia 2), rozdzielanie przyjetej korespondencji pomigdzy poszczegdlne komorki
organizacyjne Sadu, ekspedycja korespondencji przekazywanej na Biuro Podawcze,
opracowywanie, w razie potrzeby, sprawozdan, zestawien oraz informacji z dzialalno$ci Biura
Podawczego, dokonywanie ustalen z operatorem obshugujacym Sad w zakresie ekspedycji
przesylek, sprawdzanie faktur wystawionych przez operatora obstugujacego Sgd w zakresie

przesylek pocztowych pod wzgledem merytorycznym.

Wymagania konieczne:
1. wyksztalcenie minimum $rednie;
2. komunikatywno$¢, umiejgtnosé pracy w zespole;
3. niekaralno$é za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe (o$wiadczenie na pismie);
4. nie moze byé¢ prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe (oswiadczenie na
pismie);

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagane dokumenty:
1. Zgloszenie na konkurs adresowane do Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie,
z zaznaczeniem sygnatury konkursu;
2. Zyciorys (CV);

3. Kserokopia dokumentu stwierdzajacego posiadane wyksztalcenie;



Oswiadczenie o nickaralnosdci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe oraz o nie
prowadzeniu wobec kandydata postgpowania o przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
w pelni z praw publicznych.

. Podpisana klauzula informacyjna i zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

Oferty pracy z zaznaczeniem sygnatury konkursu nalezy sklada¢:

. na adres Sadu Rejonowego w Rzeszowie, 35 — 303 Rzeszéw, ul. gen. J. Kustronia 4.

. Osobiscie na Biurze Podawczym Sadu przy ul. gen. J. Kustronia 4, w holu gtéwnym,
w Sekretariacie Prezesa Sadu przy ul. gen. J. Kustronia 4 — pokéj nr 2.35 (II pigtro).

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 kwietnia 2019r.

W przypadku nadania dokumentéw droga pocztows, za datg ich zlozenia uwaza si¢

date stempla pocztowego. Zgloszenia przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne i zakwalifikowanych do drugiego

etapu konkursu zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w budynku Sadu Rejonowego

w Rzeszowie ul. gen. J. Kustronia 4 oraz na stronie BIP Sadu Rejonowego w Rzeszowie

(w zaktadce Oferty pracy) przed terminem II etapu konkursu. Dodatkowe informacje mozna

uzyska¢ pod numerem telefonu 17 — 71 52 407 lub 406.
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