SAD REJONOWY
W RZESZOWIE

ul. gen. J. Kustronia 4

15-303 RZESZOW

Rzeszow, dnia 31 lipca 2020r.

A-1102-4/20

Dyrektor Sadu Rejonowego w Rzeszowie
poszukuje kandydata
do Swiadczenia pracy na stanowisku - wozny sagdowy
w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie

w pelnym wymiarze czasu pracy

Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku: ckspedycja poczty do Biura

Podawczego, Biura Obstugi Interesantow i Czytelni Akt, ewidencjonowanie przyjmowane]

korespondencji w programie informatycznym Currenda, dotgczanie korespondencji i zwrotek

do akt, prowadzenie kontrolki akt komorniczych, podejmowanie akt z archiwum,

przygotowywanie akt do przekazania do archiwum oraz ich ukladanie.

Wymagania konieczne:

i;

2
3,
4

wyksztalcenie minimum srednie;

komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole;

nickaralnos¢ za przestegpstwo lub przestgpstwo skarbowe (oswiadczenie na pismie);
nie moze by¢ prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe (o§wiadczenie na pismie);

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagane dokumenty:

l.

(98]

h

Zgloszenie na konkurs adresowane do Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie,
z zaznaczeniem sygnatury konkursu;

Zyciorys (CV) podpisany wilasnorecznie;

Kserokopia dokumentu stwierdzajacego posiadane wyksztalcenie;

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe
oraz o nie prowadzeniu wobec kandydata postgpowania o przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu w petni z praw publicznych.

Podpisang klauzulg informacyjng i zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych.



Oferty pracy z zaznaczeniem sygnatury konkursu nalezy sklada¢:
1. naadres Sadu Rejonowego w Rzeszowie, 35 — 303 Rzeszow, ul. gen. J. Kustronia 4.
2. osobiscie do skrzynki przeznaczonej na korespondencje, znajdujacej si¢ przed
budynkiem Sadu Rejonowego w Rzeszowie;

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 sierpnia 2020r.

W przypadku nadania dokumentow drogg pocztowa, za date¢ ich ztozenia uwaza si¢ date

stempla pocztowego. Zgloszenia przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne i zakwalifikowanych do drugiego
etapu konkursu zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w budynku Sadu Rejonowego
w Rzeszowie ul. gen. J. Kustronia 4 oraz na stronie BIP Sadu Rejonowego w Rzeszowie
(w zaktadce Oferty pracy) przed terminem II etapu konkursu. Dodatkowe informacje mozna

uzyska¢ pod numerem telefonu 17 — 71 52 407 lub 406.
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