Prezes Rzeszéw, dnia 13 lipea 2011r,

Sqdu Rejonowego

w Rzeszowie

5ad Rejonowy

35 - 303 Rzeszow

ul. gen. J. Kustronia 4

tel. 17 — 71522 40 fax 17 - 715 24 83

e-mail: sekretariat@rzeszow.sr.gov.pl

Prezes Sadu Rejonowego w Rzeszowie
oglasza konkurs o sygnaturze K /1/2011

na stanowisko Stazysty w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie

Liczba wolnych stanowisk — 4.

Kandydaci poddani begda Il — etapowemu konkursowi, majacemu na celu sprawdzenie wiedzy

teoretyczne]j i praktycznej.

Wymagania niezbedne:

1.

EEL T R ]

A

|

Petna zdolnos$é¢ do czynnodei prawnych;

Nieposzlakowana opinia;

Niekaralnosé za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;

Wobec kandydata nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

Ukoniczenie co najmnigj studidow pierwszego stopnia i uzyskanie tytuhu zawodowego,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku:

Diobra znajomosé obstugl komputera, w tym pakietu MS Office oraz urzgdzen biurowych;
Umiejgtnos¢ poprawnego pisania recznego;

Umigjgtnosé planowania i organizacji pracy whasnej.

Wymagania dodatkowe:

.
il
3.

samodzielnosé, kreatywnosé, komunikatywnodé, odpomosé na stres;
Umiejetnosé analityeznego myslenia i pracy w zespole;
Umigjetnosé bezwzrokowego pisania na klawiaturze oraz dodwiadezenie w pracy biurowej

bedzie dodatkowych atutem.



Lakres wyvkonywanych zadan na stanowisku:
Czynnosci biurowe w sekretariatach sadowych, a w szezegdinodei:
I. Wykonywanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem akt sadowych i urzadzen ewidencyjnych

stuzaeych do ich rejestrowania;

o]

Wykonywanie wydanyeh w sprawach zarzadzen;
3. Protokolowanie przebiegu rozpraw i posiedzen sadowych, rozpisywanie sesji, sporzadzanie
i wysylka korespondencii.
Wymagane dokumenty:
1. Zgloszenie na konkurs adresowane do Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie, z zaznaczeniem

sygnatury konkursu, wraz z aktualnym adresem oraz numerem telefonu kontaktowego;

2. Zyciorys (CV);

3. Odpis (kserokopia) dyplomu stwierdzajacego posiadanie wyiszego wyksztalcenia;

4. Odpisy (kserokopie) zaswiadczen o odbytyeh kursach:

5. Odwiadezenie o niekaralnosei za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe oraz o nie prowadzeniu

wobee kandydata postgpowania o przestepstwo  Scigane z  oskarzenia  publicznego  lub
przestgpstwo skarbowe;
6. Oswiadezenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu w pelni z praw
publicznyeh.
Skfadane dokumenty powinny zawieraé informacj¢ o wyrazeniu przez kandydata zgody na przetwarzanie
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

asobowych (Dz. UL Nr 101, poz. 926 z 2002r. z pdZniejszymi zmianami),

Oferty pracy z zaznaczeniem sygnatury konkursu nalezy skladad:
. naadres Sgdu Rejonowego w Rzeszowie, 35 — 303 Reeszow, ul. gen. J. Kustronia 4.
2. Osobiscie na Biurze Podawezym Sadu przy ul. gen. J. Kustronia 4, w holu gldwnym,
w Sekretariacie Prezesa Sadu przy ul. gen. J. Kustronia 4 — pokdj nr 2.35 (11 pietro).

w nieprzekracralnvm terminie do dnia 19 sierpnia 2011r.

W przypadku nadania dokumentdw drogg pocztows, za date ich zloZzenia uwaza sie date stempla

pocztowego. Zgtoszenia preestane po terminie nie beda rozpatrywane,

Lista kandydatéw spelniajacych wymogi formalne 1 zakwalifikowanych do drugiego etapu
konkursu zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w budynku Sadu Rejonowego w Rzeszowie
ul. gen. J. Kustronia 4 oraz na stronie BIP Sadu Rejonowego w Rzeszowic (w zakladee aktualnosci)
najpézniej na 7 dni przed terminem Il etapu konkursu. Dodatkowe informacje moina uzyskaé pod

numerem telefonu 17 — 715 24 (7.
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