PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU WYDZIALU

Dziat |
Podstawa i zakres kontroli

1.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Zarzadzenie Wiceprezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z 24 wrzesnia 2021
znak VII W-0850-12/21

1.2. Prezes sgdu
odpowiedzialny za
przeprowadzenie kontroli

Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie

1.3. Kontrolowany sekretariat

Sekretariat III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie

1.4. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
kontrole

Inspektor ds. biurowosci Katarzyna Czelusniak

1.5. Termin przeprowadzenia
kontroli

Od 11 do 22 pazdziernika 2021 r.

1.6. Zakres/przedmiot kontroli

Caloksztalt pracy Sekretariatu, ze szczegbélnym uwzglednieniem:

— organizacji i warunkéw pracy, racjonalnosci rozmieszczenia i podziatu
czynnosci, obcigZenia praca i kulture urz¢dowania,

— terminowos$ci wykonywania zarzadzen, w tym terminowosci przesylania
tytutéw wykonawczych, przesylania kart rejestracyjnych i zawiadomien
do KRK, przekazywania rachunkéw biegtych do Oddziatu Finansowego celem
wyplaty oraz terminowosci przesylania odpiséw orzeczen wraz
z uzasadnieniami,

— prowadzenia akt sadowych,

— funkcjonowania programéw informatycznych zastepujacych biurowos¢é
papierowa, w szczegélnosci realizacje przez pracownikéw obowiazkow
wynikajacych z § 63 - § 76 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych dzialow
administracji sadowej Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm. (przed dniem 22 czerwca
2019r. - § 82aa - 82j zarzadzenia - Dz.Urz.MS.2003.5.22 ze zm.),

— obstugi interesantéw.

Z uwagi na obowigzujacy w kraju stan epidemii odstgpitam od osobistej
wizyty w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie, w zwiazku z czym nie mialam
mozliwosci bezposredniego zapoznania si¢ z warunkami pracy w kontrolowanym
Wydziale. Kontrola organizacji i warunkéw pracy dokonana zostatata na podstawie
pisemnych informacji uzyskanych od Kierownika Sekretariatu III Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie, natomiast urzadzenia
ewidencyjne skontrolowatam uzyskujac na czas kontroli uprawnienia do systemu
SAWA - modul rodzinny Sadu Rejonowego w Rzeszowie z umozliwionym

dostepem z poziomu sieci Sadu Okregowego w Rzeszowie.

1.7. Okres objety kontrolg

Lata 2019 -1 p6irocze 2021
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Dziat Il
Poprzednia kontrola i jej wyniki

11.1. Termin przeprowadzenia
poprzedniej kontroli

20 — 24 marca 2017 r.

11.2. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
poprzednig kontrole

St. inspektor ds. biurowosci Marzena Knap

11.3. Zakres/przedmiot
poprzedniej kontroli

organizacja i warunki pracy, racjonalno$¢ podzialu czynnosci, obcigzenie praca,

kwalifikacje i kultura urzedowania pracownikéw administracyjnych,

— wykonywanie zarzadzen i orzeczen,

— prowadzenie akt sadowych,

— terminowos$¢ przekazywania rachunkéw bieglych do oddzialu finansowego
celem wyplaty,

— prowadzenie urzadzen ewidencyjnych, w tym przy wykorzystaniu systemu

informatycznego oraz sporzadzanie sprawozdan statystyczny w oparciu o ww.

system, zakres wprowadzanych do systemu danych, realizacja obowiazku

wynikajacego z § 82a instrukcji o biurowosci,

— sprawno$¢ postepowania migdzyinstancyjnego,

obstuga interesantéw.

11.4. Okres objety poprzednia
kontrolg

Lata 2014 — pétrocze 2016

11.5. Wykonanie wydanych
zarzadzen nadzorczych

Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2017 r. dotyczyly:

— odnotowywania w urzadzeniach ewidencyjnych wszystkich informacji
wymaganych przepisami instrukcji o biurowosci oraz regulaminu urzgdowania
sadéw powszechnych oraz odnotowywania tych informacji w odpowiednich
przeznaczonych do tego miejscach w systemie informatycznym,

— przestrzegania zapisOw § 25 ust. 3 (obecnie § 30 ust. 3) instrukcji o biurowosci,

— terminowego wykonywania zarzadzen, w tym przesylania kart rejestracyjnych
nieletnich do KRK, czy odpiséw orzeczen z uzasadnieniami,

— prawidlowego uzupeniania wokand,

— wysylania korespondencji na wlasciwe adresy,

— publikowania wszystkich orzeczen, wezwan, uzasadnie, zawiadomien,
protokotéw oraz innych pism w portalu informacyjnym,

— dokonania przegladu katalogu czynnosci odnotowywanych w systemie
i wyeliminowania tych, ktore nie sa niezbgdne dla prawidlowego wykonywania
zadan.

Caloksztalt pracy sekretariatu 111 Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu

Rejonowego w Rzeszowie oceniono pozytywnie.

Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli zostaly cze$ciowo wykonane. Nie
udato si¢ jednak wyeliminowa¢ opdznien w zakresie wykonywania zarzadzen, w tym

przesylania zawiadomien do KRK.
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W dalszym ciggu widoczne sa braki w zakresie odnotowywania w urzadzeniach
ewidencyjnych wszystkich informacji wymaganych przepisami instrukcji
o biurowosci oraz regulaminu urzgdowania sadéw powszechnych. Ponadto
w dalszym ciggu nie sg przestrzegane zapisy § 30 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
zdarzaja si¢ réwniez przypadki niepublikowania orzeczen w systemie
teleinformatycznym, jak réwniez przypadki wysylania  korespondencii

na niewlasciwy adres.

11.6. Wspéipraca inspektora
ds. biurowosci
z kontrolowanym
sekretariatem w okresie
po poprzedniej kontroli

|Osoba, z ktéra kontaktowatam sie we wszystkich sprawach zwigzanych z kontrola
byla Pani Kierownik Sekretariatu III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu
Rejonowego w Rzeszowie. Wspélpraca z Panig Kierownik przebiegata bez

zastrzezen.

Dziat Il
Dane podstawowe sekretariatu

I11.1. Kierownik sekretariatu
(imie i nazwisko,
stanowisko i data objecia
funkgji)

Kierownikiem Sekretariatu III Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego
w Rzeszowie jest Pani Kazimiera Dgbowska. Pani Kierownik w kontrolowanym
Wydziale pracuje od 01.07.1995 r., natomiast funkcje Kierownika Sekretariatu
kontrolowanego Wydziatu petni od 01.10.2011 r.

ll1.2. Urzednicy sadowi, w tym
stazysci, i inni pracownicy
(imig i nazwisko,
stanowisko, wymiar czasu
pracy, okres pracy w
kontrolowanym
sekretariacie)

Ponadto w okresie objgtym kontrolg w sekretariacie zatrudnieni byli/sa:

Imig i Nazwisko Stanowisko Wymiar Okres pracy w kontrolowanym
| czasu pracy sekretariacie
Zastgpea kierownika | Pelny etat 0d 01.07.1995 r. - nadal
sekretariatu

St. sekretarz sagdowy | Pelny etat 0d 01.01.1999 r. — nadal

St. sekretarz sadowy | Pelny etat 0d 01.07.1995 . - nadal
T St. sekretarz sadowy | 7 godz. 0d 08.01.1994 . — nadal
St. sekretarz sagdowy | 7 godz. od 15.01.1996 r. - nadal
= St. sekretarz sadowy | Pelny etat od. 17.10.2011 r. - nadal
i St. sekretarz sagdowy | Pelny etat od 13.01.1997 r. — nadal
St. sekretarz sagdowy | 7 godz. od 04.05.2009 r. — nadal
i St. sekretarz sagdowy | Pelny etat od 08.07.2017 r. — nadal

Sekretarz sagdowy Pelny etat 0d 01.06.2017 r. - nadal

! Sekretarz sadowy Pelny etat od 24.09.2018 r. — nadal

Sekretarz sagdowy Pelny etat od 27.07.2019 r. — nadal

Protokolant sadowy | Pelny etat od 08.12.2018 r. do 20.05.2019 r.

Protokolant sagdowy | Pelny etat od 17.08.2017 r. do 10.08.2020 r.

S = Wozny Pelny etat od 19.02.2018 r. — nadal

W okresie objetym kontrola w 111 Wydziale Rodzinnym i Nieletnich Sadu

Rejonowego w Rzeszowie zatrudnionych bylo iacznie 15 pracownikéw, w tym
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trzech pracownikdéw wykonujacych pracg w wymiarze 7 godzin dziennie.

111.3. Obsada $redniookresowa

pracownikéw sekretariatu
w okresie objetym kontrolg

W roku 2019 obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta— 10,263.
W roku 2020 obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 9,950.
W I péiroczu 2021 r obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 12,134,

11.4. Osoby $wiadczace prace

na podstawie umoéw
cywilnoprawnych oraz
stazys$ci z urzedow pracy
(imie i nazwisko, rodzaj,
wymiar i okres pracy).

W okresie od 18.02.2019 r. do 7.04.2019 r. pracg na rzecz Wydziatlu $wiadczyt
stazysta z urzedu pracy - Pan ktéremu zostaly powierzone

czynno$ci w zakresie przygotowywania akt sadowych do archiwizacji,
wyszukiwania akt i dolaczania do nich psim sadowych, potwierdzen odbioru,
potwierdzen oplat sagdowych, porzadkowania akt archiwalnych, odnotowywania
w systemie repertoryjno — biurowym ruchu akt zlozonych na czasokresach

i prawomocnosci, przynoszenia poczty z Biura Podawczego i jej segregowanie.

lI.5. Liczba etatéw

urzedniczych
przypadajaca na jeden
etat orzeczniczy wedtug
obsady $redniookresowej
sedzidw i referendarzy
sgdowych w okresie
objetym kontrolg.

Ponizsza tabela przedstawia  dane statystyczne w zakresie obsady

$redniookresowej kadry urzedniczej w powigzaniu z obsada Sredniookresowa

orzecznicza.
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1 2 3 4 4 6 412 [3Z]
2019 ., 7,15 - 13 4,835 10,263 1,82 2,12
2020 r. 8 - 13 4317 9,950 1,63 2,30
I péirocze 9 = 14 4,366 12,134 1,56 2,78

2021 r.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w okresie objetym kontrolg liczba
etatéw urzedniczych na ostatni dzien okresu statystycznego zwigkszyta si¢ o jeden
etat z 13 do 14. Najnizszg obsade $redniookresowa urzgdnikéw odnotowano
w 2020 1. (9,950), najwyzsza za§ w 1 pétroczu 2021 r. (12.134).

Warto$é wskaznika obrazujgcego liczbe etatow urzedniczych przypadajacych
na etat orzeczniczy ulegala stopniowemu zmniejszeniu z poziomu 1,82 w 2019 r.

do 1,56 w I pétroczu 2021 r.

111.6. Liczba asystentow

sedziow

W roku 2019 liczba asystentéw s¢dziego wyniosia — 0.
W roku 2020 liczba asystentow sedziego wyniosta — 1.
W I péiroczu 2021 r. liczba asystentéw sedziego wyniosta — 1.

111.7. Obsada $redniookresowa

asystentow sedziow
w okresie objetym kontrolg

W roku 2019 obsada éredniookresowa asystentéw sedziego wyniosta — 0,175.
W roku 2020 obsada $redniookresowa asystentéw se¢dziego wyniosta — 0,805.

W I pélroczu 2021 r. obsada §redniookresowa asystentéw sedziego wyniosta —0,961.
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111.8. Opis warunkéw pracy III Wydziat Rodzinny i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie dysponuje
acznie 14 pomieszczeniami biurowymi, z czego w jednym pokoju (pokdj narad
przy sali rozpraw) skladowane sa akta archiwalne Wydzialu, 6 pokoi zajmuja
sedziowie, 1 pokdj zajmuje asystent sedziego, natomiast urzednicy maja
do dyspozycji 6 pokoi, w tym 3 pokoje przejsciowe. W dwoch pokojach
przeznaczonych dla urzednikéw pracuje po 3 osoby, natomiast w pozostatych
czterech pokojach pracuje po 2 urzednikéw. Jak wskazala Pani Kierownik ilo$¢
pomieszczen przeznaczonych dla pracownikéw administracyjnych III Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich jest zbyt mala. Pomimo, iz pokoje wyposazone
s3 w maksymalna ilo$¢ szaf do przechowywania akt, to akta i tak nie mieszcza si¢
w szafach. W pokojach brak jest wolnej powierzchni, pozostaja wolne jedynie ciagi
komunikacyjne, co pogarsza ergonomi¢ oraz warunki pracy.

Kazdy pracownik posiada odrgbne stanowisko pracy wyposazone w zestaw
komputerowy. Nadto sekretariat Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet
biurowy umozliwiajacy wykonywanie powierzonych pracownikom zadan.

Dla potrzeb III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich przydzielone zostaly cztery
sale rozpraw. Przez rezerwacje zasobow sale rezerwowane sa na dany termin sesji

réwniez przez inne wydzialy Sadu Rejonowego w Rzeszowie.

111.9. Wnioski

Kierownikiem Sekretariatu III Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie jest
osoba o bardzo duzym do$wiadczeniu zawodowym w pracy w kontrolowanym Wydziale i posiadajaca szeroka
wiedzg w zakresie funkcjonowania tego Wydziatu.

Réwniez pozostali pracownicy Wydziatu, to w wigkszosci osoby posiadajace odpowiedni staz pracy
w kontrolowanym Wydziale, pozwalajacy na sprawne i prawidtowe wykonywanie powierzonych im czynnosci
stuzbowych.

Pomimo limitu etatéw na poziomie 13 — 14, obsada $redniookresowa urzednikéw byla znacznie nizsza
iwyniosta 10,26 — 12,13. W zwiazku z trudna sytuacja kadrowa Wydzialu Przewodniczacy Wydzialu
systematycznie kierowat pisma do kierownictwa Sadu Rejonowego w Rzeszowie o przydzielenie do Wydziatu
pracownikOw oraz stazystow.

Pomimo zwigkszenia liczby urzednikéw z 11 w 2016 do 14 w I p6iroczu 2021 r. na potrzeby sekretariatu
nie przydzielono dodatkowych pomieszczen biurowych. Liczba pokoi przeznaczonych dla urzgdnikéw niezmiennie
wynosi 6. Powyzsze sprawia, ze warunki pracy w pokojach nie sa najlepsze tym bardziej, ze 3 z 6 pokoi, to pokoje
przejéciowe.

Kazdy pracownik posiada stanowisko pracy wyposazone w zestaw komputerowy. Nadto sekretariat
Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy umozliwiajacy wykonywanie powierzonych pracownikom

zadan.
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Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

IV.1. Szkolenia wewnetrzne
odbyte przez pracownikéw
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

W okresie podlegajacym kontroli:
Pani brata udzial w szkoleniach z zakresu: - Biurowos$¢ sgdowa
w zwigzku ze zmianami Rozporzadzenia MS z 18.06.2019 r. Regulamin

urzedowania Sagdéw powszechnych; - bezpieczenstwo i higiena pracy,

Pani Alicja Ossolinska brata udzial w szkoleniu z zakresu: - biurowo$¢ sadowa; -

bezpieczenstwo i higiena pracy,

Pani brata udzial w szkoleniu z zakres: - bezpieczenstwo
i higiena pracy,
Pani brala udziat w szkoleniach z zakresu: - obrot zagraniczny;

- bezpieczenstwo i higiena pracy; - podstawy cyberbezpieczenistwa,

Pani brata udziat w szkoleniach z zakresu: -
biurowo$¢ sadowa w zwigzku ze zmianami Rozporzadzenia MS z 18.06.2019 r.
»Regulamin urzedowania Sagdéw powszechnych; - bezpieczenstwo i higiena pracy;

- podstawy cyberbezpieczenstwa,

Pani brala udzial w szkoleniach z zakresu: -
biurowo$¢ sagdowa w zwigzku ze zmianami Rozporzadzenia MS z 18.06.2019 r.
»Regulamin urzgdowania Sadéw powszechnych; - obrét zagraniczny; - obrot
prawny z zagranica w sprawach cywilnych; - bezpieczenstwo i higieno pracy; -

podstawy cyberbezpieczenstwa,

Pani brala udzial w szkoleniach z zakresu:- obrét prawny
z zagranicg w sprawach cywilnych; - bezpieczenstwo i higiena pracy; - podstawy
cyberbezpieczenstwa,

Pani brafa udzial w szkoleniu z zakresu: - bezpieczenstwo
i higiena pracy,

Pani brata udzial w szkoleniach z zakresu: - obrét prawny
z zagranica w sprawach cywilnych; - podstawy cyberbezpieczefistwa; -

bezpieczenstwo i higiena pracy,

Pani brala udzial w szkoleniach z zakresu: - obrét prawny z zagranica
w sprawach cywilnych; - bezpieczenstwo i higiena pracy; - podstawy
cyberbezpieczenstwa,
Pani brala udzial w szkoleniu z zakresu: podstawy
cyberbezpieczenstwa,
Pani brala udzial w szkoleniu z zakresu: - podstawy

cyberbezpieczenstwa.
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IV.2. Szkolenia zewnetrzne
odbyte przez pracownikéw
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

W okresie podlegajacym kontroli:
Pani Kazimiera D¢bowska brata udzial w szkoleniu z zakresu: - ,E-ushugi

w sadach powszechnych dla kadry administracyjne;.

Pani Alicja Ossoliniska brata udziat w szkoleniu z zakresu prowadzenia kontrolki
Wab,

Pani brata udzial w szkoleniu z zakresu prowadzenia kontroli

Wab.

IV.3. Narzedzia pracy

Kazdy z pracownikéw sekretariatu posiada do swojej dyspozycji zestaw
komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno - biurowymi SAWA firmy
Currenda. Ksiegi biurowe w kontrolowanym okresie prowadzone byly wylacznie
przy pomocy systemu teleinformatycznego. System ten wykorzystywany byt
réwniez do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 63 - § 76 zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw sagdowych
oraz innych dzialéw administracji sagdowej Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm. (przed
dniem 22.06.2019 .- § 82gi § 82gaust. 1 zarzadzenia - (Dz.Urz.MS.03.5.22 ze zm.)
oraz sporzadzania sprawozdan.

Sekretariat Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy
umozliwiajagcy  pracownikom  wykonywanie = powierzonych im  zadan
tj.: 1 kserokopiarke (do wspdlnego uzytku z I1 ZSKK), 1 urzadzenie wielofunkcyjne
(ksero, fax i skaner), 10 drukarek, 6 niszczarek do papieru, 2 drukarki do okfadek.

Jak wskazata Pani kierownik uzytkowany sprzet w wigkszosci jest przestarzaly.
Komputery pracuja bardzo powoli, co spowalnia prace. Kserokopiarka, z ktorej
korzysta Wydzial, bardzo czgsto si¢ psuje. Natomiast jedna z drukarek do okfadek
EPSONS00 nie pobiera oktadek, co wymaga kilkukrotnego podawania oktadki,
natomiast reklamacje do producenta nie sa uwzgledniane z powodu zfaj jakosci
oktadek.

Na co dzien pracownicy sekretariatu korzystaja z programow: e-platnosci,
ReCurt, Word, Excel, PESEL SAD, SLPS, a takze Portalu Orzeczen, Portalu
Informacyjnego, ESS Samoobstuga Pracownicza, AS Sap, ePUAP, SKYPE, Yitsi
(wideokonferencje), Scopia Desktop, Office365,, Tablica ETO, SOP, PREATOR,
e-Karta.

Pracownicy maja réwniez zapewniony dostep do Internetu oraz poczty e-mail.
Przy czym pelny dostep do Internetu posiada Pani Kierownik i Zastgpca Kierownika,
natomiast pozostali pracownicy maja dostgp do enumeratywnie wyliczonych stron
internetowych, ktdrych lista jest poszerzana przez Oddziat Informatyczny.

Kazdy z pracownikéw Wydziatu posiada dostgpu do systemu prawnego LEX.
Wydziat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe. Zastrzezenia
budzi jednak jako$¢ tych materiatléw, gdyz np. nozyczki, czy zszywacze psujg si¢
zaledwie po kilkukrotnym uzyciu. Oktadki do akt sg bardzo cienkie, przerywajg sig,

przez co akta wymagaja nawet kilkukrotnej wymiany oktadek.
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1V.4. Whnioski

Sekretariat 11 Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie wyposazony jest
w niezbedny sprzet biurowy umozliwiajacy pracownikom wykonywanie powierzonych obowiazkéw stuzbowych,
niemniej jednak cze$¢ sprzetu jest przestarzata i czgsto si¢ psuje.

Kazdy z pracownikéw sekretariatu posiada do swojej dyspozycji zestaw komputerowy z zainstalowanym

systemem repertoryjno —biurowym SAWA.

Pracownicy sekretariatu maja zapewniony dostep do Internetu oraz systemu prawnego LEX.

Sekretariat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe, z tym ze jako$¢ materialéw biurowych
budzi wiele zastrzezen.

W okresie objetym kontrola pracownicy sekretariatu uczestniczyli w szkoleniach podnoszac swoje

kwalifikacje.

Dziat V
Obcigzenie pracg pracownikéw i organizacja pracy sekretariatu

V.1. Ruch spraw i obcigzenie pracg pracownikow

$redniomiesigczny Srecir;i'(;mmiiees:‘?:zne Sredpzizo:s\{ea‘s;z(cszna s
. na 1 pracownika z el
Okres wplyw nv?eztzr:z%:’:g(; zalatwielie sv:’dlyg :rbsady 5 pozostalosc r‘llael'zgagg\::él;a na z[:r?igglgmsu Sfedrﬁgzig:sowa
$redniookresowej (€ANiooKIesows) $redniookresowej statystycznego
2019r. | 6,025 49 5.810 47 2.078 17 13 10,263
2020r. | 4757 40 4322 36 2.513 21 13 9,950
I pélrocze 14 12,134
2021 r. 2.755 38 2.696 37 2.572 35

Z przedstawionych danych statystycznych wynika, ze w kontrolowanym okresie obcigzenie praca

pracownikéw administracyjnych mierzone $redniomiesigcznym wplywem na jednego pracownika wedlug obsady

sredniookresowej ulegato stopniowemu zmniejszeniu. I tak w 2019 r. obciazenie to wyniosto 49 spraw, w 2020 r.

- 40 spraw, natomiast w I péiroczu 2021 r. - 38 spraw.

Jesli chodzi o obciazenie praca pracownikéw administracyjnych mierzone $redniomiesigcznymi

zalatwieniami na jednego pracownika wedlug obsady sredniookresowej, to najwyzsze bylo ono w 2019 r.

(47 spraw). W 2020 r. odnotowano znaczy spadek obcigzenia do poziomu 36 spraw. W I pétroczu 2021 r.

obcigzenie to utrzymato si¢ na podobnym poziomie tj. 37 spraw.

Podkredlié¢ jednak nalezy, ze pracownicy kontrolowanego Wydzialu wykonuja réwniez szereg czynno$ci

zwiazanych z postepowaniem wykonawczym, co przeklada sie na ich wieksze obciazenie praca.

V.2. Opis organizacji pracy

Pracownicy administracyjni powierzone im obowiazki wykonuja na podstawie opracowanych zakresow

czynnosci i tak:

Do zakresu obowiazkéw Pani Kazimiery Dgbowskiej - Kierownika Sekretariatu Wydziatu naleza czynnosci

okreslone w § 5 ust. 2 oraz w § 9 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci, jak réwniez:

— prowadzenie rep. RC, RCo, Nmo, kontrolek spraw zawieszonych, uzasadnien oraz skarg,

8

/MY



— czuwanie nad czasokresem spraw z zakresu prowadzonych repertoriéw i wykazow,

— przedstawianie akt do Sadu Okrggowego z apelacjg i zazaleniem,

—  kontrola akt przekazywanych do archiwum,

— kasowanie optat od wplywajacych pism w systemie e-Platnosci — z zakresu prowadzonych repertoridow,

— zakre$lanie w kontrolce akt udzielonych do wgladu (dotaczanie pism z segregatora SBA),

—  przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spiséw archiwalnych,

—  w przypadku nieobecnosci Zastepey Kierownika Sekretariatu prowadzenie repertoriéw i wykazow nalezacych

do zakresu obowigzkéw tej osoby.

Do zakresu obowiazkéw Pani Alicji Ossolinskiej — Zastgpcy Kierownika Sekretariatu Wydziatu nalezy m.in.:
—  prowadzenie rep. Ns, wykazow Alk, Cps oraz kontrolek Wab i kar porzadkowych,

— czuwanie nad czasokresem spraw z rep. Ns,

— udzielanie akt sadom i prokuraturze,

— przedstawianie akt do Sadu Okrggowego z apelacja i zazaleniem,

- sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych repertoriéw i wykazow,

—  kontrola akt przekazywanych do archiwum,

—  kasowanie optat od wptywajacych pism w systemie e-Platno$ci — z zakresu prowadzonych repertoriow,

—  zakreélanie pozycji w kontrolce wystanych akt po ich zwrocie,

- przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spiséw archiwalnych,

— w przypadku nieobecnosci Kierownika Sekretariatu prowadzenie repertoriéw i wykazéw nalezacych

do zakresu obowiazkéw tej osoby.

Do zakresu obowiazk6w Pani nalezy m.in.:

— prowadzenie rep. Nsm, Nkd oraz rep. RCz w zakresie prowadzonych repertoriéw, jak réwniez wykazu

|

$rodkéw zapobiegawczych oraz dowodow rzeczowych,

— czuwanie nad czasokresem spraw prowadzonych repertoriéw,

|

— udzielanie akt sadom i prokuraturze,

|

—  przedstawianie akt do Sadu Okregowego z apelacjg i zazaleniem,

—  przygotowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych repertoriow i wykazow,
— kontrola akt przekazywanych do archiwum,

— informowanie Przewodniczacego Wydziatu o stanie i biegu spraw, ze szczegélnym uwzglednieniem

informacji o sprawach, w ktérych postgpowanie przediuza si¢ — w zakresie prowadzonych repertoriow ,

s

—  dekretowanie pism wplywajacych do spraw zarejestrowanych w rep. Nsm, Nkd i podzial pism oraz ZPO

na poszczegdinych pracownikéw wedlug referentéw, dolgczanie do akt i odnotowywanie wpltywajacych

$rodkow odvTo%awczych, przedkiadanie akt sedziom,
pozycji w kontrolce akt udzielonych do wgladu,

|

— kasowanie Oﬁ)iat od pism wplywajacych w systemie e-Platnosci — z zakresu obstugiwanych repertoriow,

—  zakre$lanie

-  przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spisow archiwalnych,
—  w razie nieobecnosci osoby prowadzacej wykonawstwo — zastgpstwo w zakresie prowadzonych repertoriow

i wykazow.

M
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Do zakresu obowiazkow Pani (od dnia 25.08.2020 r.) oraz Pana oraz

nalezy/nalezalo:

prowadzenie wykazow i kartotek Op, Opm, Nw, wykazu oséb zatrzymanych oraz kontrolki zobowigzan
rodzicow,

czuwanie nad terminowym przebiegiem wykonawstwa, w tym wspolpraca z 11 Zespotem Kuratorskiej Stuzby
Sadowej w zakresie czuwania nad terminowos$cia przedkladania akt referentom i kwartalne przedktadanie
do II ZKSS wykazu czynnosci przeterminowanych,

przygotowywanie pism w sprawie urlopowania nieletnich i matoletnich umieszczonych w placéwkach (w tym
opinii placéwek o nieletnich i matoletnich),

sporzadzanie pism w sprawach opinii o funkcjonowaniu rodzin zastgpczych,

przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spisow archiwalnych,

przygotowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych wykazéw,

sporzadzanie kart rejestracyjnych nieletnich i zawiadomier,

wydawanie odpis6w orzeczen,

zakre§lanie w kontrolce akt udzielonych do wgladu,

Przed dniem 25.08.2020 r. do zakresu obowigzkéw Pani nalezaly czynnosci jak w zakresie
obowigzkéw Pani . Natomiast w okresie od 27.06.2018 r. do 20.01.2020 r. do zakresu
obowiazkow Pana : nalezato:

prowadzenie rep. Nsm, Nkd oraz wykazu $rodkéw zapobiegawczych,

czuwanie nad czasokresem spraw prowadzonych repertoriow,

udzielanie akt sgdom i prokuraturze,

przedstawianie akt do Sadu Okregowego z apelacja i zazaleniem,

przygotowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych repertoriéw i wykazow,
sporzadzanie pism w sprawach opinii o funkcjonowaniu rodzin zastgpczych,

przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spiséw archiwalnych,

przygotowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie prowadzonych wykazow,
sporzadzanie Kart rejestracyjnych nieletnich i zawiadomien,

wydawanie odpis6w orzeczefi,

zakreslanie w kontrolce akt udzielonych do wgladu,

Do zakresu obowigzkéw Pani nalezy m.in.:

rejestrowanie spraw w rep. RC, RNs, Nsm, Nkd, Co, CPs, Nmo,

protokotowanie na rozprawach,

zszywanie i numerowanie akt,

odnotowywanie wynikéw rozpraw i wszystkich wykonawczych czynnosci w systemie (w tym aktualizacji
danych w zakresie pelnomocnikéw, zmian w zakresie stron postgpowania),

przygotowywanie i wysylanie korespondencji,

niezwloczne dokonywanie wpiséw w kontrolkach Wab, Med., wystanych akt tj. rejestrowanie spraw

w kontrolkach, wpisywanie wszystkich wymaganych w dat czynnosci, zakre§lanie pozycji w kontrolkach,
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umieszczanie wszelkich wystanych pism w systemie SAWA, publikowanie pism, protokoléw i orzeczen,
przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spiséw archiwalnych,
kasowanie optat od rejestrowanych pism w systemie e-Platnosci,

doktadanie zadekretowanych pism do akt spraw z referatu sedziego, z ktérym wspolpracuje i przedkiadanie
akt sg¢dziemu,
odnotowywanie w systemie SAWA dat dorgczen przesytek innych niz EPO,

Do zakresu obowigzkéw Pan 1alezy:

Do zakresu obowigzkéw

prowadzenie wykazdw Cps, Nmo oraz dziennika korespondencji L.dz.,

wspo6lpraca z BOI, czytelnig akt w zakresie przygotowywania akt, odpiséw, kserokopii,

wykonywanie zarzadzen w sprawach Nw, Opm, Op (za wyjatkiem przygotowywania pism w sprawie
urlopowania nieletnich i matoletnich umieszczonych w placéwkach,

wykonywanie zarzadzen sedziéw wydanych w sprawach Cps, Nmo oraz pod L.dz.,

sporzadzanie pism w sprawach opinii o funkcjonowaniu rodzin zastgpczych,

przygotowywanie akt do archiwum i sporzadzanie spiséw akt przekazanych do archiwum,

sporzadzanie Kart rejestracyjnych nieletniego i zawiadomien (w razie nieobecnosci pracownika),

wydawanie odpiséw orzeczen.

nalezy m.in.:
rozpisywanie termindw rozpraw,
przygotowywanie sesji i protokotowanie na rozprawach,
zszywanie i numerowanie akt,
odnotowywanie wynikow rozpraw i wszystkich wykonawczych czynnosci w systemie (w tym aktualizacji
danych w zakresie pelnomocnik6w, zmian w zakresie stron postgpowania),
przygotowywanie i wysyfanie korespondencji,
niezwloczne dokonywanie wpisow w kontrolkach Wab, Med., wystanych akt tj. rejestrowanie spraw
w kontrolkach, wpisywanie wszystkich wymaganych w dat czynnosci, zakre$lanie pozycji w kontrolkach,
przepisywanie uzasadnien i orzeczen,
wysylanie/wydawanie odpiséw orzeczen,
przygotowywanie akt do archiwum oraz sporzadzanie spiséw archiwalnych,
doktadanie zadekretowanych pism do akt spraw z referatu s¢dziego, z ktérym wspotpracuje i przedkladanie
akt sedziemu,

odnotowywanie w systemie SAWA dat dorgczen przesylek innych niz EPO,

Ponadto do zakresu obowiazkéw:

Pani nalezy prowadzenie wykazu L.dz. i sprawozdawczosci w tym zakresie.

Pani od dnia 12.01.2021 r. nalezy prowadzenie wykazu KWMPC oraz wykonywanie zarzadzen

w ramach obstugi sedziego koordynatora.
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Do zakresu obowigzkéw Pani nalezy:

dotaczanie zwrotnych poswiadczen odbioru do akt, odnotowywanie ich odbioru w systemie SAWA,
przynoszenie poczty wplywajacej do Wydzialu, jej dzielenie wedlug pracownikéw obstugujacych
poszczegdlne repertoria oraz dolgczanie zadekretowanych pism do akt spraw,

przedkiadanie pism nieoznaczonych sygnatura kierownikowi sekretariatu,

sporzadzanie spiséw przesylek przygotowanych do wysylki i roznoszenie poczty wplywajacej do Wydziatu,
sporzadzanie zastawnikéw, podejmowanie, ewidencjonowanie akt podjetych z archiwum,
przygotowywanie i zwracanie akt do archiwum sadowego,

codzienne rozktadanie akt przeznaczonych dla sedziéw i pracownikéw sekretariatu,

podejmowanie wnioskéw akt udzielonych do czytelni i BOI,

zakreslanie w kontrolce akt udzielonych do wgladu, akt zwracanych przez inne sady,

przygotowywanie do przekazania spisanych akt archiwalnych, ich przewozenie do archiwum,

ukfadanie i podejmowanie akt wykonawczych znajdujacych sie na czasookresach.

Pracownicy w zakresach czynnoéci maja ustalone zastgpstwa  innych pracownikéw w razie

ich nieobecnoéci.

Nadto wszyscy pracownicy sekretariatu w ramach ustalonych dyzuréw wykonuja dodatkowo czynnosci

takie jak: ,rozkiadanie akt” do sedziéw, przynoszenie i zanoszenie poczty do biura podawczego, czytelni,

archiwum i innych oddziatéw i wydziatéw sadu.

V.3. Whnioski W kontrolowanym  Wydziale obcigzenie praca  pracownikéw

administracyjnych mierzone $redniomiesigcznym wptywem na jednego pracownika
wedlug obsady $redniookresowej w latach 2019 — I pélrocze 2021 ulegato
stopniowemu  zmniejszeniu. I tak w 2019 r. obcigzenie to wyniosto 49 spraw,
w 2020 r. - 40 spraw, natomiast w I pétroczu 2021 r. — 38 spraw.

Jesli chodzi o obcigzenie pracg pracownikéw administracyjnych mierzone
Sredniomiesigcznymi  zalatwieniami na jednego pracownika wedtug obsady
Sredniookresowej, to bylo ono najwyzsze w 2019 r. (47 spraw). W 2020 r.
odnotowano znaczy spadek obcigzenia do poziomu 36 spraw. W 1 pétroczu 2021 .
obcigzenie to utrzymato si¢ na podobnym poziomie tj. 37 spraw.

Omawiajgc obcigzenie pracg nalezy zaznaczyé réwniez, ze pracownicy
kontrolowanego Wydziatlu wykonuja réwniez szereg czynnoéci zwiazanych
z postgpowaniem wykonawczym, co przeklada sig na ich wigksze obciazenie praca.

Zakresy czynnosci dla poszczegdlnych oséb zostaly ustalone tak, aby
zapewni¢ stala obstuge referatow sedziow i sa adekwatne do obowigzkow

pracownikoéw okreslonych w przepisach zarzadzenia o biurowosci.




Dziat VI
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.1. Repertoria
(prawidtowos$¢, terminowos¢)

Repertoria w III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich Sadu Rejonowego

w Rzeszowie prowadzone sa w systemie teleinformatycznym SAWA.

W ramach kontroli dokonalam sprawdzenia poprawnosci prowadzenia
repertoriow na podstawie informacji odnotowywanych w systemie SAWA
w sprawach, ktérych akta skontrolowatam w ramach przeprowadzanej czynnosci
kontrolne;.

Repertoria prowadzono systemem rocznikéw, z numeracja od poczatku roku.
Sprawy rejestrowane byly zgodnie z data wplywu. Wpisy dokonywane byty
prawidtowo. Sprawy zakre$lano zgodnie z przepisami instrukcji o biurowosci.
Repertoria zasadniczo prowadzone byly prawidiowo. W systemie odnotowywano
wiekszo$¢ informacji wymaganych przepisami instrukcji o biurowo$ci. Sprawy
podlegajace wpisaniu do repertoridw oznaczano stosownymi symbolami zgodnie
zwykazem spraw podlegajacych  symbolizacji  stanowiacym  zalacznik
do zarzadzenia o biurowosci oraz odnotowywano nazwe gminy z obszaru ktérej
wplyneta sprawa. Po wydaniu orzeczenia w sprawie, orzeczenia takie zamieszczane
byly w systemie.

Zastrzezenia w zakresie prowadzenia repertoriéw dotyczyly:

—  braku na wydruku repertorium w sprawach np. III Nkd 336/19, III Nkd 302/19,
III Nkd 297/19 III Nkd 363/19, III Nkd 403/20, III Nkd 10/21, III RNs 546/19,
III RNs 685/20, IIT Nsm 1444/19, III Nsm 605/19, III Nsm 1047/20, III Nsm
831/20, III RC 355/20 i in. informacji odno$nie skréconej tresci orzeczenia,
co spowodowane bylo nieodnotowaniem takiej informacji lub odnotowaniem
jej ale w niewlasciwym przeznaczonym do tego miejscu w systemie,

— w sprawach IIT Nkd 13/20, IIT Nkd 310/20, III Nkd 403/20, III Nkd 10/21,
III Nkd 7/21 — nie odnotowano daty przestania karty rejestracyjnej nieletniego,

— w sprawach np. III Nkd 363/20, III Nkd 71/21 — nie odnotowano podmiotu,
od ktérego wptyneto zawiadomienie o demoralizacji,

— w sprawach III Nkd 403/20, III Nkd 71/21 - odnotowano bledna date
pierwotnego wplywu,

— w sprawie III Nkd 10/21 nie umieszczono w systemie tresci postanowienia
zdnia 11.03.2021 r. Umieszczone natomiast zostalo postanowienie z dnia
12.03.2021 (nieopublikowane). Na podstawie akt sprawy ustalono, ze w ww.
sprawie w dniu 12.03.2021 r. Sad nie wydal zadnego postanowienia,

— zdarzajacych si¢ przypadkéw niepublikowania orzeczen w systemie
teleinformatycznym. Pamieta¢ nalezy, ze zgodnie z § 68 ust. 3 zarzadzenia o
biurowosci dokumenty uwaza si¢ za zgodne ze znajdujacymi si¢ w aktach po ich
odnotowaniu w systemie teleinformatycznym. Do czasu odnotowania dokument

posiada status projektu,
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— niewlasciwego zakres§lania (po dniu 1.07.2020 r.) spraw w rep. Nsm
w przedmiocie wykonania kontaktéw z matoletnim (sprawy III Nsm 1111/19,
III Nsm 11/20, III Nsm 70/20,I Nsm 1181/20, III Nsm 1304/20,
III Nsm 51/21). Pamigta¢ nalezy, ze zgodnie z § 298a zarzadzenia o biurowosci
(obowiazujacym od 1.07.2020 r.) numer porzadkowy sprawy wpisanej do rep.
Nsm zakre$la si¢ z chwila wydania postanowienia 0 umorzeniu postepowania
o wykonanie kontaktéw z maloletnimi. Postanowienie wydane na podstawie art.
598" kpc nie koriczy bowiem postgpowania w sprawie dotyczacej wykonania
kontaktéw z dzieckiem. Zakonczenie takiego postepowania nastgpuje na skutek
wydania postanowienia o umorzeniu postepowania, co wynika z art. 5982 kpc,
wmy$l ktérego sad umarza postgpowanie, jezeli w ciggu 6 miesigcy
od uprawomocnienia si¢ ostatniego postanowienia nie wplynat kolejny wniosek

w sprawach wykonywania kontaktow z dzieckiem.

VI.2. Wykazy
(prawidtowo$¢, terminowos¢)

Prawidlowo$¢ prowadzenia wykazéw sprawdzitam na podstawie losowo
wybranych spraw zarejestrowanych w wykazach Med, Cps, Nw, Opm, Op, Nmo,
Alk, Nsch w latach 2019 — 1 pétrocze 2021 r.

Wykazy w kontrolowanym Wydziale prowadzone sa wylacznie w formie
elektronicznej w systemie SAWA.

Wykazy generalnie prowadzone byly prawidlowo. Wpisy do wykazow
dokonywane byly niezwlocznie po zaistnieniu do tego podstawy. W systemie
teleinformatycznym odnotowywano wiekszo$¢ informacji wymaganych przepisami
instrukcji o biurowosci.

Zastrzezenia w zakresie prowadzenia wykazdéw dotyczyly:

— niewlasciwego zakreslania spraw w wykazie Med, w sytuacjach kiedy mediator
zlozyl rachunek. Sprawy takie zakre$lane byly w wykazie z data zlozenia
protokolu przez mediatora. Pamigta¢ nalezy, ze zgodnie z § 124 ust. 5
zarzadzenia o biurowosci numer porzadkowy w wykazie Med. zakresla sie

z data ztozenia protokolu, a w przypadku zlozenia rachunku po odnotowaniu

skierowania_rachunku do wiasciwej komorki organizacyjnej sadowej celem

realizacji,

— nieodnotowania w wykazie Med. w sprawach zarejestrowanych pod
nr np. 19/21, 15/19, 22,19, 24/19, 26/19 daty skierowania rachunkow
do wyplaty, a naleznosci zostaly skierowane do wyptaty,

— nieodnotowania w wykazie Med. w sprawach zarejestrowanych pod nr 10/20,
3/19, 17/19 - daty postanowienia zatwierdzajacego ugode,

—  zdarzajacych si¢ bledow literowych przy odnotowywaniu informacji w wykazie
Nw,

— w sprawach zarejestrowanych w wykazie Nw pod nr 7/19, 20/19, 21/19, 1/20,

4/20 na wydruku wykazu informacje odnosnie daty i przyczyny zmiany $rodka
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widnieja w rubrykach 17 i 18, w ktérych nalezy odnotowywa¢ informacje
odnos$nie daty i przyczyny zakonczenia wykonywania $rodka (orzeczenia),

—  braku na wydruku wykazu Op w sprawie zarejestrowanej pod nr 8/21 danych
osoby wobec ktérej ustanowiono doradce tymczasowego oraz nazwiska
i imienia osoby pehiacej funkcje doradcy tymczasowego,

— zdarzajacych si¢ przypadkéw nieodnotowywania w wykazie Nmo informacji
od kogo pochodzi pismo powodujace zarejestrowanie sprawy np. w sprawach
zarejestrowanej pod nr 26/20, 16/19,

— w sprawach zarejestrowanych w wykazie Alk w 2019 r., w ktérych na czas
trwania obowiazku poddania si¢ leczeniu odwykowemu ustanowiony zostal
nadzér kuratora sadowego, nie odnotowywano imienia i nazwiska kuratora — jak
stanowi § 321 ust. 3 pkt 7). W 2020 i 2021 r. informacje takie byly juz
prawidlowo odnotowywane w wykazie,

— niezakre$lenia w wykazie Nsch spraw zarejestrowanych pod nr 1/09 i 2/12
pomimo zwolnienia wychowankéw ze schroniska. Natomiast w sprawie
zarejestrowanej w wykazie pod nr 1/21 nie odnotowano daty postanowienia
o przekazaniu nieletniego umieszczonego w schronisku do dyspozycji innego
organu wraz z oznaczeniem organu i datg wystania zawiadomienia

do schroniska.

VI.3. Kontrolki
(prawidtowo$¢, terminowos¢)

Kontrolki w III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich Sadu Rejonowego
w Rzeszowie prowadzone sa wylacznie w formie elektroniczne;.

Kontrola objeto kontrolki: WAB, wyslanych akt, terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zalatwiania srodkow odwolawczych i srodkéw zaskarzenia,

spraw zawieszonych, skarg oraz kar porzadkowych.

Kontrolka skarg

Prawidlowos$¢ prowadzenia kontrolki skarg sprawdzitam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 — 1 péirocze 2021 r. W ww. okresie
w kontrolce zarejestrowano tacznie 5 spraw.

Dane w kontrolce generalnie odnotowywane byly zgodnie z § 462 (przed
dniem 22.06.2019 r. - § 448°) zarzadzenia o biurowoéci. Zauwazylam jednak,
Ze w kontrolce nie odnotowywano dat rozpoznania skargi. Natomiast w spawie
zarejestrowanej w kontrolce pod nr 3/20 nie odnotowano daty przestania skargi oraz

sadu wlasciwego do rozpoznania skargi.

Kontrolka spraw zawieszonych
Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzilam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w 2019 r. Dane w kontrolce odnotowywane byly

zgodnie z § 130 instrukcji o biurowosci.

U



Kontrolka wyslanych akt

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzilam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 - 2020. W trakcie czynnosci
kontrolnych zauwazytam, ze:

— w wielu sprawach nie odnotowywano w kontrolce przewidywanego terminu
zwrotu akt,

— w kontrolce pod pozycjami nr 6/19 i 7/19 wpisano sprawy, ktére zostaty
przekazane do innego sadu wedlug wiasciwosci. W takich przypadkach faktu
przestfania akt nie nalezy odnotowywac¢ w kontrolce,

— poz. 184/20 (III RNs 779/19) nie zostala zakreslona pomimo odnotowana daty
zwrotu akt,

— pozycje nr 222/19 (III Nsm 69/19), 58/19 (III Nr 473/15), 197/19 (IIl Opm
56/15) 129/20 (III Opm 1/20), 135/20 (III Nsm 51/16), 159/20 (III Nsm 167/19)
zostaly zakre$lone w kontrolce pomimo braku odnotowania daty zwrotu akt,

— w licznych sprawach pomimo diugiego okresu niezwracania akt nie byly
wysylane ponaglenia o ich zwrot. Pamigtaé¢ nalezy, ze zgodnie z § 86 ust. 3
zarzadzenia o biurowosci kierownik sekretariatu dokonuje przegladu wpiséw
w kontrolce w odstgpach miesigcznych i wysyla w miarg potrzeby ponaglenia

o zwrot akt.

Kontrolka kar porzadkowych

W wyniku zmiany przepiséw zarzadzenia o biurowosci, ktére weszly w zycie
zdniem 01.07.2020 r. wprowadzono w obrebie przepiséw wspélnych dla wszystkich
wydzialéw obowiazek prowadzenia kontrolki natozonych kar porzadkowych.

W okresie od 01.07.2020 r. do 30.06.2021 r. w kontrolce zarejestrowano
4 sprawy. W kontrolce odnotowywane byly informacje, o jakich mowa w 91a ust.
2 zarzadzenia o biurowosci. Zwrdcitam jednak uwage, ze w sprawach zarejestrowane
w kontrolce pod nr 3/21 i 4/21 (III Nsm 187/21) brak zapiséw odno$nie daty
skierowania postanowienia do wykonania, czy tez daty uchylenia kary porzadkowej,

sprawa III Nsm 187/21 zostata prawomocnie zakonczona.

Kontrolka WAB
Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki WAB sprawdzitam na podstawie losowo
wybranych spraw zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 - I péirocze 2021 r
pod nr 1-100.
W trakcie czynnos$ci kontrolnych zauwazytam, ze :
— w wielu sprawach nie odnotowywano daty prawomocno$ci postanowienia
0 przyznaniu wynagrodzenia,
— sprawa III RNs 691/20, w ktérej dopuszczony zostat dowdd z opinii bieglego,
anastepnie dowdd z opinii uzupelniajacej zostala blednie zarejestrowana

w kontrolce Wab pod wspdlnym numerem porzadkowym 377/20 bez nadania




dodatkowego oznaczenia w postaci wielkich liter alfabetu przy kazdej z opinii
(patrz § 86b ust. 4 zarzadzenia o biurowo$ci). Podobnie w bledny sposéb
zarejestrowane zostaly w kontrolce Wab sprawy III RNs 1317/18 (Wab 20/19),
III RNs 37/19 (26/19),

sprawa III RC 378/19 zostala blednie zarejestrowana w kontrolce Wab pod
dwoma odrebnymi nr 99/20158/21. W sprawie tej zostaly przestane dokumenty
do thumacza — celem dokonania ttumaczenia (Wab 99/20). Ttumacz kilkukrotnie
nie podjat przesylki (adnotacja w Wab zwrot bez opinii). W zwigzku
zpowyzszym dokumenty przestano do innego tlumacza, a sprawg
zarejestrowano w Wab pod nowym numerem 58/21. W tym przypadku
zastosowanie miatl przepis § 86b ust. 2 zarzadzenia o biurowosci i sprawe
nalezalo zarejestrowaé w kontrolce Wab pod nr 99/201 i 99/2011,

zauwazono réwniez, ze sprawy w ktorych biegly/OZSS zwrécit akta bez opinii,

a nastepnie akta przesylane byly ponownie do tego samego bieglego/OZSS

celem wydania opinii rejestrowano pod nowym numerem Wab np. sprawy
III RNs 1112/18, 11T RNs 1304/18, III Nsm 1111/18, lub tez pod tym samym
numerem porzadkowym Wab dodajac do numeru cyfre rzymska np. III Nsm
577/18. Zdaniem kontrolujacego w ww. sytuacjach sprawy nalezy rejestrowac
w kontrolce Wab tylko raz pod jednym numerem i bez nadawania dodatkowych
oznaczen. Przesylajac akta ponownie do tego samego bieglego w celu
wykonania tego samego postanowienia kazdorazowo nalezy natomiast zmieni¢
w kontrolce Wab termin do ztozenia opinii.

Natomiast zgodnie z § 86b ust. 2 zarzadzenia o biurowosci dodatkowe
oznaczenie w postaci cyfry rzymskiej nadaje si¢ jedynie w sytuacjach jezeli,
akta sprawy zostaly zwrocone przez bieglego sadowego, bieglego,
opiniodawczy zesp6t sadowych specjalistow, instytut naukowy lub naukowo-
badawczy, zaklad leczniczy lub inna wiasciwa placéwke bez wydania opinii
albo przez tlumacza bez tlumaczenia, lub uptynal termin udostgpnienia akt
w systemie teleinformatycznym, i przekazanie akt sprawy lub udostgpnienie w

systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii lub

sporzadzenia ttumaczenia nalezy wpisa¢ w odregbnym wierszu pod tym samym
numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfr¢ rzymska przy kolejnym
podmiocie, ktéremu przestano akta sprawy,

sprawa zarejestrowana pod nr 1/19 (III RNs 776/17) nie zostata zakre$lona
w kontrolce (sprawa prawomocnie zakonczona, akta przekazane do archiwum),
w sprawie III Cps 498/18 (7/19) ostatni zapis w kontrolce dotyczy daty wystania
akt do biegtych (08.01.2019 r.) z zaznaczonym terminem na zloZzenie opinii
do dnia 08.02.2019 r. Brak w kontrolce dalszych zapiséw, sprawa pozostaje
niezakre$lona w kontrolce Wab. Podobnie w sprawie III Nsm 1111/18 (17/19)
ostatni zapis w kontrolce dotyczy daty zwrotu akt przez biegtego (2.02.2019 r.),

a w dniu 21.09.2020 r. wydane zostalo postanowienie o przyznaniu
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wynagrodzenia, natomiast rachunek zostal skierowany do wyplaty w dniu
20.10.2020 r. Sprawa do dnia kontroli niezakre$lona w kontrolce Wab,
ponadto sprawy zarejestrowane w kontrolce pod nr: 11/19, 22/19, 59/19, 66/19,
74/19, 85/19, 86/19, 89/19, 4/20, 19/20, 24/20, 85/20, 87/20, 1/21, 16/21, 17/21,
44/21, 46/21, 57/21 nie zostaly zakreslone, a zaistnialy przestanki
do ich zakreslenia,

w sprawie III Nsm 347/19 (5/20) w dniu 7.01.2020 r. akta przestano do OZSS
celem wydania opinii. W kontrolce ostatni zapis dotyczy daty przestania akt
ze wskazaniem terminu na ztozenie opinii 17.03.2020 r. Z terminarza czynnosci
w sprawie III Nsm 347/19 wynika, ze akta zostaly zwrécone z OZSS w dniu
26.11.2020 r. Sprawa nie zostala zakreslona w kontrolce Wab. Podobnie
w sprawie III Nsm 584/19 (70/20),

w sprawach np. III Nkd 466/17 (39/19), III RNs 176/21 (77/21) nie odnotowano
daty postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia,

w sprawach np. III RNs 150/20 (77/20), RNs 1068/20 (33/21), III Nkd 466/17
(39/19), Il Nmo 22/19 (43/19) zostaly skierowane rachunki do wyplaty.
W kontrolce nie odnotowano daty skierowania rachunkéw do wyplaty, a tym
samym sprawy nie zostaly zakre§lone w kontrolce Wab,

spawa zarejestrowana w kontrolce Wab 3/19 (III Nsm 1328/18) zostata
zakreslona pomimo nieodnotwania daty skierowania wszystkich rachunkéw
do wyplaty,

w sprawie IIl Nsm 1111/18 (17/19) nie odnotowano wysokosci rachunku, daty
wydania postanowienia w przedmiocie przyznania wynagrodzenia (21.09.20 r.)
daty prawomocnodci, ani tez daty skierowania rachunku do wyplaty
(20.10.2020 r.).

Kontrolka terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczen i zalatwiania

Srodkéw odwolawczych i Srodkow zaskarzenia

Prawidlowo$¢ odnotowywania danych w kontrolce sprawdzitam na podstawie

spraw zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 — I pétrocze 2021 r. wedtug daty
wplywu wniosku od 1 stycznia do 30 kwietnia 2019, 2020 i 2021 r.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zauwazylam, ze:

zdarzaly si¢ pojedyncze przypadki, kiedy akta spraw wraz z wnioskami
o sporzadzenie uzasadnienia nie byly przekazywane sedziom w dniu wpltywu
wniosku np. w sprawach III Nsm 1056/18, III RC 591/17, ITII RNs 1019/19,
IIT Nsm 984/20, III Nkd 521/17. W tym ostatnim przypadku réznica pomiedzy
data wplywu i data dorgczenia akt sedziemu wyniosta az 10 dni. Ponadto, jak
ustalono na podstawie zapiséw dokonanych w systemie SAWA, w sprawach
tych termin do sporzadzenia uzasadnienia liczony by} od daty doreczenia akt
s¢dziemu, a nie od daty wptywu wniosku. W tym miejscu przypomnie¢ nalezy

tres¢ art. 329 § 2 kpc méwiacego, ze pisemne uzasadnienie wyroku sporzadza
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si¢ w terminie dwoch tygodni od dnia wptywu do wlasciwego sadu wniosku

o doreczenie wyroku wraz z uzasadnieniem (patrz takze art. 357 § 3 kpc), jak

réwniez tre§¢ pism Prezesa Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie z dnia 27 lipca
2010 r. (W-5110-13/10) oraz z dnia 21 wrzesnia 2015r. (W-5110-35/16)
wskazujacych, ze w kontrolce uzasadnien wniosek o sporzadzenie uzasadnienia
winien zosta¢ wpisany z chwila jego wplywu do sadu i z ta data winien zosta¢
przekazany sedziemu. Jezeli wniosek o sporzadzenie uzasadnienia wplynie
wdniu, w ktérym sedzia przebywa na zwolnieniu lekarskim lub urlopie —
to termin przewidziany do sporzadzenia uzasadnienia biegnie takze od momentu
wplywu tego wniosku do sadu. W takich sytuacjach uzasadnienie winno zosta¢
sporzadzone po ustaniu przeszkody (tj. po zakonczeniu zwolnienia lekarskiego
lub urlopu), a uzasadnienia sporzadzone po uplywie ustawowego terminu, beda
uzasadnieniami  sporzadzonymi po  terminie, ale z  przyczyn
usprawiedliwionych,

w rubryce ,data zwrotu akt z Sadu II inst. i krétka tre$é¢ orzeczenia”
odnotowywano pelng tres¢ orzeczenia Sadu II instancji, co jest niecelowe.
Zgodnie z § 88 ust. 2 pkt. 21) w rubryce tej nalezy umieszczaé zwiezla
informacje o tresci rozstrzygnigcia np. oddalono apelacje, utrzymano w mocy,
zmieniono, itp. Ponadto w licznych sprawach na wydruku kontrolki w rubryce
tej widnieja podwdjne zapisy odnosnie tresci rozstrzygniecia,

w sprawach np. III RNs 1271/18 (1/19), III RNs 1300/18 (28/19), IIT Nsm 984/20
(2/21), III RNs 877/20 (9/21), III RNs 263/21 (12/21), III Nsm 287/21 (16/21)
nie odnotowano w kontrolce daty przestania odpisu orzeczenia wraz
z uzasadnieniem,

w sprawach np. III Nsm 803/18 (2/19), III Nsm 1016/16 (5/19), III Nsm 364/17
(10/19), III Nsm 52/17 (12/19), III Nkd 580/18 (16/19), III RC 202/19 (2/20) ,
III Nsm 1373/19 (8/20), III Nsm 754/18 (17/21) - nie odnotowano daty
przestania akt do Sadu II instancji,

w sprawach np. III Nsm 1187/18 (3/19), III Nsm 33/19, I RC 16/18 (5/19),
IIINkd 174/18 (5/19), 1III Nkd 272/18 (5/19), IIl Nkd 565/17 (8/19),
III Nkd 502/18 (9/19), III Nsm 785/18 (10/19), III Nsm 1155/17 (11/19),
III Nsm 585/17 (16/19), IIl Nsm 164/18 (17/19), III Nsm 1372/18 (24/19),
IIRC 83/18 (1/20), 1III Nsm 1239/19 (1/20), III Nsm 1267/19 (1/20),
I RC 606/19 (2/21) III RCz 89/20p-I - nie odnotowano daty uprawomocnienia
si¢ orzeczenia lub decyzji powodujacej nieprzedstawienie sprawy sadowi
drugiej instancji (patrz § 88 ust. 6 zarzadzenia o biurowosci),

w sprawach np. III RNs 1449/19 (1/21), III RC 606/19 (2/21), III Nsm 549/20
(7/21), 1II Nkd 173/18 (10/21), III Nsm 630/20 (17/21) informacje odnosnie
daty zarzadzenia/postanowienia o odrzuceniu wniosku odnotowano
w niewlasciwym miejscu w kontrolce tj. wrubryce ,Data oraz zwiezla

informacja innego zalatwienia” (kolumna 14 na wydruku), a nie w rubryce

19

I



,Data zarzadzenia o odmowie przyjecia/odrzuceniu wniosku” (kolumna 8
na wydruku),

w sprawach np.: III RC 83/18 (1/20), III RNs 1406/19 (3/20), III Rns 1449/19
(1/21), III RC 606/19 (2/21), III Nsm 549/20, (7/21), III Nkd 173/18 (10/21),
III Nsm 1266/20 (11/21), III Nsm 630/20 (17/21) - nie odnotowano daty
uprawomocnienia sie postanowienia o odrzuceniu wniosku o sporzadzenie
uzasadnienia,

w sprawach np.: III Nsm 213/18 (5/19), IIl Nsm 1016/16 (5/19), III Nkd 521/17,
III Nsm 52/17 (12/19), III Nkd 580/18 (16/19), III RC 202/19 (2/20),
III Nsm 1373/19 (8/20), III Nsm 1106.20 (3/21), III Nsm 396/20 (4/21)
III RNs 7/21 (4/21) - nie odnotowano daty zwrotu akt z sadu 1I instanc;ji,

w sprawach III RNs 115/19 (26/19), III Nsm 754/18 (17/21) - nie odnotowano
daty wptywu s$rodka odwotawczego,

w sprawie III Nsm 984/20 data wptywu wniosku (14.01.2021 r.) jest pdzniejsza
anizeli data dorgczenia akt sedziemu (7.12.2020 r.) podobnie w sprawach III RC
416/20 (3/21) i III Nsm 981/20 (3/21),

w sprawach np. III Nsm 337/18 (11/19), III Nkd 174/18 (14/19), 111 RCo 30/18
(15/19), IIT RC 617/19 (13/20) ostatni zapis w kontrolce dotyczy daty zwrotu akt
przez sedziego. Sprawy nie zostaly zakreslone w kontrolce, a postgpowania
w ww. sprawach zostaly prawomocnie zakoriczone,

w sprawie III RC 166/19 ostatni zapis w kontrolce dotyczy daty zwrotu akt przez
sedziego w dniu 16.03.2021 r. W sprawie niniejszej 24.03.2021 r. wezwano
o uzupelnienie brakéw formalnych wniosku (brak adnotacji w tym przedmiocie
w kontrolce), natomiast postanowieniem z dnia 8.04.2021 r. odrzucono wniosek
o doreczenie wyroku z uzasadnieniem (brak adnotacji w kontrolce). Podobnie
w sprawach III RC 88/21 (14/21) ostatni zapis w kontrolce dotyczy daty zwrotu
akt przez sedziego w dniu 29.03.2021 r. Z zapisow dokonanych w systemie
SAWA w sprawie III RC 88/21 wynika, ze np. w dniu 30.03.2021 r. wystano
odpis orzeczenia z uzasadnieniem,

sprawa III Nsm 59/20 (4/21) — nie zostala zakre$lona w kontrolce pomimo
dokonania wszystkich przewidzianych zapisow,

w sprawie III RNs 163/19 odnotowano btedna dat¢ przestania odpisu orzeczenia
wraz z uzasadnieniem (27.06.2019 r.). Z zapis6w systemu — pisma wyslane
wynika, ze uzasadnienie zostalo wystane w dniu 8.05.2021 r.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych zauwazono réwniez, ze w kontrolce nie

s rejestrowane wnioski o sporzadzenie uzasadnien orzeczen niekonczacych

postepowania w sprawie. W_ kontrolce uzasadnien nalezy rejestrowaé wszystkie

whnioski o doreczenie odpisu orzeczenia wraz z uzasadnieniem.

Przypomnie¢ réwniez nalezy, ze zgodnie z § 88 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci

(w brzmieniu obowiazujacym od 01.07.2020 r.) sprawg rejestruje si¢ w kontrolce

tylko raz na podstawie wplywu wniosku najwczes$niej ztozonego. Kolejne wnioski
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rejestruje sie w_odrebnych wierszach pod tym samym numerem porzadkowym,

dodajac do numeru kolejna cyfre rzymska przy kazdym z nich.

V1.4. Pozostate urzadzenia
ewidencyjne
(prawidtowos¢ i terminowos¢)

Z rozpraw i posiedzen odbywajacych si¢ w Wydziale sporzadzane
sa wokandy. Wokandy sporzadzane i przechowywane s3 w systemie
teleinformatycznym SAWA.

Po dokonaniu weryfikacji losowo wybranych wokand ustalitam, ze wokandy
zasadniczo sporzadzane i uzupemiane byly prawidiowo. Przy sporzadzaniu wokand
przestrzegano zapisu § 93 Regulaminu urzgdowania sadow powszechnych.
Zauwazylam jednak, ze na wydrukach wokand brak bylo godzin, na ktére wezwano

$wiadkdéw, czy bieglych.

W celu kontroli obiegu akt i terminowoéci podejmowanych czynnosci
w systemie teleinformatycznym prowadzony jest terminarz czynnoSci.
W terminarzu czynnosci odnotowywane sa dane i informacje, o jakich mowa w § 63
zarzadzenia o biurowoéci, w tym prowadzony jest kalendarz terminowy w celu
biezacej kontroli terminowosci czynno$ci sadowych podejmowanych we wszystkich
fazach postgpowania w sprawach nieletnich, kalendarz terminéw wyznaczonych
opiekunom i kuratorom sadowym (§ 296 i § 305 zarzadzenia o biurowosci).
W zaleznoéci od rodzaju sprawy, czy tez czynnosci ktéra ma zosta¢ wykonana
ustalane sa terminy na wykonanie okre$lonej czynnosci.

W okresie od 01.01.2019 r. do 30.06.2021 r. w terminarzu czynnosci
odnotowano lacznie 249.905 czynnosci. Natomiast w okresie od 01.01.2019 r.
do dnia kontroli tj. 21.10.2021 r. —281.049 czynnosci.

Kontrola terminarza obiegu akt i terminowosci podejmowania czynnosci
wykazata, ze na dzien 21 pazdziernika 2021 r. pozostaje czynnych 96.078
czynnoéci, z czego 3.192 czynnosci, to czynno$ci przeterminowane, w tym
czynnos$ci przeterminowane:

— od1 do7 dni- 382 czynnosci,

— pow. 7 do 15 dni — 248 czynnosci,

— pw. 15 do 30 dni — 359 czynnosci,

—  pow. 30 do 60 dni — 463 czynnosci,
—  pow. 60 do 90 dni — 426 czynnosci,

—  pow. 90 do 120 dni — 302 czynnosci,
—  pow. 120 do 360 dni — 361 czynnosci,

— pow. 1 roku do 2 lat — 221 czynno$ci,

—  pow. 2 do 3 lat— 160 czynnosci,

—  pow.3 do4 lat-91 czynnosci,

—  pow.4 do 5 lat — 94 czynnosci,

—  pow. 5 do 6 lat — 69 czynnosci,

— pow. 6 lat — 16 czynnosci.
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Majgc na uwadze powyzsze koniecznym jest dokonanie wnikliwej analizy
terminarza niewykonanych czynnosci pod katem aktualno$ci zapiséw, zakreslenia
czynnosci  wykonanych, a w przypadku potwierdzenia niewykonania
przeterminowanych czynnoéci, niezwlocznego ich wykonania.

Nadto odnotowujac w terminarzu czynnos$ci aktualne miejsce polozenia akt
»Archiwum” zasadnym byloby jednoczesne zakre$lanie tej czynnoséci, gdyz

az 36.822 niezakreslonych czynnosci stanowi wlasnie czynno$é ,,Archiwum?”.

VI.5. Whnioski

Zgodnie z § 60 ust. 3 zarzadzenia o biurowo$ci urzadzenia ewidencyjne
w III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie
prowadzone sa w formie elektroniczne;j.

W wyniku poczynionych w trakcie czynno$ci kontrolnych ustalen stwierdzié
nalezy, ze urzadzenia ewidencyjne w duzej czesci prowadzone byly zgodnie
z wymogami wskazanymi w zarzadzeniu o biurowosci i Regulaminu urzedowania
sagdéw powszechnych. Niemniej jednak nie udalo si¢ unikngé nieprawidtowosci,
ktére zostaly szczegblowo opisane we wezesniejszej czesci protokotu. Dlatego tez
w dalszej pracy urzadzenia ewidencyjne prowadzi¢ nalezy z uwzglednieniem uwag
przedstawionych w protokole, w szczegdlnosci dokonaé nalezy aktualizacji zapis6w
w kontrolkach Wab i uzasadnien.

Ponadto nalezy niezwlocznie dokonaé analizy terminarza niewykonanych
i przeterminowanych czynnosci pod katem aktualno$ci zapisdw, zakresli¢ czynnosci
wykonane, a w przypadku potwierdzenia niewykonania przeterminowanych

czynnosci, niezwlocznego je wykonad.

Dziat VII
Prowadzenie akt sgdowych
oraz wykonywanie zarzadzen i orzeczen

VII.1. Zaktadanie i prowadzenie
akt sgdowych
(prawidtowosé, terminowos$¢)

Kontrola prawidlowo$ci prowadzenia akt wykazata, ze akta spraw generalnie
prowadzone byly zgodnie z wytycznymi wskazanymi w zarzadzeniu o biurowosci
i Regulaminie urzedowania sadéw powszechnych. Akta skontrolowanych spraw
zakladane byly na podstawie zarzadzenia w przedmiocie zarejestrowania pisma
wszczynajacego postgpowanie. Zarzadzenie dotyczace sposobu zatatwienia pisma
wszczynajacego postgpowanie oraz wydruk raportu z losowania stanowity odrebne
karty, ktére dotaczane byly do akt bezposrednio przed pismem wszczynajacym
postgpowanie. Akta dochodzeniowe Policji byly zszywane z okladkami sadowymi.
Pisma nadsylane w toku postgpowania w danych sprawach dotaczane byly do akt
w kolejnosci  wplywu, za§ dowody dorgczen wezwan, czy zawiadomien
zamieszczane byly przed protokotami. Karty akt faczone byly za pomoca
plastikowych klipséw w sposéb zapewniajacy trwatos$¢, kompletno$c i integralnos¢.
Akta kontrolowanych spraw nie przekraczaly 200 kart. Karty akt byly

ponumerowane.
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W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécitam jednak uwagg, ze:
liczne zarzadzenia sedziéw pisane byly recznie w sposdb bardzo nieczytelny,
co moze powodowaé problemy z ich odczytaniem. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze nieczytelne zarzadzenie moze prowadzi¢ do blednego odczytania jego tresci,
a co za tym idzie nieprawidlowego wykonywania zarzadzania,
odnotowano réwniez przypadki, kiedy zarzadzenia, czy tez adnotacje
o wykonaniu zarzadzen opatrzone byly nieczytelnym podpisem (parafka), jak
réwniez przypadki braku adnotacji odnosnie wykonania zarzadzenia, co nie
spelnia wymog6w § 16 ust. 314 instrukcji o biurowosci.
pisma wptywajace do Wydziatu znakowane byly piecz¢cia wptywu do Sadu.
Odnotowano jednak pojedyncze przypadki nieuzupelnionych prezentaty np.
III RNs 947/20 (k. 16), III RC 46/20 (k. 116) lub niewlasciwie uzupetnionych
pieczeci wptywu np. w sprawach IIT RNs 299/121 (k. 3), III RNs 685/20 (k. 3),
III RC 608/19 (3, 86, 236), III RC 121/19 (k. 133), III RC 353/20 (k. 99),
III RC 333/20 (k. 3, 399) — jako liczbe zatacznikéw wpisano ,,plik”,
na kopiach wiekszosci wysylanych przez sad pism nie umieszczano adnotacji
odacie wystania pisma — co nie spelnia wymogéw § 23 zarzadzenia
o biurowosci,
po dniu 1.07.2020r. w pierwszym pi$mie wysylanym w sprawie przez sad
do stron i uczestnikéw postepowania, nie podawano sygnatury, pod ktora
sprawe zarejestrowano w SLPS - jak stanowi § 21 ust 3a instrukcji o biurowosci,
w sprawach np. III RNs 592/19, IIl RNs 546/19 w pismach kierowanych
do KMP powolywano si¢ na art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z podaniem
nieaktualnego dziennika ustaw, w ktérym akt ten zostal ogloszony. Ponadto
jeszcze we wrzesniu 2019 r. pojawialy si¢ pisma opatrzone informacja
zawierajaca nieaktualng podstawe prawng umozliwiajaca przesytanie pism bez
podpisu wlasnorecznego. W informacji tej powolywano si¢ bowiem
na zarzadzenie o biurowo$ci z 12 grudnia 2003 r., pomimo jego uchylenia
iwejscia w zycie z dniem 22 czerwca 2019 r. nowego zastgpujgcego
go zarzadzenia (np. III Nkd 302/19, III Nkd 287/19, III Nkd 316/19),
w okresie obowigzujacych ograniczen w funkcjonowaniu Sadu Rejonowego
w Rzeszowie szablony wysylanych pism nie byly na biezaco dostosowywane
do obowigzujacych zarzadzen Prezesa i Dyrektora Sadu w zakresie godzin
urzedowania sadu oraz bezposredniej obstugi interesantéw. I tak w niektérych
pismach wysytanych do stron, czy tez uczestnikéw postgpowan (stopka pisma)
niezmienna pozostawata informacja odno$nie godzin pracy BOI od 7:45
do 18:00 w poniedziatki, natomiast w pozostate dni robocze od 7:45 do 15:30
pomimo, iz poniedziatkowe dyzury do godz. 18:00 zostaly ,,zawieszone”. Nadto

w réznych okresach, w zaleznosci od aktualnej sytuacji epidemiologicznej,
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zmianie ulegaly réwniez godziny otwarcia Sadu Rejonowego w Rzeszowie dla
interesantow,

nie zawsze przestrzegany byl zapis § 18 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci
i na elektronicznych potwierdzeniach odbioru w polu ,rodzaj pisma”
odnotowywano np. ,, pismo - o skierowanie spraw. na pos. niejawne” — III Nkd
403/20 (k. 25), IIT Nkd 7/21 (k. 33); ,,wezw. na bad. do bieglego K. Szula-
Alk.” — III RNs 592/19 (k. 26); ,,wezwanie na badana do biegtego™ — III RNs
551/19 (k. 13); ,,doreczenie pozwu/wniosku” — III RC 608/19 (k. 78). W mysl
ww. przepisu okre$lenie rodzaju wysylanego pisma na podstawie potwierdzenia
odbioru nie moze zawiera¢ zadnych informacji o jego tresci merytoryczne;j,

w przypadku kiedy oplata sadowa uiszczana byta w znakach oplaty sadowe;j
pracownik biura podawczego prawidlowo umieszczal na piSmie pieczec
skasowania e-znaku z informacjg ,skasowano elektronicznie” oraz data
i podpisem. Pamieta¢ jednak nalezy, ze po wplynigciu takiego pisma
do sekretariatu pracownik sekretariatu weryfikuje w systemie zmiang statusu
znaku na ,,wykorzystany”, umieszczajgc na pieczeci skasowania e-znaku podpis,
czego w aktach kontrolowanych spraw nie uczyniono np. w sprawach III Nsm
1444/19 (k. 3), III Nsm 605/19 (k. 49), III Nsm 821/20 (k.3), III Nsm 1047/20
(k. 3),

na oryginalach orzeczei umieszczano zarzadzenia oraz adnotacje odnosnie
wykonania zarzadzenia. Przypomnie¢ nalezy, ze zgodnie z § 30 ust. 3
zarzadzenia o biurowosci na oryginalach orzeczen mozna czyni¢ tylko
adnotacje wynikajace z przepisu ustawy oraz wzmianki o stwierdzeniu
prawomocnos$ci orzeczenia i o wydaniu tytutlu wykonawczego,

nie zawsze stosowano sie¢ do zapisow § 30 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci
i liczby wymienione w orzeczeniach okre$lajace kwoty pienigzne oznaczano
tylko cyframi arabskimi bez ich okre$lenia stownego np. III RNs 596/19 (k. 35),
III RNs 546/19 (k. 42),

na oryginalach orzeczen umieszczano wzmianki o nadaniu klauzuli
wykonalnosci i wydaniu tytutu wykonawczego z tym, ze w przypadkach nadania
klauzuli wykonalnosci tytulowi egzekucyjnemu przez sad z urzedu
we wzmiankach nie zamieszczano adnotacji "z urzedu" jak nakazuje § 226 ust.
3 Regulaminu urzgdowania sadéw powszechnych,

w aktach skontrolowanych spraw napotkano koperty zawierajace dokumentacje,
ktére to koperty nie zawsze byly zaklejone i opieczgtowane. Przypomnieé
nalezy, ze zgodnie z § 45 zarzadzenia o biurowosci koperty, w ktérych mieszcza
sie przedmioty przechowywane w aktach sprawy, nalezy opatrze¢ pieczgcia
w miejscu sklejenia. W razie otwarcia koperty osoba otwierajaca zamieszcza
date tej czynnoscei i sklada swoj podpis, a nastepnie ponownie ja zapieczgtowuje,
na pozostawionych w aktach sprawy kopiach zarzadzen wyplaty naleznosci

przyznanych $wiadkom, bieglym, tlumaczom lub stronom nie umieszczano

24

I~



wzmianki o przekazaniu oryginatlu do wiasciwej komorki finansowej w celu

dokonania wyptaty - jak stanowi § 48 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci,

— zwrocono uwage na zdarzajace si¢ przypadki wysylania korespondencji

na niewlasciwe adresy np. w sprawie III Nkd 359/19 zwr6cone zostaly cztery

przesylki z adnotacja ,.bledne dane adresata”, co skutkowalo koniecznoscia

odroczenia rozprawy. Natomiast w sprawie 11l Nkd 13/20 w przesylce wpisano

bledne imiona adresatéw, przez co przesylka nie zostala wydana odbiorcy

w urzedzie pocztowym.

VIl.2. Wykonywanie zarzadzen
i orzeczen na
poszczegdinych etapach
postepowania sgdowego
i po jego zakonczeniu

(prawidtowos¢ i terminowo$¢)

Terminowo$¢ wykonywania zarzadzen zbadalam na podstawie losowo

wybranych spraw i zaprezentowalam w ponizszym zestawieniu. W przypadku, gdy

przy zarzadzeniu brak bylo daty jego wydania, do celéw zbadania terminowosci

wykonywania zarzadzen za taka datg¢ przyjetam dat¢ wydania orzeczenia lub date

odbytej rozprawy/posiedzenia.

Data wydania

Data wykonania

Sygn. akt Nr. Karty zarzadzenia zarzadzenia Liczba dni
5.9.2019. 30.9.2019r.
37 T:11.122019 . 25
IITNkd 302/19 6172 27.9.2019r. 7102019 1. 10
76 2.3.2020 1. 3.3.2020r. 1
2 14.8.2019 . 14.8.2019 1. 0
T 10/2 23.10.2019 1. 24.10.2019 . 1
14 14.11.2019r. 20.11.2019 . 6
21 5.3.2020r. 6.3.2020 r. 1
232 23.9.2019r. 7.10.2019r. 14
11 Nkd 359/19 41 8.11.2019r. 19.11.2019 r. 11
47 14.1.2020 1. 3.2.2020r. 20
16 3.9.2019 1. 5.9.2019.
111 Nkd 297/19 30 10.12.2019 1. 13.12.2019 1.
32 3.1.2020 1. 15.1.2020 1. 12
112 9.9.2019 1. 9.9.2019r. 0
28/2 6.9.2019 1. 10.9.2019 1.
11 Nkd 316/19 3312 10.9.2019 1. 11.9.2019 1. 1
41 23.10.2019r. 24.10.2019r. 1
54 2.1.2020 1. 15.1.2020 1. 13
10/2 6.3.2020 r. 9.3.2020 1. 3
14 26.6.2020 . 26.6.2020 1.
17 9.7.2020 r. 13.7.2020 1.
PRI 18720 21/2 27.8.2020 r. 9.9.2020 . 13
49/2 31.8.2020 r. 9.9.2020 .
58 1.10.2020 r. 7.10.2020 1. 6
60 30.10.2020 r. 4.11.2020 1. 5
62 16.3.2021 r. 16.6.2021 r. 92
10 27.11.2020 1. 30.11.2020 r. 3
TR 13 10.12.2020 r. 11.12.2020 r. 1
20 26.11.2020 . 30.11.2020 r. 4
23 10.12.2020 1. 11.12.2020 r. 1
43 16.10.2020 . 20.10.2020 r. 4
111 Nkd 310/20 55/2 10.11.2020 1. 17.11.2020 1. 7
109 22.12.2020 1. 29.12.2020 r. 7
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113 30.12.2020 r. 30.12.2020 r. 0
117 13.1.2021 r. 9.2.2021 r. 27
124 3.3.2021 r. 4.3.2021 r. 1
1272 26.4.2021 r. 29.4.2021 r. 3
130 30.4.2021 r. 30.4.2021 1. 0
392 3.7.2020 . 7.7.2020 . 4
11T Nkd 169/20 53 25.1.2021 r. 422021 . 10
64/2 12.3.2021 r. 19.3.2021 r. 7
13 5.1.2021r. 11.1.2021 r.
HiNkda0320 20 14.2.2021 r. 23.2.2021 r.
26/2 15.3.2021 r. 17.3.2021 r.
29/2 29.4.2021 r. 4.6.2021 r. 36
17 17.2.2020 1. 21.2.2020 r. 4
16.3.2020 1. 6.5.2020 .
111 Nkd 54/20 27 T: 03.06.2020r. 51
36 3.6.2020 1. 5.6.2020 . 2
39 30.6.2020 1. 3.7.2020 r. 3
HINES 1051 17 22.1.2021r. 19.2.2021 1. 28
34/2 11.3.2021 r. 16.3.2021 r. 5
12/2 24.3.2021r. 29.3.2021 1. 5
11T Nkd 71/21 20/2 22.4.2021 r. 28.4.2021 r. 6
22 16.6.2021 r. 23.6.2021 r. 7
22 19.1.2021 r. 322021 r. 15
11T Nkd 7/21 40 5.3.2021r. 8.3.2021r. 3
4172 21.4.2021r. 28.4.2021 r. 7
. 16/2 14.6.2021 r. 28.6.2021 r. 14
232 3.9.2019r. 4.92019r. 1
18 30.5.2019 1. 6.6.2019 1. 7
22/2 30.7.2019 1. 12.8.2019 r. 13
T RNG $62/18 2772 20.9.2019r. 25.9.2019 .
31 12.11.2019 . 14.11.2019 r. 2
36/2 28.12.2019. 7.1.2020 . 10
40/2 20.5.2020 1. 27.5.2020 r. 7
13 21.5.2019r. 30.5.2019 r.
172 8.7.2019r. 19.7.2019 1. 11
I RNs 546/19 322 2.1.2020 1. 14.1.2020 1. 12
36/2 522020 r. 5.2.2020r. 0
44 21.2.2020 1. 28.2.2020 r. 7
51 232020 r. 9.3.2020 1. 7
4 15.5.2019 . 16.5.2019 1. 1
10/2 19.6.2019 r. 24.6.2019 1. 5
o, 15 2.8.2019r. 5.8.2019r. 3
21 11.9.2019r. 12.9.2019 r. 1
26/2 8.10.2019r. 14.10.2019 1. 6
34 25.11.2019r. 29.11.2019r. 4
17 14.9.2020 r. 14.9.2020 1. 0
272 19.11.2020 r. 26.11.2020 r. 7
RN 36 7.1.2021 1. 18.1.2021 r. 11
40 28.1.2021 r. 3.2.2021r. 6
44/2 22.2.2021r. 3.3.2021 .
53 23.3.2021 r. 26.3.2021 1. 3
52 10.11.2020 . 24.11.2020 1. 14
11 RNs 947/20 13/2 20.11.2020 r. 24.11.2020 1. 4
20/2 8.12.2020 1. 14.12.2020 1.
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312 8.1.2021 . 20.1.2021 r. 12
1172 28.8.2020 . 2.9.2020 1. 5
I RNs 68550 18 22.10.2020 . 27.10.2020 r.
27 16.11.2020 . 19.11.2020 r. 3
34 11.2.2021 r. 2422021 r. 13
20 28.12.2020 . 18.1.2021 r. 21
31 11.2.2021 r. 17.2.2021 r. 6
III RNs 1090/20 41 1.3.2021 r. 5.3.2021 r. 4
45 4.4.2021r. 21.4.2021 r. 17
55/2 7.5.2021 r. 17.5.2021 1. 10
TR 98] 17 18.3.2021 r. 18.3.2021 r.
20 26.4.2021 r. 11.5.2021 r. 15
SRS 4 18.3.2021 r. 23.3.2021 . 5
13 6.4.2021 r. 12.4.2021 r. 6
13/2 8.1.2020 r. 4.2.2020r. 27
16 24.2.2020r. 26.2.2020 1. 2
24 3.6.2020 1. 4.6.2020r. 1
Il Nsm 1444/19 2972 4.9.2020 1. 16.9.2020 1. 12
312 15.9.2020 r. 16.9.2020 1. 1
34 3.11.2020 r. 12.11.2020 1. 9
38 29.4.2021 r. 6.5.2021 . 7
49/2 13.3.2019 1. 14.3.2019 1. 1
61/2 29.5.2019. 7.6.2019 . 9
III Nsm 271/19 722 10.7.2019 1. 28.8.2019 1. 49
79/2 30.10.2019 r. 31.102019 r. 1
97/2 2.1.2020 r. 10.1.2020 1. 8
312 28.5.2019 . 3.6.2019r. 6
III Nsm 605/19 50 14.8.2019 1. 19.8.2019 1. 5
45/2 8.7.2019r. 9.7.2019r. 1
31.5.2019 . 17.6.2019 1.
I Nsm 617/19 12 T:11.09.2019r. 17
36 30.9.2019 1. 3.10.2019 1. 3
54/2 9.1.2020 r. 13.1.2020 1. 4
111 Nsm 8/20 67 18.3.2020 r. 25.3.2020 1. 7
83 25.6.2020 . 3.7.2020 . 8
8 24.8.2020 r. 31.8.2020 1. 7
13 23.9.2020 r. 23.9.2020 1. 0
T, 18/2 30.9.2020 r. 2.10.2020 r. 2
21 14.10.2020 r. 14.10.2020 r. 0
26/2 20.10.2020 r. 21.10.2020 1. 1
28/2 30.11.2020 r. 3.12.2020r. 3
11 Nsm 1047/20 15 20.10.2020 r. 20.10.2020 r. 0
18 25.8.2020 r. 31.8.2020r. 6
III Nsm 831/20 2512 5.10.2020 r. 6.10.2020 1. 1
30/2 21.12.2020 1. 30.12.2020 r. 9
Il Nem 3621 122 21.1.2021 r. 16.2.2021 1. 26
18 31.3.2021 r. 8.4.2021r. 8
18/2 14.1.2021 r. 20.1.2021 r. 6
Il Nsm 12/21 29/2 5.2.2021 r. 18.2.2021 r. 13
32 11.3.2021 r. 16.3.2021 r. 5
3712 28.12.2019r. 7.1.2020 1. 10
A, 42 23.1.2020 1. 24.1.2020 r. 1
7312 30.4.2020 1. 4.52020r. 4
85 15.5.2020 1. 18.5.2020 r.
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214 11.6.2020 r. 22.6.2020 r. 11

222 22.7.2020 1. 24.7.2020 1. 2

228 30.7.2020 r. 10.8.2020 1. 11

230 12.10.2020 r. 12.10.2020 r. 0

28 18.3.2019r. 19.3.2019r. 1

332 10.4.2019 . 1142019 . 1

44 24.52019r. 29.5.2019 . 5

IIRC 121/19 157 28.10.2019 1. 28.10.2019 r. 0
172 29.9.2020 1. 5.10.2020 r. 6

246 11.3.2021 r. 17.3.2021 r. 6

247/2 23.3.2021 r. 24.3.2021 r. 1

33 5.12.2019. 13.12.2019r. 8

36 7.1.2020 1. 13.1.2020 1. 6

40/2 7.2.2020 r. 11.2.2020 r. 4

49 26.6.2020 1. 3.7.2020 r. 7
IIRC 562/19 72/2 29.12.2020 . 11.1.2021 . 13
74/2 8.2.2021 r. 10.2.2021 r. 2

85/2 26.2.2021 r. 3.3.2021 r. 5

91 19.4.2021 r. 26.4.2021 1. 7

98 22.6.2021 1. 22.6.2021 r. 0

12.6.2019. 10.7.2019 1.

41 T: 26.09.2019 1. 28

101/2 27.9.2019r. 2.10.2019r. 5

lITRC 228/19 164 25.11.2019 . 27.11.2019 . 2
175 2.1.2020 r. 10.1.2020 1. 8

177 8.1.2020 r. 10.1.2020 . 2

22 18.3.2019r. 21.3.2019 . 3

30 26.4.2019. 29.4.2019 . 3

58 13.6.2019 . 17.6.2019 . 4
IIRC 105/19 116 23.7.2019 r. 6.8.2019 . 14
120 26.7.2019 . 6.8.2019 1. 11

130 25.10.2019 1. 28.10.2019 1. 3
220 27.4.2021 r. 12.5.2021 r. 15

9 522020 r. 10.2.2020 1. 5

1972 24.2.2020r. 3.3.2020 1. 8

67/2 1.4.2020 1. 242020 r. 1

86 3.7.2020 r. 6.7.2020 1. 3

IIIRC 46/20 92 3.8.2020 r. 4.8.2020 r. 1
100 20.8.2020 r. 21.8.2020 r. 1

105 2.11.2020 . 3.11.2020 1. 1

150/2 27.1.2021 r. 29.1.2021 r. 2

1512 26.2.2021 1. 3.3.2021 . 5

83/2 18.8.2020 r. 20.8.2020 r. 2

IIIRC 353/20 21172 12.10.2020 r. 12.10.2020 r. 0
218/2 7.12.2020 . 16.12.2020 1. 9

376 20.8.2020 r. 31.8.2020 1. 11

397 10.9.2020 r. 14.9.2020 r. 4

456 23.9.2020 r. 23.9.2020 1. 0

IIIRC 333/20 471 5.10.2020 r. 13.10.2020 1. 8
478 19.10.2020 r. 20.10.2020 r. 1

480 27.1.2021 r. 28.1.2021 r. 1

487 17.2.2021 r. 21.2.2021 r. 4

MIRC 35550 4 17.8.2020 r. 20.8.2020 1. 3
12 22.9.2020 1. 28.9.2020 1. 6
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17/2 20.11.2020 r. 25.11.2020 r. 5

25/2 18.1.2020 r. 21.1.2020r. 3

25 21.2.2021 r. 26.2.2021 r. 5

HIRG 6821 28 15.3.2021 r. 22.3.2021 r. 7
32 23.3.2021 1. 25.3.2021 1. 2

35 21.5.2021 r. 26.5.2021 r. 5

12 19.3.2021 r. 26.3.2021 r. 7

IIRC 135/21 20 1.6.2021 r. 14.6.2021 r. 13
27 7.7.2021 1. 12.7.2021 r. 5

Na podstawie powyzszych danych ponizej przedstawione zostalo zestawienie

odnosnie terminowosci wykonywania zarzadzen.

Liczba dni od daty wydania zarzgdzenia do daty | Liczba wykonanych %
wykonania zarzgdzenia zarzgdzen do ogélu

0-3 dni 75 37,5%
pow. 3 — 7 dni 67 33,5%
pow. 7— 10 dni 20 10,0%
pow. 10 — 15 dni 25 12,5%
pow. 15— 20 dni 3 1,5%
pow. 20 - 30 dni 7 3,5%
pow. 30 dni 3 1,5%
LACZNIE 200 100,00%

Jak wynika z powyzszych zestawien zarzadzenia w wigkszosci wykonywane
byly bez zbednej zwloki, tj. tego samego dnia lub w terminie do 7 dni od daty
wydania zarzadzenia (ok. 71 % zarzadzen).

Odnotowano jednak przypadki kiedy zarzadzenia wykonywane byty
z op6znieniem, i tak w przedziale pow. 7 — 10 dni wykonanych bylo ok. 10 %
zarzadzen, w przedziale pow. 10 do 15 dni - 12 % zarzagdzen, w przedziale
pow. 15.do 20 dni - 1,5 % . W 7 sprawach (ok. 3,5 %) zarzadzenia wykonane byly
W przedziale 20 — 30 dni. Powyzej 30 dni wykonanych zostato 3 zarzadzenia (1,5 %),
z czego jedno zarzadzenie dotyczylo rozpisania odleglego terminu rozprawy.

Odnotowane diuzsze terminy wykonywania zarzadzen w czesci przypadkéow
dotyczyly rozpisywania terminéw rozpraw/posiedzen wyznaczonych na odlegte
terminy, co uzna¢ nalezy za uzasadnione (4 zarzadzenia). Natomiast na wydhuzenie
terminéw wykonywania zarzadzen w okresie od 19 marca 2020 do 14 maja 2020
niewatpliwie wplyw mialo wprowadzenie ograniczen w funkcjonowaniu sadu
W zwiazku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS CoV-2, w tym wstrzymaniem
wysyiki wszelkich pism sadowych, z ktérymi zwigzane byly $rodki odwolawcze
iinne terminy procesowe (sadowe), z wylaczeniem spraw pilnych, egzekucyjnych
1 wieczystoksiegowych, jak réwniez wstrzymaniem przekazywania akt spraw wraz
ze $rodkami odwolawczymi Sadowi Odwotawczemu, a takze wprowadzenie pracy
rotacyjnej (zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia
19.03.2020 r., A-0212-5/20 oraz z dnia 14.05.2020 r., A-0212-7/20)
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Terminowos¢ przesylania tytuléw wykonawczych zbadalam na podstawie

losowo wybranych spraw i przedstawitam w tabeli ponizej.

Terminowo$¢ .wysylania tytuléw wykonawcezych
Sygnatura akt Wyll\-):riglzi(siz;l\iyﬂénia Data wydania tytuiu Liczba dni
zarzadzenia wykonawczego
IILRC 121/19 27.09.2019 r. 09.10.2019 1. 12
IIIRC 228/19 12.11.2019 1. 13.11.2019 1. 1
IIRC 10519 30.05.2019 1. 07.06.2019 1. 8
IITRC 46/20 24.02.2020 1. 03.03.2020 r. 8
IILRC 46/20 27.01.2021 r. 28.01.2021 r. 1
IIRC 46/20 10.06.2021 r. 21.06.2021 1. 11
IITRC 353/20 18.08.2020 1. 20.08.2020 1. 2
IITRC 353/20 07.12.2020 1. 16.12.2020 1. 9
IIRC 332/20 20.08.2020 1. 31.08.2020 1. 11
IITRC 332/20 16.06.2021 r. 21.06.2021 r. 5
IIIRC 68/21 21.05.2021 r. 24.05.2021 r. 3
IIIRC 135121 07.07.2021 1. 12.07.2021 r. 5

Na podstawie danych zawartych w powyzszej tabeli stwierdzi¢ nalezy,
ze tytuly wykonawcze w czesci skontrolowanych spraw przesylane byly w terminie

do 3 dni. W wigkszo$ci spraw termin ten by} Jednak dhuzszy i tytuly wykonawcze

przesylane byly z op6znieniem tj. po uptywie 9, 11 czy 12 dni.

Terminowo$¢ przesylania kart rejestracyjnych nieletnich zbadalam na akt

spraw Nkd przestanych do kontroli i przedstawitam w tabeli ponizej.

Terminowos$¢ przesylania kart rejestracyjnych /zawiadomien do KRK
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IIINKd 302/18 | 11.12.2019r. | 25.12.2019r. | 02.032020r.| 03.032020r.| 69 1
IITNkd 336/19 | 17.01.2019r. | 25.01.2020r.| 05.03.2020r.| 06032020+ | 41 1
IIINkd 359/19 | 23.01.2020r. | 19.02.2020r.| 24.022020r.| 06.032020r.| 16 11
Nk 316/19 | 10.12.2019r. | 18.122019r. | 02.01.20201.| 15.01.2020r.| 28 13
IINKd 13220 | 27.08.2020r.| 14112020 | 16.032021r.| 26052021 r.| 193 71
IIINkd 363/20 | 10.12.2020r. | 24.12.2020r. | 01.022021r.| 19.052021r.| 146 107
IIINKd 310720 | 10.112020r. | 12.12.2020 .| 30.042021r.| 07.062021r.| 177 38
NNk 169720 | 12.03.2021r. | 02.04.2021r.| 27.0420217.| 27.072021r| 116 91
IIINKd 40320 | 15032021 r.| 30.03.2021r | 23.042021r1.| 270720211 | 1 19 95
IINkd 54720 | 03.06.2020r. | 17.06.2020r.| 30.062020r.| 03.072020r.| 16 3
111 Nkd 10/21 11.03.2021r. | 10.04.2021r.| 23.04.2021r.| 07.062021r.| 58 45
IIINkd 7121 | 22.04.2021r.| 08.052021r.| 16062021r.| 29072021 | 82 43
III' Nkd 7/21 05.03.2021r. | 18.3.2021r.| 21.042021r.| 08.062021r.| 82 48

30




Na podstawie danych zawartych w powyzszej tabeli stwierdzi¢ nalezy,
ze karty rejestracyjne i zawiadomienia przesylane byly do KRK ze znacznym
opéznieniem. W skrajnym przypadku karta rejestracyjna przestana zostata do KRK
po uplywie 193 dni od daty uprawomocnienia orzeczenia i 71 dni od daty wydania
zarzadzenia w przedmiocie przestania katy rejestracyjnej. Natomiast w spawie
III Nkd 363/20 karta rejestracyjna przestana zostala po uplywie 146 dni od daty

uprawomocnienia si¢ orzeczenia i az 107 dni od daty wydania zarzadzenia.

Kontroli terminowo$ci przekazywania rachunkéw bieglych/tlumaczy
do Oddzialu Finansowego — celem wyplaty dokonano na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce Wab pod nr 1- 100 w latach 2019 — 2021. Z uwagi
na to, ze w wigkszosci skontrolowanych spraw nie odnotowywano w kontrolce Wab
daty prawomocno$ci postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia, terminowo$¢
wyplaty naleznoéci zbadano liczac od daty wydania postanowienia do daty
skierowania rachunku do wyptaty. Kontrola terminowos$¢ przekazywania rachunkéw
biegtych/ttumaczy do Oddzialu Finansowego wykazata, ze rachunki do wyplaty
w wigkszosci kierowane byly niezwlocznie po wydaniu postanowienia. Odnotowano

jednak przypadki, kiedy termin ten zbyt dlugi.

Sygn. akt (nr Wab) Data postanowienia ralc)l:‘lfllfﬁig(r)ovv:;;li:ty Liczba dni
I Nsm 1328/18 (3/19) 11.02.2019. 04.06.2019 r. 113
III RNs 1309/18 (23/19) 13.05.2019r. 04.10.2019 . 144
III RNs 1392/18 (42/19) 07.03.2019 r. 14.10.2019 r. 221
111 Opm 101/17 (48/19 20.02.2019 r. 19.06.2019 r. 119
IIIRC 404/18 (54/19) 08.04.2019 . 13.06.2019 r. 66
III RC 404/18 (54/19) 18.02.2019r. 10.04.2019 1. 51
III RNs 416/18 (58/19 27.02.2019 . 30.04.2019r. 62
III RNs 163/19 (79/19) 08.04.2019 1. 03.12.2019 r. 239
III RNs 206/19 (97/19) 21.06.2019 r. 09.12.2019 . 171
III RNs 1405/19 (2/20) 20.05.2020 r. 04.11.2020 1. 168
I RNs 1644/19 (13/20) 18.03.2020 r. 27.05.2021 r. 435
111 RNs 1388/19 (20/20) 06.10.2020 1. 03.12.2020 1. 58
III RNs 87/20 (39/20) 26.03.2020 1. 22.06.2020 1. 88
IIIRC 411/18 (65/20) 06.03.2020 1. 25.05.2020 r. 80
11 RNs 150/20 (77/20) 01.07.2021 r. 06.10.2021 r. 97
111 RNs 136/20 (78/20) 10.06.2021 . 23.09.2021 1. 105
III RNs 1302/19 (79/20) 23.03.2020 1. 28.05.2020 1. 66
III RNs 173/20 (81/20) 22.03.2021 1. 01.07.2021 r. 101
III RNs 2/21 (26/21) 25.02.2021 r. 29.07.2021 r. 154
I RNs 2/21 (26/21) 04.03.2021 r. 29.07.2021 r. 147
III RC 587/20 (61/21) 09.03.2021 r. 17.05.2021 . 69
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Odnotowano réwniez sprawy, w ktérych do dnia kontroli nie skierowano rachunkéw
do wypfaty - brak zapiséw w tym przedmiocie w kontrolce Wab, jak réwniez brak

w systemie SAWA w poszczeg6lnych sprawach pism potwierdzajacych przekazanie

rachunku do wyplaty.
Sygn. akt Data postanowienia RaNovana Liczba dni
rachunku do wyplaty

III RC 122/18 (67/19) 12.9.2019. 19.10.2021 r. 768
111 RNs 40/20 (63/20) 08.01.2021 r. 19.10.2021 r. 284
III RNs 1056/20 (25/21 06.04.2021 r. 19.10.2021 r. 196
III RNs 130/21 (56/21) 12.02.2021 r. 19.10.2021 r. 249
III NNs 82/21 (100/21) 16.07.2021 r. 19.10.2021 r. 95

Na podstawie zapisow dokonanych w kontrolce terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zalatwiania $rodkéw odwolawczych i $rodkéw zaskarzenia
zarejestrowanych w kontrolce w okresie od 1 stycznia do 30 kwietnia 2019, 2020,
2021 r, ustalono, ze odpisy orzeczen wraz z uzasadnieniami w wielu sprawach
przesylane byly w terminie do 7 dni.

Niemniej jednak zdarzaly si¢ przypadki, kiedy termin ten byt dtuzszy.

Data przeslania odpisu

Data zwrotu akt przez 5 % <

Sygn. sprawy 5 orzeczenia wraz z Liczba dni
Sedziego SA
uzasadnieniem

I Nsm213/18 31.01.2019r, 25.02.2019 1. 25
III RNs 1317/18 20.03.2019r. 28.05.2019 . 69
III Nsm 1306/18 11.02.2019 . 06.03.2019 1. 23
111 Nkd 425/18 11.03.2019 . 15.04.2019r. 35
111 Nkd 521/17 04.02.2019r. 08.03.2019 . 32
111 Nkd 502/18 11.03.2019 r. 08.05.2019 1. 58
111 RC 36/19 25.03.2019 . 26.04.2019 1. 32
III Nsm 785/18 14.03.2019 1. 17.04.2019 1. 34
111 RC 605/17 12.03.2019 1. 15.04.2019 1. 34
III RNs 115/19 06.05.2019 1. 11.06.2019r. 36
111 RC 416/20 13.11.2020 r. 28.12.2020 r. 45

VI1.3. Whioski

Sposéb prowadzenia akt generalnie oceni¢ nalezy pozytywnie. Stwierdzone
uchybienia zasadniczo nie wplywaly na sprawno$¢ postepowania, za wyjatkiem
przesylania korespondencji na niewlasciwe adresy. W dalszej pracy nalezy jednak
stosowa¢ si¢ do zapisow § 14 ust. 1,§ 16 ust. 314, § 18 ust. 3, § 21 ust. 3a, § 23,
§30ust.2i3 §45, § 48 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci oraz 226 ust. 3 Regulaminu
urzedowania sadow powszechnych. Pamigta¢ réwniez nalezy, aby na biezaco

dokonywa¢ aktualizacji szablonéw pism.

Odnoszac si¢ natomiast do terminowosci wykonywania zarzadzen, stwierdzi¢

nalezy, ze wigkszo$¢ zarzadzen (ok. 71 %) wykonywanych bylo niezwlocznie
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tj. w terminie do 7 dni. Niemniej jednak odnotowano przypadki, kiedy zarzadzenia

wykonywane byly z opéznieniem, w tym powyzej 30 dni — 2 zarzadzenia.

Zastrzezenia budzi terminowos¢ przesylania kart rejestracyjnych do KRK,
gdyz w skrajnych przypadkach karty rejestracyjne przesylane byly do KRK

po uplywie 146, czy tez 193 dni od daty uprawomocnienia orzeczenia.

Rachunki biegtych w wigkszosci przypadkéw kierowane byly do wyplaty
niezwlocznie, niemniej jednak odnotowano przypadki kiedy termin ten byt zbyt

dhugi, a w skrajnych przypadkach wyniést powyzej 100, 200 a nawet 400 dni.

Terminowos¢ przesylania odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniami ocenié
nalezy pozytywnie. Pomimo, iz w 2019 r. widoczne byly opéznienia na tym odcinku
pracy, to jednak w 20201 2021 r. odpisy orzeczen wraz z uzasadnieniami przesytane

byly juz niezwlocznie (w jednej sprawie terminem byt zbyt dhugi).

Majac na uwadze powyzsze koniecznym jest podjecie dziatan zmierzajacych
do skrécenia czasu wykonywania zarzadzen, w tym wyplaty naleznoéci dla
biegtych/tlumaczy, przesylania tytutéw wykonawczych, jak réwniez przesylania kart

rejestracyjnych nieletnich.

Dziat VIII
Obstuga interesantéw

VIII.1. Zakres obstugi
interesantéw

W Sadzie Rejonowym w Rzeszowie funkcjonuje Biuro Obstugi Interesantéw
oraz czytelnia akt.

W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ na terenie kraju wirusa SARS CoV-2
i narastajacym zagrozeniem epidemiologicznym Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora
Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 12 marca 2020, znak A-2012-4/20 w okresie
od 12 marca do 31 marca 2020 r. wstrzymano osobiste przyjmowanie interesantow
m.in. przez Biuro Obsltugi Interesantéw oraz sekretariaty wydzialéw. Obshiga
interesantéw przez BOI ograniczona zostata wylacznie do udzielania informacji
telefonicznych i mailowych. Pozostala réwniez mozliwoéé korzystania
z Automatycznego Systemu Informacji Glosowe;.

Okresy ograniczenia w funkcjonowaniu Sadu i bezposredniej obstugi
interesantéw byly nastgpnie przedluzane kolejnymi zarzadzeniami Prezesa i Sadu
Rejonowego w Rzeszowie. | tak zarzadzeniem z dnia 30 marca 2020 r., A-0212-6/20
przediuzono wstrzymanie osobistego przyjmowania interesantéw przez BOI, Biuro
Podawcze oraz Kierownikow sekretariatow Wydzialéow od dnia 1 kwietnia
do odwotania.

Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia
5 czerwea 2020 r. , A-2012-10/20 od dnia 15 czerwca 2020 r. przywrécony zostat
tryb pracy BOI i Czytelni Akt z zachowaniem obowigzujacego rezimu sanitarno —

epidemiologicznego oraz z ograniczeniem ilosci 0séb korzystajacych z Czytelni Akt,
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BOI oraz oséb uczestniczagcych w rozprawach i posiedzeniach jawnych. Ruch
interesantéw w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie ograniczony zostal do parteru
budynku (dla os6b korzystajacych z BOI i Czytelni Akt) oraz do czesci budynku,
na ktérej znajdujg si¢ sale rozpraw i ciagi komunikacyjne bezposrednio do nich
prowadzace. Zgodnie z ww. zarzadzeniem akta udost¢pniane byly wylacznie
po dokonaniu telefonicznej lub elektronicznej rezerwacji w dniu i godzinie
wskazanej przez pracownika Czytelni Akt, a czas przeznaczony na przegladanie akt
spraw w czytelni ustalono dla jednej osoby na 45 minut. Natomiast czas na obstuge
interesanta w formie bezposredniej, jak i telefonicznej ustalono do 5 minut. Godziny
otwarcia Sadu Rejonowego w Rzeszowie dla interesantow ustalono od 8:00 do 14:00.
Natomiast w zakresie wplywajacej do Sadu korespondencji zarzadzono,
ze korespondencj¢ kierowana do Sadu Rejonowego w Rzeszowie nalezy wysylaé
za posrednictwem poczty, jak réwniez mozna wrzuca¢ ja do skrzynki znajdujacej sie
przed wejsciem do Sadu. Nie mozna natomiast sktada¢ zadnych dokumentéw w BOI,
czytelni akt i Biurze Podawczym.

Celem umozliwienia udzialu w rozprawach i posiedzeniach jawnych
w charakterze publicznoéci za pomoca $rodkéw komunikowania si¢ na odlegtoéé
Zarzagdzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 31 lipca 2020 r. A-
0210-33 wskazano procedure odnos$nie skladania wnioskéw o udostepnienie dostepu
do rozprawy lub posiedzenia jawnego w charakterze publicznosci.

W zwigzku z aktualng sytuacja epidemiologiczng Zarzadzeniem Prezesa
i Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 16 pazdziernika 2020 r., znak A-
0212-16/20 ponownie wprowadzono catkowity zakaz przebywania na terenie
budynku Sadu Rejonowego w Rzeszowie 0s6b trzecich, z wyjatkiem wezwanych
na rozprawy, czy posiedzenia. Ograniczono réwniez przyjmowanie interesantow
przez BOI, Biuro Podawcze oraz Czytelni¢ Akt poprzez zaprzestanie bezposredniej
obstugi na rzecz obstugi zdalnej. W p6zniejszym okresie w zalezno$ci od aktualnej
sytuacji epidemiologicznej na biezaco wydawane byly zarzadzenia w przedmiocie
ograniczenia lub czg$ciowego zniesienia ograniczen w zakresie obstugi
interesantow.

Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia
12 maja 2021 r., A-0212-8/21 przywrdcony zostal normalny tryb pracy Sadu
Rejonowego w Rzeszowie z zachowaniem aktualnie obowigzujgcego rezimu
sanitarno — epidemiologicznego. Przed budynkiem sadu nadal pozostawala
umieszczona skrzynka podawcza.

Niezaleznie od funkcjonowania Biura Obstugi Interesantow pracownicy
sekretariatu 11l Wydziatlu Rodzinnego i Nieletnich udzielaja licznych informacji

telefonicznych.
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VIII.2. Kultura obstugi

Z uwagi na ogloszony w kraju stan epidemii przeprowadzajac czynnosci

fersaniow, kontrole odstgpitam od bezposredniej wizyty w III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich
Sadu Rejonowego w Rzeszowie, w zwiazku z czym nie mialam mozliwosci
bezpodredniego kontaktu z pracownikami kontrolowanego sekretariatu. Niemniej
jednak zposiadanych informacji wynika, ze obstuga interesantéw przez
pracownikéw kontrolowanego Wydziatu odbywa si¢ bez zastrzezen.
VIII.3. Whnioski

Nie wnoszg zastrzezen co do poziomu obstugi interesantéw.

Dziat IX
Whnioski

IX.1. Praca sekretariatu

Poczynione w trakcie kontroli spostrzezenia dajg podstawe do twierdzenia,
ze praca w kontrolowanym Wydziale generalnie przebiegala sprawie i w duzej
cze¢sci wykonywana byta prawidlowo.

Znaczna czg$¢ kadry urzedniczej Wydzialu, to doswiadczeni pracownicy
z wieloletnim stazem pracy w kontrolowanym Wydziale, a tym samym posiadajacy
odpowiedniag wiedz¢ i umiejgtnosci umozliwiajace sprawne i prawidlowe
wykonywania zleconych zadan.

Celem uzupehienia brakéw kadrowych, w okresie objetym kontrola,
do Wydzialu przydzielano nowych pracownikéw. Ponadto sekretariat wspomagano
poprzez czasowe skierowanie do pracy w Wyadziale stazysty.

W okresie objetym kontrola pracownicy sekretariatu w miare mozliwosci
uczestniczyli w szkoleniach ponoszac swoje kwalifikacje.

Kazdy pracownik posiada odrgbne stanowisko pracy wyposazone w zestaw
komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno — biurowym SAWA. Nadto
sekretariat Wydziatu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy umozliwiajacy
wykonywanie powierzonych pracownikom zadan z tym, ze cze$¢ sprzetu jest
przestarzala i czesto sie psuje.

Sekretariat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe, jednak
jako$¢ materiatéw biurowych budzi wiele zastrzezen.

W zakresie prowadzenia biurowosci w systemie informatycznym, wyniki
przeprowadzonej kontroli pokazaly, ze urzadzenia ewidencyjne w znacznej czesci
prowadzone byly prawidlowo, niemniej jednak odnotowano nieprawidtowosci, ktére
zostaly szczegélowo opisane w Dziale VI niniejszego protokotu. Dlatego tez
w dalszej pracy koniecznym bedzie zwiekszenie nadzoru Kierownika sekretariatu
nad prawidlowoscia prowadzenia urzadzen ewidencyjnych.

Odno$nie prowadzenia akt wyniki kontroli daja podstawe do twierdzenia,
ze akta kontrolowanych spraw w znacznej czesci prowadzone byly w sposéb
prawidlowy. Niemniej jednak zwrécono uwage m.in. na koniecznos¢: prawidtowego
uzupetniania pieczgci wplywu, dokonywania adnotacji odno$nie wykonania

zarzgdzenia oraz umieszczania czytelnych podpiséw, badz skréconych podpisow
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iimiennych pieczeci przy zarzadzeniach i adnotacjach o ich wykonaniu,
umieszczania adnotacji o dacie wyslania pisma, czy tez przekazania polecenia
wyplaty do OF na kopiach pism/polecen wyplaty pozostawionych w aktach sprawy;
biezacego dokonywania aktualizacji szablonéw pism; stosowania skréconego opisu
rodzaju pisma na potwierdzeniach odbioru niezawierajacego zadnych informacji
0 jego tresci merytorycznej; okreslania kwot pienieznych w orzeczeniach zaréwno
cyframi arabskimi jak i stownie; umieszczania na oryginatach orzeczen jedynie
adnotacji wynikajacych z przepisu ustawy oraz wzmianki o stwierdzeniu
prawomocnos$ci orzeczenia i o wydaniu tytulu wykonawczego; w przypadkach
nadania klauzuli wykonalnosci tytutowi egzekucyjnemu przez sad z urzedu
odnotowywania we wzmiankach o nadaniu klauzuli wykonalnosci i wydaniu tytutu
adnotacji ,, z urzgdu”. Ponadto zwrécono uwage na konieczno$é stosowania sie
do zapiséw § 16 ust. 314, § 21 ust. 3a, § 45

Odnoszac si¢ natomiast do pracy sekretariatu w zakresie wykonywania
zarzadzen, w tym przesylania tytuléw wykonawczych, odpiséw orzeczen
z uzasadnieniami, przekazywania rachunkéw biegtych/ttumaczy do Oddzialu
Finansowego, przesylania kart rejestracyjnych nieletnich stwierdzi¢ nalezy,
ze znaczna czgSC zarzadzen wykonywana byla niezwlocznie, niemniej jednak
odnotowane i szczegélowo opisane w Dziale VII protokolu uchybienia na tym
odcinku pracy nakazuja podjecie dzialan zmierzajacych do skrécenia czasu
wykonywania zarzadzen.

Celem niedopuszczenia do op6zniefh w wykonywaniu zarzadzen koniecznym
bedzie zwigkszenie nadzoru kierownika nad terminowoscia wykonywania
zarzadzen, w tym poprzez systematyczne sprawdzanie terminarza niewykonanych
czynnosci pracownikéw, tak aby nie dopusci¢ do sytuacji, kiedy w terminarzu

widniejg niewykonane przeterminowane czynnosci.

IX.2. Wnioski

Poczynione w trakcie czynnosci kontrolnych spostrzezenia daja podstawe
do twierdzenia, ze praca w kontrolowanym sekretariacie w znacznej czeéci
przebiega sprawie i wykonywana jest prawidtowo. Niemniej jednak uwidocznione
iszczegblowo opisane we wczesniejszej czesci protokotu nieprawidlowosci,
nakazujg sformutowanie zalecen pokontrolnych. I tak w dalszej pracy nalezy:

— urzadzenia ewidencyjne prowadzi¢ z uwzglednieniem uwag poczynionych
w protokole i odnotowywa¢ w nich wszystkie informacje wymagane przepisami
instrukcji o biurowosci oraz regulaminu urzedowania sadéw powszechnych,

— rejestrowa¢ w kontrolce uzasadnien wszystkie wnioski o sporzadzenie
uzasadnienia,

—  przestrzegac zapiséw § 14 ust. 1,§ 16 ust. 3i4, § 18 ust. 3, § 21 ust. 3a, § 23,
§30ust. 213 §45, § 48 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci oraz 226 ust. 3

Regulaminu urzgdowania sadéw powszechnych,
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— zarzadzenia referentéw wykonywaé bez zbednej zwloki, w tym zarzadzenia
dotyczace wyplaty naleznosci dla biegtych/tlumaczy, przesylania tytutéw
wykonawczych, jak réwniez przesylania kart rejestracyjnych nieletnich,

— publikowa¢ wszystkie orzeczenia w systemie teleinformatycznym,

— zwrdci¢ uwage na wlasciwe odnotowywanie w systemie teleinformatycznym
adreséw stron i uczestnikéw postgpowania oraz wysyla¢ korespondencje
na wilasciwe adresy,

— nabiezgco aktualizowa¢ szablony pism w systemie teleinformatycznym,

— dokona¢ wnikliwej analizy terminarza niewykonanych czynnosci pod katem
aktualnosci zapiséw, zakresli¢ czynnosci wykonane, a w przypadku
potwierdzenia niewykonania przeterminowanych czynnosci, niezwloczne

ich wykonanie.

IX.3. Materiat zrodtowy,
na podstawie ktérego
dokonano ustalen

Protokét z kontroli opracowalam na podstawie uzyskanych informacji

na temat pracownikéw administracyjnych zatrudnionych w latach 2019 — I pétrocze
2021 w kontrolowanym sekretariacie. Ponadto podstawa dokonania ustalen byly:
informacje z programéw SAWA, zakresy czynno$ci urzednikéw, sprawozdania
statystyczne MS-S16/18 oraz akta losowo wybranych spraw, a to:
IIT Nkd 302/19, III Knkd 336/19, III NKd 359/19,II1 Nkd 297/19, III Nkd 316/19,
III Nkd 12/20, IIT Nkd 363/20, III Nkd 310/20, III Nkd 169/20, III Nkd 403/20,
IIT Nkd 54/20, III Nkd 10/21, III Nkd 71/21, III Nkd 7/21, III RNs 596/19,
IIT RNs 592/19, III RNs 546/19, III RNs 551/19, IIT RNs 691/20, III RNs 947/20,
IIT RNs 685/20, III RNs 1090/20, III RNs 298/21, IIT RNs 299/21, IIINsm 1444/19,
IIT Nsm 271/19, III Nsm 605/19, III Nsm 617/19, III Nsm 8/20, III Nsm 821/20,
IIT Nsm 1047/20, III Nsm 831/20, III Nsm 36/21, III Nsm 12/21, III RC 608/19,
ITRC 121/19, I RC 562/19, III RC 228/19, III RC 105/19, III RC 46/20,
III RC 353/20, IIT RC 333/20, I1II RC 355/20, 111 RC 68/21, III RC 135/21.

Niezbednych informacji udzielata mi Pani Kazimiera Dabrowska Kierownik

Sekretariatu IIl Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Rzeszowie.

Data sporzadzenia protokotu

Inspekiosds. biurowosci

5 listopada 2021 . Podpis

Gtarzyna Czelusniak
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