PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU WYDZIALU

Dziat |
Podstawa i zakres kontroli

1.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Zarzadzenie Wiceprezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z 12 sierpnia 2022 .,
znak VII W-0850-8/22

1.2. Prezes sadu
odpowiedzialny za
przeprowadzenie kontroli

Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie

1.3. Kontrolowany sekretariat

Sekretariat II Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie

1.4. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
kontrole

Inspektor ds. biurowosci Katarzyna Czelusniak

I.5. Termin przeprowadzenia
kontroli

Od 29 sierpnia 2022 r. do 30 wrze$nia 2022 r.

1.6. Zakres/przedmiot kontroli

Caloksztalt pracy Sekretariatu, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

— organizacji i warunkéw pracy, racjonalnosci rozmieszczenia i podziatu czynnosci,
obciazenia praca i kulture urzedowania,

— terminowo$ci wykonywania zarzadzen, w tym terminowo$ci przekazywania
rachunkéw bieglych/ttumaczy do Oddzialu Finansowego celem wyplaty,
przesylania odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniami oraz przekazywania
do wykonania prawomocnych orzeczen,

— prowadzenia akt sadowych,

— funkcjonowania  programéw  informatycznych zastepujacych  biurowosé
papierowa, Ww szczego6lnosci realizacj¢ przez pracownikéw obowigzkow
wynikajacych z § 63 - § 76 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
organizacji i zakresu dzialania sekretariatow sadowych oraz innych dzialéw
administracji sadowej (Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm.)

— obstlugi interesantow.

Z uwagi na odstgpienie od bezposredniej wizyty w Sadzie Rejonowym

w Rzeszowie kontrola organizacji i warunkéw pracy dokonana zostatala

na podstawie pisemnych informacji uzyskanych od Kierownika Sekretariatu

II Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie, natomiast urzadzenia

ewidencyjne skontrolowalam uzyskujac na czas kontroli uprawnienia do systemu

SAWA — modul karny Sadu Rejonowego w Rzeszowie z umozliwionym dostepem

z poziomu sieci Sadu Okregowego w Rzeszowie.

1.7. Okres objety kontrolg

Lata 2020 — I péirocze 2022




Dziat Il
Poprzednia kontrola i jej wyniki

I1.1. Termin przeprowadzenia
poprzedniej kontroli

6 — 10 sierpnia 2018 r.

11.2. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
poprzednig kontrole

Inspektor ds. biurowosci Katarzyna Czelu$niak

11.3. Zakres/przedmiot
poprzedniej kontroli

— organizacja i warunki pracy, racjonalno$¢ rozmieszczenia i podziatu czynnosci,
obcigzenie praca ikwalifikacje pracownikéw administracyjnych, kultura
urzedowania,

— wykonywanie zarzadzen,

— terminowo$¢ przekazywania rachunkéw bieglych do oddziatu finansowego celem
wyplaty,

— prowadzenie akt sadowych,

— funkcjonowanie programu informatycznego ,SAWA”, a w szczeg6lnosci
prowadzenie  urzadzen ewidencyjnych przy  wykorzystaniu systemu
informatycznego, zakres wprowadzanych do systemu danych, realizacja
obowigzku wynikajacego z § 82a instrukcji o biurowosci (Dz.Urz.MS.2003.5.22
ze zm.),

— sprawnos¢ postepowania migdzyinstancyjnego,

— obstuga interesantéw.

11.4. Okres objety poprzednig
kontrolg

Lata 2015 -2017

11.5. Wykonanie wydanych
zarzgdzen nadzorczych

Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. dotyczyly:

— odnotowywania w urzadzeniach ewidencyjnych wszystkich informacji
wymaganych przepisami instrukcji o biurowosci oraz Regulaminu urzedowania
sadow powszechnych oraz odnotowywania tych informacji w odpowiednich
przeznaczonych do tego miejscach w systemie informatycznym,

— prowadzenia akt spraw stosujac si¢ do art. 148a kpk, w tym dokonywania
anonimizacji danych adresowych w sposob uniemozliwiajacy ich odczytanie,

— przesylania odpiséw orzeczern wraz z uzasadnieniami bez zbednej zwloki
w terminie do 7 dni,

— niezwlocznego wykonywania zarzadzen sedziéw,

— kierowania rachunkow bieglych/thumaczy do wyplaty niezwlocznie po wydaniu
postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia,

— odnotowywania na wokandach informacji wskazanych w Regulaminie
urzgdowania sadéw powszechnych oraz instrukcji o biurowosci

— przestrzegania zapiséw § 14, § 16 ust. 213 (obecnie § 16 ust. 314), 20 ust. 1
(obecnie § 23 ust. 1) zarzadzenia o biurowosci,

— dokonania przegladu i uaktualnienia zapiséw czynnosci odnotowanych

W systemie.
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Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli nie zostaly w pelni wykonane.
Nadal bowiem wystepuja, cho¢ nieliczne, uchybienia w zakresie prowadzenia
urzadzen ewidencyjnych. Przy prowadzeniu akt nie zawsze wiasciwie stosowany jest
przepis art. 148a kpk. Nadto nadal nie przestrzegano zapisow § 23 ust. 1 oraz § 16
ust. 3 zarzadzenia o biurowosci (w drugim przypadku pojedyncze sytuacje).
Odnotowano réwniez nieliczne przypadki opdznien przy przesylaniu odpiséw
orzeczen wraz z uzasadnieniami, czy tez kierowaniu rachunkéw bieglych/tlumaczy
do wyplaty.

Ponadto w systemie nadal widnieje ponad 28.000 niezakreslonych

czynnosci z lat 2000 — 2022, w tym liczne czynnosci przeterminowane.

11.6. Wspétpraca inspektora
ds. biurowosci
z kontrolowanym
sekretariatem w okresie
po poprzedniej kontroli

Osoba, z ktérg kontaktowatam si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z kontrolg
byla Pani Kierownik Sekretariatu II Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego

w Rzeszowie. Wspdlpraca z Panig Kierownik przebiegala bez zastrzezen.

Dziat Il
Dane podstawowe sekretariatu

111.1. Kierownik sekretariatu
(imie i nazwisko,
stanowisko i data objecia
funkgii)

Kierownikiem Sekretariatu II Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie
jest Pani Sylwia Tryba - Lewicka. Pani Kierownik w kontrolowanym Wydziale
pracuje 05.04.2007 r., natomiast funkcj¢ Kierownika Sekretariatu Wydzialu peini
od dnia 02.01.2010 r.

111.2. Urzednicy sadowi, w tym
stazysci, i inni pracownicy
(imieg i nazwisko,
stanowisko, wymiar czasu
pracy, okres pracy w
kontrolowanym
sekretariacie)

Ponadto w okresie objetym kontrola w sekretariacie zatrudnieni byli/sa:

Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Wymiar Okres pracy w kontrolowanym
czasu pracy sekretariacie
Jolanta St. sekretarz sadowy 0d 03.01.2005 r. do 31.12.2009 1.
Swistoniowika ) ) pelny etat 0d 08.02.2010 r. - nadal
¢ Zastgpea Kierownika 0d 01.03.2010 r. - pelni funkcje
Sekretariatu Zastepey Kierownika Sekretariatu
St. sekretarz sadowy | Pelny etat 0d 01.07.2010 r. — nadal
St. sekretarz sadowy | Pelny etat 0d 02.04.2007 r. — nadal
St. sekretarz sadowy | Pelny etat 0d 23.02.2015 r. — nadal
) St. sekretarz sagdowy | Pelny etat 0d 01.05.2010 r. — nadal
St. sekretarz sadowy | Pelny etat 0Od. 01.02.2012 r. - nadal
St. sckretarz sagdowy | Pelny etat Od 10.11.1998 r. — nadal
St. sekretarz sagdowy | Pelny etat 0d 21.03.2011 r. do 31.12.2021 r.
St. sekretarz sagdowy | Pelny etat 0d 25.05.2015 r. — nadal
Stazysta Pelny ectat Od 04.10.2021 r. — nadal
Sekretarz sagdowy Pelny etat Od 06.04.2022 r. - nadal
Protokolant Pelny etat 0d 25.07.2022 r. - nadal
Sekretarz Sadowy Pelny etat 0d 01.05.2021 r. do 31.03.2022 1.
St. sekretarz Sadowy | Pelny etat 0d 18.07.2011 r. do 11.03.2021 1.
Protokolant sagdowy Pelny etat 0d 01.04.2021 r. do 30.04.2021 r.
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111.3. Obsada $redniookresowa
pracownikow sekretariatu
w okresie objetym kontrolg

W roku 2020 obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 8,600.
W roku 2021 obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 9,344,

W I pélroczu 2022 r. obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 9,521.

4. Osoby $wiadczace prace
na podstawie umoéw
cywilnoprawnych oraz
stazysci z urzedéw pracy
(imig i nazwisko, rodzaj,
wymiar i okres pracy).

W okresie objetym kontrola do pracy w sekretariacie 11 Wydziatu Karnego Sadu
Rejonowego w Rzeszowie nie kierowano stazystow z urzedu pracy, jak réwniez nie

zatrudniano os6b $wiadczacych prace na podstawie uméw cywilnoprawnych.

l1.5. Liczba etatéw
urzedniczych
przypadajgca na jeden
etat orzeczniczy wediug
obsady $redniookresowej
sedziéw i referendarzy
sgdowych w okresie
objetym kontrola.

Ponizsza tabela przedstawia dane statystyczne w  zakresie obsady
sredniookresowej kadry urzgdniczej w powigzaniu z obsada $redniookresowa
orzecznicza — sporzadzone na podstawie sprawozdan statystycznych dotyczacych

etatyzacji MS-S5r.
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2020 r 7 0 11 5253 8,600 1,571 1,637
2021 r. 6 0 11 5,131 9,344 1,833 1,821

I gg;rzocze 6 0 11 5,386 9,521 1,833 1,768
r.

W latach 2020 — 1 pétrocze 2022 r. liczba etatéw urzedniczych utrzymywala
si¢ na tym samym poziomie — 11 etatow. Zmniejszeniu ulegla natomiast liczba
etatéw orzeczniczych z 7 etatéw w 2020 r. do 6 w latach 2021 — I pétrocze 2022.

Obsada sredniookresowa urzednikéw w latach 2021 — I pélrocze 2022
uksztattowala sie na zblizonym poziomie tj. odpowiednio 9,344 i 9,521. W 2020 r.
obsada $redniookresowa uksztattowala si¢ na znacznie nizszym poziomie tj. 8,600,
na co wplyw mogta mie¢ sytuacja epidemiczna w kraju.

Wskaznik urzednika na sedziego  (wedlug limitu etatdbw) w 2020 r.
uksztattowal si¢ na poziomie 1,57. Nastepnie ulegt znacznemu zwiekszeniu
do poziomu 1,83, co spowodowane bylo zmniejszeniem liczby etatéw orzeczniczych
przy jednoczesnie niezmiennej liczbie etatéw urzedniczych.

Najwigksza wartoé¢ wskaznika (wedlug  obsady $redniookresowe;j)

odnotowano w 2021 r. (1,82) najmniejsza zas w roku 2020 (1 ,63).

I11.6. Liczba asystentow
sedziow

W roku 2020 liczba asystentow sedziego wyniosta — 2,500.
W roku 2021 liczba asystentow sedziego wyniosta — 2,500.
W I pélroczu 2022 r. liczba asystentow sedziego wyniosta — 2,500.




Iil.7. Obsada $redniookresowa | W roku 2020 obsada $redniookresowa asystentow sgdziego wyniosta — 2,026.
asystentow sedziow

w okresie objetym kontrola | W roku 2021 obsada $redniookresowa asystentow sedziego wyniosla — 2,184,

W 1 pélroczu 2022 obsada $redniookresowa asystentow sedziego wyniosta — 2,166.

111.8. Opis warunkéw pracy Il Wydzial Karny Sadu Rejonowego w Rzeszowie dysponuje lacznie
czternastoma pokojami, z czego do dyspozycji urzednikéw pozostaje 6 pokoi,
sedziowie zajmuja 6 pokoi, natomiast asystenci 2 pokoje. Do dyspozycji Wydziatu
pozostaje réwniez jedno pomieszczenie przy sali rozpraw (pokoj narad), ktore
przystosowane zostalo do przechowywania akt podrecznych Kp.

W pieciu pokojach przeznaczonych dla urzednikow pracuje po dwie osoby,
natomiast w jednym pokoju (bez otwieranego okna) pracuje jedna osoba.

Z uwagi na zglaszane przez pracownikéw problemy z brakiem w pokojach
miejsca do przechowywania akt, w szczegdIno$ci spraw wielotomowych, czy taz akt
zwiazkowych, na potrzeby Wydzialu zaméwione zostaly dodatkowe szafy, ktore
znajduja si¢ w holu, poza pokojami wydzialowymi.

Na potrzeby II Wydzialu Karnego przydzielonych zostalo 6 sal rozpraw,
w tym jedna sala pozostaje rowniez do dyspozycji kuratorow i jedna do dyspozycji

X Wydziatu Karnego i VI Wydzialu Wykonawczego.

111.9. Wnioski

Kierownikiem Sekretariatu II Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie jest osoba o duzym
do$wiadczeniu w pracy w kontrolowanym Wydziale i posiadajaca szeroka wiedze w zakresie funkcjonowania tego
Wydziatu.

Réwniez pozostali pracownicy Wydzialu, to w znacznej czgsci osoby z wieloletnim stazem pracy
w kontrolowanym Wydziale, a tym samym posiadajace odpowiednia wiedze i umiejetnosci pozwalajace
na sprawne i prawidlowe wykonywanie powierzonych im czynnosci stuzbowych.

W latach 2020 — I potrocze 2022 liczba etatow urzedniczych utrzymywata si¢ na tym samym poziomie —
11 etatéw. Zmniejszeniu ulegla natomiast liczba etatow orzeczniczych z 7 etatow w 2020 r. do 6 w latach 2021 -
I potrocze 2022.

Obsada éredniookresowa urzednikéw w latach 2021 — 1 polrocze 2022 uksztaltowala si¢ na zblizonym
poziomie tj. odpowiednio 9,344 19,521. W 2020 r. obsada éredniookresowa uksztaltowala si¢ na znacznie nizszym
poziomie tj. 8,600, na co wplyw mogla mie¢ sytuacja epidemiczna w kraju.

Wskaznik urzednika na sedziego (wedlug obsady) w latach 2020 — I poirocze 2022 w II Wydziale Karnym
SR w Rzeszowie uksztattowal siec odpowiednio na poziomie 1,64, 1,82, 1,77, przy Sredniej wartosci wskaznika
w wydzialach orzeczniczych w SR w Rzeszowie (bez wydzialéw rejestrowych oraz bez VI Wydzialu
Wykonawczego) na poziomie odpowiednio 1,65, 1,91, 1,84.

Natomiast wskaznik urzednika na sedziego (wedlug limitu etatéw) w latach 2020 — 1 poéirocze 2022
uksztaltowal sie odpowiednio na poziomie 1,57, 1,83, 1,83 przy $redniej warto$ci wskaznika w wydziatach
orzeczniczych w SR w Rzeszowie (bez wydzialow rejestrowych oraz bez VI Wydzialu Wykonawczego)

na poziomie odpowiednio 1,55, 1,58, 1,59.




Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

IV.1. Szkolenia wewnetrzne
odbyte przez pracownikéw
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

W okresie podlegajacym kontroli:
Panie Sylwia Tryba - Lewicka i yraly udzial w szkoleniu z zakresu

bezpieczenstwa i higieny pracy.

IV.2. Szkolenia zewnetrzne
odbyte przez pracownikéw
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

W okresie podlegajacym kontroli:
Pani Sylwia Tryba- Lewicka brala udzial w szkoleniach:- bezpieczenstwo
informacji — security awareness; - kompleksowe szkolenie dla operatoréw SLPS
(trzy edycje); - informatyzacja w sadownictwie — zadania sekretariatow wydzialow
sagdéw powszechnych; - czynnoéci kancelaryjno — biurowe w sekretariatach
Wydzia{éw karnych sagdéw powszechnych; - zadania kierownika sekretariatu, w tym
dotyczace SLPS oraz zarzadzanie zespolem; - czynnosci kancelaryjno — biurowe
w wydzialach karnych sadéw powszechnych; - funkcjonowanie sekretariatéw
wydzialéw  karnych sadéw  powszechnych; - czynnosci  sekretariatu
na poszczego6lnych etapach postgpowania sagdowego, organizacja pracy sekretariatu
— wobec najnowszych zmian przepisow w obszarze biurowosci sadowej; -
wspétpraca migdzynarodowa w sprawach karnych dla urzednikow sadowych.
Pani Jolanta Swigtoniowska brala udzial w szkoleniach: - kompleksowe szkolenie
dla operatoréw SLPS; - czynnosci sekretariatu na poszczegélnych etapach
postepowania sagdowego — organizacja pracy sekretariatu wobec najnowszych zmian
przepisow w obszarze biurowosci sadowej; - funkcjonowanie sekretariatéw
wydziatéw karnych sadéw powszechnych.
brata udzial w szkoleniach: - kompleksowe szkolenie dla

operator6w SLPS; - bezpieczenstwo informacji security awarensess;- czynnosci
sekretariatu na poszczeg6Inych etapach postepowania sagdowego — organizacja pracy
sekretariatu wobec najnowszych zmian przepiséw w obszarze biurowosci sadowej;
- informatyzacja w sadownictwie — zadania sekretariatow wydzialow sadow
powszechnych; - przemoc wobec 0s6b niepetnosprawnych i 0séb péznej doroslosci.

* brata udziat w szkoleniach: - kompleksowe szkolenie
dla operatoréw SLPS; - bezpieczenstwo informacji security awarensess; - czynnosci
sekretariatu na poszczeg6lnych etapach postgpowania sadowego — organizacja pracy
sekretariatu wobec najnowszych zmian przepisow w obszarze biurowosci sadowej;
- obieg korespondencji wewnetrzny i zewngtrzny w formie papierowej
i elektronicznej w sadach powszechnych; - funkcjonowanie sekretariatéw sadowych
powszechnych; - informatyzacja w sadownictwie — zadania sekretariatow sadow
powszechnych; - wspétpraca migdzynarodowa w sprawach karnych dla urzednikéw
sadowych; - czynnoéci kancelaryjno biurowe w sekretariatach wydzialéow sadéw
powszechnych.

brata udzial w szkoleniach: - bezpieczenstwo informacji

security awarensess; - czynno$ci sekretariatu na poszczegblnych etapach




postepowania sagdowego — organizacja pracy sekretariatu wobec najnowszych zmian
przepisdw w obszarze biurowosci sadowe;.

braly udziat

w szkoleniu - bezpieczenstwo informacji security awarensess.

IV.3. Narzedzia pracy

Kazdy z pracownikéw sekretariatu posiada odrebne stanowisko pracy
wyposazone w zestaw komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno -
biurowym SAWA Wydzial Karny firmy Currenda oraz drukarke.

Ksiggi biurowe w kontrolowanym okresie prowadzone byly wylacznie przy
pomocy systemu teleinformatycznego.

Sekretariat Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy
umozliwiajacy pracownikom wykonywanie powierzonych im zadan. 1 tak
na wyposazeniu Wydziatu znajduje si¢: 4 kserokopiarki (w tym 3 urzadzenia
wielofunkcyjne), 14 niszczarek, 24 drukarki, 1 faks, 1 skaner, 4 drukarki do akt.
Jednak, jak wskazala Pani Kierownik, z uwagi na stopien eksploatacji zdarzajg si¢
dos$¢ czgste awarie i problemy z drukarkami, dlatego tez w miar¢ mozliwosci sprzet
biurowy jest sukcesywnie wymieniany. Komputery i monitory na wszystkich
stanowiskach pracy zostaly wymienione.

Na co dzief pracownicy sekretariatu korzystaja z programéw i portali: SAWA
Currenda, ReCourt, Portal Informacyjny, Portal Orzeczen, NOE SAD, PESEL SAD,
SLPS, Samoobstuga Pracownicza, Workflow, e-KEK, PREATOR, ESP.gov, MKS
client, ETO, Webmail, e-KSSIP, Word, Excel.

Pracownicy sekretariatu nie maja dostepu do Internetu, majg natomiast
zapewniony dostgp do niezbednych do pracy programow (wymagajacych
podigczenia do sieci Internet) oraz systemu Lex z poziomu wewnetrznego portalu.
Natomiast Kierownik Sekretariatu oraz Zastepca Kierownika Sekretariatu, poza
wymienionym systemem wewnetrznym, majg zapewniony réwniez ograniczony
dostep zewnetrzny.

Wydzial systematycznie zaopatrywana jest w materialy biurowe.

1V.4. Wnioski

Sekretariat II Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie wyposazony jest w niezbedny sprzet

biurowy umozliwiajacy pracownikom wykonywanie powierzonych obowiazkéw stuzbowych.

Kazdy z pracownikéw sekretariatu posiada do swojej dyspozycji zestaw komputerowy z zainstalowanym

systemem repertoryjno —biurowym oraz drukarke. Wyeksploatowany sprzet biurowy jest w miare mozliwosci

sukcesywnie wymieniany.

Pracownicy sekretariatu maja zapewniony dostep do systemu prawnego LEX.

Sekretariat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe.

W okresie objetym kontrolg pracownicy sekretariatu uczestniczyli w szkoleniach podnoszac swoje

kwalifikacje.




Dziat V
Obcigzenie praca pracownikéw i organizacja pracy sekretariatu

V.1. Ruch spraw i obcigzenie pracg pracownikéw

$redniomiesiecz $Sredniomiesigczne Sredniomiesinesna
ny wplyw zatatwienie g 2
e ocownia o ha Lpraconnike e napﬁ:fgfrﬁka uer:;cdzr?i:éw e
Okres wplyw sw = pg:rsa Vsl [mz2atwienio ng 'ugkr SOCYEN| POZostz2lo wedlug obsady w okresie STOCmOoKosD

S moc; BS0We, fedniooresowe) $redniookresowej statystycznym wa
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pélrocze | 2,126 37 1.984 35 2.123 37 11 9,521
2022 r.

Z analizy przedstawionych danych statystycznych wynika, ze w kontrolowanym okresie obciazenie praca
pracownikéw administracyjnych mierzone $redniomiesigcznym wplywem na jednego pracownika wedhug obsady
sredniookresowej systematycznie (jednak w niewielkim stopniu) wzrastalo z poziomu 33 spraw w 2020 r. do 37
spraw w I pétroczu 2022 r.

Widoczny jest réwniez systematyczny, niewielki wzrost obciazenia praca pracownikéw administracyjnych

mierzonego $redniomiesigcznymi zatatwieniami z poziomu 31 spraw w 2022 r. do 35 spraw w I pétroczu 2022 r.

V.2. Opis organizacji pracy
Pracownicy administracyjni powierzone im obowiazki wykonuja na podstawie opracowanych zakresow
czynnosci i tak:

Do zakresu obowiazkéw Pani Sylwii Tryby- Lewickiej Kierownika Sekretariatu Wydzialu naleza
czynnosci okreslone w § 5 oraz § 9 Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatdw sagdowych oraz innych dzialéw administracji sadowej oraz:

— wykonywanie czynnoéci zwiazanych z prowadzeniem rep. K i wykazéw Ko i Kp oraz SLPS,

— sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta staranno$cia wpisoéw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

— dokonywanie raz na 3 miesiagce sprawdzen zakladki ,.czynno$ci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnoéci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowaé¢ wiasciwe zakre$lenie czynnosci,

— korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnos$ci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych systemow,

— wykonywanie zarzadzen sedziéw oraz czynnoéci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

— wykonywanie opracowarn statystycznych dot. orzeczen przestanych do Sadu Najwyzszego, wyznaczonych

oraz odwolanych posiedzen i rozpraw, wspolpraca w zakresie opracowan okresowych statystycznych.




Do zakresu obowiazk6w Pani Jolanty Swiatoniowskiej nalezy:

zastepowanie Kierownika Sekretariatu Wydzialu oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
rep. K i wykazéw Ko i Kp,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta staranno$cig wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdze zakladki ,,czynnoéci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnoéci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynno$ci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzei oraz analiz by spowodowa¢ wlasciwe zakreslenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych systemow,
protokolowanie na posiedzeniach zwiazanych ze stosowaniem aresztow tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymanie, zatrzyman cudzoziemcow, trybami  przy$pieszonymi jak réwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzef s¢dziéw oraz czynno$ci wynikajacych wprost z Regulaminu urzgdowania sagdow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
sadowych oraz innych dziatow administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie zadan Z-cy Kierownika Kancelarii Tajne;j,

wykonywanie opracowar statystycznych dot. orzeczen przestanych do Sadu Najwyzszego, wyznaczonych
oraz odwolanych posiedzen i rozpraw, wspéipraca w zakresie opracowan okresowych statystycznych,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu,
sporzadzanie wezwaii i zawiadomien oraz innych pism stanowigcych zalgcznik nr 3 do Instrukcji Sadowe;j

na arzadzenie Sedziego z upowaznienia kierownika.

Do zakresu obowigzkow nalezy:

|

wykonywanie czynnoéci zwigzanych z postepowaniem migdzyinstancyjnym oraz zawieszonym, w tym
przedkladanie kontrolki spraw zawieszonych raz w miesigcu i spraw zawieszonych raz na 3 miesigce,
sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta staranno$cia wpisow do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki ,,czynno$ci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnosci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzei oraz analiz by spowodowa¢ wiasciwe zakreslenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK ~MKS i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych systemow,
protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéow tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przy$pieszonymi  jak rowniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziow oraz czynnosci wynikajgcych wprost z Regulaminu urzgdowania sadow




powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sagdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie zadan Koordynatora Aresztéw i Przestuchan Maloletnich,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkéw J nalezy:

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem rep. W oraz kontrolkiWAB,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezytg starannoscig wpisow do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynno$ci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakiadki ,,czynnosci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnoéci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowaé wiasciwe zakre$lenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK, E-PUAP i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych
systemow,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, —zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przy$pieszonymi jak réwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziéw oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadéw
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

czynno$ci zwigzane z Dziennikiem korespondencji og6lne;j,

czynno$ci zwigzane z przypisywaniem znakow oplaty sadowej (e-znaki),

czynno$ci zwigzane z danymi o karalnosci w ramach wszystkich wydzialéw, oddzialéw i zespotéw Sadu,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkéw nalezy:

wykonywanie czynnosci sekretarskich w ramach referatéw s¢dziéw, a w razie koniecznosci w zastepstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezpo$redniego przelozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezytg staranno$cia wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki ,,czynnoéci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynno$ci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnosci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowa¢ wlasciwe zakreslenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych systemow,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
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na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcow, trybami  przy$pieszonymi jak rowniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziow oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzegdowania sadow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dziafania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie zadan zwiazanych z poczta, przeptywem korespondencji z/do Wydzialu/ Sadu,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydzialu.

Do zakresu obowigzkow nalezy:

wykonywanie czynnosci sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie konieczno$ci w zastepstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezposredniego przetozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwiagzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta starannosciag wpisow do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki sczynnosci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnoéci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnosci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowa¢ wiasciwe zakre$lenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK, E-PUAP i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych
systemow,

wykonywanie zarzadzen sedziow oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
sadowych oraz innych dziatéw administracji sadowej — rowniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

przygotowywanie opracowan statystycznych zwigzanych z naruszeniem porzadku prawnego w budynku Sadu,
z nierzetelno$cia bieglych oraz braniem mozliwoéci uzyskania od bieglego za$wiadczenia oraz czynnosci
zwiazanych z orzeczeniami dot. prawa jazdy,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkow . nalezy:

wykonywanie czynnoéci sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie koniecznosci w zastgpstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezpo$redniego przelozonego s¢dziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezytg staranno$cig wpisow do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesiace sprawdzen zakladki ,czynnosci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie

czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnosci ,na minusie”

dokonywanie sprawdze oraz analiz by spowodowa¢ wiasciwe zakreslenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,




Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK i innych z wykorzystaniem funkcjonalnosci tych systeméw,
protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, ~zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przyépieszonymi jak réwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen se¢dziéw oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych i Zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzgdzenia
s¢dziego referenta,

przygotowywanie opracowan statystycznych zwigzanych z nieobecnoscia obronicéw z urzedu,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkow nalezy:

wykonywanie czynnosci sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie koniecznosci w zastepstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezposredniego przelozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta starannoscig wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykaz6w oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki ,,czynnoéci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynno$ci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzef oraz analiz by spowodowa¢ wiasciwe zakre$lenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, PESEL SAD, NEO SAD, KRK,

protokolowanie nav posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zaitrzymaﬁ cudzoziemc6w, trybami przy$pieszonymi jak réwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziéw oraz czynno$ci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadéw
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw
sagdowych oraz innych dziatéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydzialu.

Do zakresu obowigzkéow nalezato:

wykonywanie czynnoéci sekretarskich w ramach referatu sedziego,

prowadzenie i staly nadzér kontrolki zatrzymanych praw jazdy,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z wysylaniem pism w systemie SAWA Currenda,
korzystanie na salach rozpraw z systemu SWOR,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemc6éw, jak rowniez zastgpczo w razie koniecznosci na innych
posiedzeniach lub rozprawach,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.
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Do zakresu obowigzkow . alezy:

protokotowanie w ramach referatu sedziego,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie SAWA Currenda,
korzystanie na salach rozpraw z systemu SWOR,

protokotowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztow tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcow, jak réwniez zastgpczo w razie koniecznoéci na innych
posiedzeniach lub rozprawach,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydzialu,
wykonywanie wszelkich czynnosci sekretarskich zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem urzedowania sagdow

powszechnych.

Do zakresu obowigzkow nalezy:

wykonywanie czynnoici sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie koniecznosci w zastgpstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezpoéredniego przetozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta staranno$cia wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazow oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki ,,czynnosci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynno$ci ,na minusie”
dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowa¢ wlasciwe zakreslenie czynnosci,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court, SWOR, Re Court i innych z wykorzystaniem funkcjonalnoéci tych systemow,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przyspieszonymi jak réwniez  zwiazanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziéw oraz czynnosci wynikajgcych wprost z Regulaminu urzgdowania sadow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzk6w nalezy:

wykonywanie czynnoéci sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie koniecznosci w zastgpstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezpoéredniego przetozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta starannoscig wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazow oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesiace sprawdzen zakladki ,,czynno$ci” w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni, a w przypadku stwierdzenia czynnosci ,na minusie”

dokonywanie sprawdzen oraz analiz by spowodowaé wlasciwe zakreslenie czynnosci,
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korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztow tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przySpieszonymi jak r6éwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziéw oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajacych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkéw nalezy:

wykonywanie czynnosci sekretarskich w ramach referatu sedziego, a w razie koniecznosci w zastepstwie
z kazdym wyznaczonym przez bezposredniego przetozonego sedziom referentem,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z wysylaniem pism w systemie informatycznym SAWA
Currenda, dokonywanie z nalezyta staranno$cia wpiséw do systemu SAWA, w tym w zakresie repertoriow,
kontrolek i wykazéw oraz czynnosci,

dokonywanie raz na 3 miesigce sprawdzen zakladki ,,czynnoéci® w SAWA Currenda, w tym w zakresie
czynnosci przeterminowanych ponad 45 dni,

korzystanie na salach rozpraw oraz w ramach czynnosci stuzbowych z systemu SAWA Currenda, SWOR,
Re Court i innych korzystajgc z funkcjonalnosci tych systeméw,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztow tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcéw, trybami przyépieszonymi jak réwniez zwigzanymi
z przestuchaniami w trybie art. 185 a-c kpk,

wykonywanie zarzadzen sedziow oraz czynnosci wynikajacych wprost z Regulaminu urzgdowania sgdéw
powszechnych i Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow
sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej — réwniez nie wymagajgcych dodatkowego zarzadzenia
sedziego referenta,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydziatu.

Do zakresu obowigzkéw nalezy:

wykonywanie czynnosci sekretarskich w ramach referatu sedziego,

sporzadzanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wysylaniem pism w systemie SAWA,

korzystanie na salach rozpraw z systemu SWOR,

protokolowanie na posiedzeniach zwigzanych ze stosowaniem aresztéw tymczasowych, zazaleniem
na zatrzymania, zatrzyman cudzoziemcéw, jak réwniez zastepczo w razie koniecznoéci na innych
posiedzeniach lub rozprawach,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Sekretariatu i Przewodniczacego Wydzialu.




Zakresy obowigzkdéw poszczeg6lnych pracownikow zawieraja stosowne upowaznienie, o ktérym mowa

w § 9 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci.

Jak ustalitam w trakcie czynnosci kontrolnych nie zostaly sporzadzone zakresy czynnosci dla trzech

pracownikow tj. Moniki Kedzierskiej, Sylwi Musial, oraz Pani Klaudi Drzat.

V.3. Whnioski

W kontrolowanym okresie obciazenie praca pracownikéw administracyjnych
mierzone $redniomiesigcznym wplywem na jednego pracownika wedlug obsady
$redniookresowej systematycznie (jednak w niewielkim stopniu) wzrastalo
z poziomu 33 spraw w 2020 r. do 37 spraw w I pétroczu 2022 r.

Widoczny jest réwniez systematyczny, niewielki wzrost obciazenia praca
pracownikéw administracyjnych mierzonego $redniomiesigcznymi zalatwieniami
na jednego pracownika wedlug obsady sredniookresowej z poziomu 31 spraw
w 2022 r. do 35 spraw w I pétroczu 2022 r.

Sredniomiesieczny wplyw na jednego pracownika wedlug obsady
w II Wydziale Kasnym SR w Rzeszowie w okresie 2020 r. - 1 péirocze 2022 r.
ksztattowat si¢ odpowiednio na poziomie 33, 34 i 37 spraw, przy $rednim obciazeniu
wplywem pracownikéw administracyjnych w wydzialach orzeczniczych w SR
w Rzeszowie (bez wydzialéw rejestrowych oraz bez VI Wydzialu Wykonawczego)
odpowiednio na poziomie 35, 35, 38. Natomiast Sredniomiesieczna zalatwialnosé
spraw na jednego pracownika wedlug obsady w II Wydziale Karmnym SR
w Rzeszowie w okresie 2020- 1 pélrocze 2022 r. ksztaltowala si¢ odpowiednio
na poziomie 31, 32, 35, przy S$rednim obciazeniu zalatwieniami pracownikow
administracyjnych w wydzialach orzeczniczych w SR w Rzeszowie (bez wydzialow
rejestrowych oraz bez VI Wydzialu Wykonawczego) odpowiednio na poziomie 33,
35,41.

Zakresy czynnodci dla poszczegdlnych osob zostaly ustalone tak, aby
zapewni¢ stala obsluge referatéow sedziow i sa adekwatne do obowiazkéw

pracownikow okreslonych w przepisach zarzadzenia o biurowosci.

Dziat VI
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.1. Repertoria
(prawidtowosé, terminowo$¢)

Repertoria w II Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie prowadzone
sa w systemie teleinformatycznym SAWA.

W ramach kontroli dokonalam sprawdzenia poprawnosci prowadzenia
repertoriow na podstawie informacji odnotowanych w systemie SAWA w losowo
wybranych sprawach, jak réwniez w sprawach, ktorych akta skontrolowalam
w ramach przeprowadzanej czynnosci kontrolne;j.

Repertoria generalnie prowadzone byly prawidlowo. W trakcie czynnosci
kontrolnych zwrdcitam jedynie uwagg, ze:

— sprawy z oskarzenia prywatnego, w ktérych nie uiszczono w zakre$lonym




terminie kwoty tytulem zryczaltowanych kosztéw postepowania byly zakreslane
z opdznieniem tj. po uprawomocnieniu si¢ zarzadzenia o uznaniu
za bezskuteczny prywatny akt oskarzenia. Zgodnie z § 374 ust. 1 zarzadzenia
o biurowosci w przypadku niewniesienia przez oskarzyciela prywatnego
zryczaltowanej réwnowartodci kosztow postgpowania numer porzadkowy
sprawy zakre$la si¢ po uplywie 14 dni od daty doreczenia oskarzycielowi
wezwania do uiszczenia kosztow. Jezeli dowdd wniesienia zryczaltowanej
réwnowartosci kosztéw postgpowania wplynie po zakre$leniu numeru sprawy
w repertorium, ale oplata zostala uiszczona w terminie, sprawe wpisuje sie
do repertorium, stosujac przepis § 80 ust. 2 (§ 374 ust. 2 zarzadzenia
o biurowosci),

—  zwrdcilam réwniez uwage, ze wzmianki o sprostowaniu orzeczenia umieszczane
sa w systemie na tekécie orzeczenia uwzgledniajagcym sprostowanie, a nie
pierwotnym tekscie orzeczenia (przed sprostowaniem). Réwniez niewlasciwie
sporzadzano odpisy sprostowanych orzeczen, a mianowicie na odpisach
orzeczenia uwzgledniajacych juz sprostowanie umieszczano wzmianki
o sprostowaniu. Zgodnie z § 120 ust. 3 Regulaminu urzedowania sadéw
powszechnych odpisy sprostowanego orzeczenia wydaje si¢ w brzmieniu
uwzgledniajagcym sprostowanie, a na Zadanie strony umieszcza si¢ wzmianke
0 sprostowaniu na dorgczonych juz wezesniej odpisach i wypisach.

—  nawydrukach rep. K oraz W brak jest informacji odnosnie tresci wyroku,

— W sprawie 11 W 964/20 odnotowano bledna date zarzadzenia o wszczeciu
postgpowania wykonawczego (18.02.2020 r.). Zarzadzenie wydane zostalo
w dniu 18.12.2020 r. Podobinie w sprawie 1 W 239/20 odnotowano date
1.03.2022 r., natomiast zarzadzenie o wszczeciu postepowania wykonawczego
wydano w dniu 28.02.2022 r.

— w sprawie Il K 964/21 odnotowano bledna date wplywu tj. 01.11.2021 r.,
podczas gdy na prezentacie widnieje data wptywu 29.10.2021 r.

VI.2. Wykazy
(prawidtowo$¢, terminowosg)

Prawidlowo$¢ prowadzenia wykazoéw sprawdzitam na podstawie losowo
wybranych spraw zarejestrowanych w wykazach Ko, Kp, MED., Ar w latach 2020
— I péirocze 2022 r. Wykazy w kontrolowanym Wydziale prowadzone sa wylacznie
w formie elektronicznej w systemach SAWA.

Wykaz Ko i Kp

Na podstawie spraw zarejestrowanych w wykazie Ko i Kp pod nr 1-30 w latach
2020 - 2022 stwierdzi¢ nalezy, ze wykazy generalnie prowadzone byly prawidlowo
z tym, ze w wykazie Ko w sprawach o zatrzymanie prawa jazdy, jako rodzaj/sposdb
zalatwienia wniosku odnotowywano ,,czynnosci i pisma PRAWA JAZDY?”, podczas
gdy nalezalo umiesci¢c zwigzla informacje o sposobie  zalatwienia

np. ,postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy”, czy tez ,.postanowienie




o niezatrzymywaniu prawa jazdy” Na powyzsze zwracano juz uwage podczas

kontroli przeprowadzonych w 2014 12018 r.

Wykaz Ar
Na podstawie spraw zarejestrowanych w wykazie w latach 2020 — 1 p6trocze

2022 r. stwierdzi¢ nalezy, ze wykaz w znacznej czg$ci prowadzony byt prawidiowo.

W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécitam jednak uwage, ze:

— z zapisbw dokonanych w wykazie pod pozycjami 10/20, 15/20, 3/21
wnioskowa¢ mozna, ze sprawy te zostaly zakreslone w wykazie po przekazaniu
sprawy wraz z apelacja do Sadu Il instancji. Pamigta¢ nalezy, ze zgodnie § 420
ust. 3 pkt 2) zarzadzenia o biurowosci zakreslenie numeru porzadkowego
w wykazie Ar nastepuje z chwilg przekazania osoby tymczasowo aresztowanej
do dyspozycji innego sadu lub organu, z wylaczeniem przekazan zwiazanych
z rozpoznawaniem sprawy przez sad odwolawczy. W sprawach przekazanych
sadowi odwolawczemu z apelacja lub zazaleniem, mimo ,czasowego”
przekazania tymczasowo aresztowanego do dyspozycji sadu odwolawczego,
odpowiednia pozycja w wykazie Ar pozostaje niezakreslona do czasu zwrotu akt
sadowi pierwszej instancji i dokonania w tym wykazie adnotacji, o ktérych
mowa w § 420 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci,

— w sprawach zarejestrowanych w wykazie pod nr 13/20, 20/21 odnotowane
sg daty zwolnienia, podczas gdy areszt byl nadal stosowany. Sprawy
oskarzonych zostaly wylaczone do odregbnego rozpoznania,

— W sprawie zarejestrowanej w wykazie pod nr 16/21 nie odnotowano daty
postanowienia o uchyleniu tymczasowego aresztowania (7.10.2021 r.) oraz daty
wyslania nakazu zwolnienia (7.20.2021 r.),

— w sprawie zarejestrowanej w wykazie pod poz. 22/21 nie odnotowano daty
wyslania nakazu zwolnienia. Uchylajacym areszt by} sad odwolawczy,

— w sprawach zarejestrowanych w wykazie pod nr: 4/20, 13/20 13/21, 18/21,
21/21 27/21, 29/21, 1/22 , 6/22, 7/22, 8/22, 13/22 odnotowano daty wyslania
zawiadomienia o przekazaniu tymczasowo aresztowanego do innego organu
pomimo, iz takie przekazania nie mialy miejsca,

— z zapiséw dokonanych w wykazie pod poz. 14/21 wynika, ze Sad Rejonowy
w Rzeszowie 11 Wydzial Karny przekazal tymczasowo aresztowanego

do dyspozycji Sadu Rejonowego w Rzeszowie 11 Wydziatu Karnego.

Wykaz Med.

W okresie objetym kontrola w wykazie zarejestrowano tacznie 41 pozycji.
Wykaz prowadzony byl prawidlowo. W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécilam
jedynie uwage, ze w pojedynczych sprawach nie wpisano w wykazie daty, do ktérej

mediacja ma by¢ zakonczona.




V1.3. Kontrolki
(prawidlowos¢, terminowos$¢)

Kontrolki w II Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie
prowadzone sa wylacznie w formie elektronicznej.

Kontrolg objeto kontrolki: WAB, wystanych akt, terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zalatwiania srodkéw odwolawczych i srodkéw zaskarzenia,
spraw zawieszonych, skarg, kar porzadkowych, badan psychiatrycznych oraz

zatrzymanych praw jazdy.

Kontrolka skarg

Prawidlowos¢ prowadzenia kontrolki skarg sprawdzitam na podstawie skarg
zaewidencjonowanych w kontrolce w latach 2021 — | péirocze 2022 r. (w 2020 r.
w kontrolce nie zarejestrowano zadnej skargi). W trakcie czynnos$ci kontrolnych
zwrécilam uwage, ze w sprawach zarejestrowanych w kontrolce pod nr 3/21, 5/22
16/22 w rubryce ,,Oznaczenie sadu” wiasciwego do rozpoznania skargi wpisano
»Prezes Sadu Rejonowego w Rzeszowie”, zamiast Sad Okrggowy w Rzeszowie, czy
tez Sad Apelacyjny w Rzeszowie.

W sprawie, w ktorej stwierdzona zostala przewleklogé postgpowania (pozycja
w kontrolce 1/21) nie odnotowywano informacji o podjetych czynnosciach
nadzorczych, o ktérych mowa w art. 13 usnps.

Drukujgc kontrolke skarg na wydruku brak jest pozycji 3/22.

Kontrolka spraw zagrozonych przedawnieniem

Kontrolka spraw zagrozonych przedawnieniem generuje wpisy na podstawie
danych odnotowywanych w repertorium K i W w zakladce ,.data przedawnienia”.
W trakcie czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowoséci odnosnie
odnotowywania dat ustania karalnosci czynu/wykroczenia.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2021 r. o0 zmianie ustawy Kodeks karny oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r., poz. 1023) do ustawy z dnia 2 marca
2020r. o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych z  zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 i innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U.poz. 1842 z pozn. zm.) dodano art.
15zzr', zgodnie z ktérym w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii ogloszonego z powodu COVID-19 oraz w okresie 6 miesiecy
po ich odwolaniu nie biegnie przedawnienie karalnosci czynu oraz przedawnienie
wykonania kary w sprawach o przestepstwa i przestgpstwa skarbowe. Okresy
o ktorych mowa w ust. 1, liczy sie od 14 marca 2020 r., - w przypadku stanu
zagrozenia epidemicznego oraz od 20 marca 2020 r. w przypadku stanu epidemii,
za$ w mysl art. 7 ustawy z dnia 20.02.2021 r. jej przepisy stosuje sie do czynéw
popeinionych i kar orzeczonych przed dniem Jjej wejscia w zycie, chyba ze termin
przedawnienia juz uplynal. Wejscie w zycie ww. regulacji wstrzymujacych bieg
przedawnienia karalnoéci czynu w istocie oznacza, ze do czasu ustania standw
epidemicznych nie jest mozliwe precyzyjne okreslenie dnia, w ktérym ostatecznie

uplynie termin przedawnienia karalnosci czynu. Dlatego tez zgodnie z wytycznymi
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Zastepcy Dyrektora Departamentu Nadzoru Administracyjnego w Ministerstwie
Sprawiedliwosci (pismo z dnia 4 sierpnia 2021 r., znak DNA-I11.071.3.2021)
okreslany jest i odnotowywany w systemie teleinformatycznym termin
przedawnienia karalno$ci czynu, bez uwzglednienia zdarzen przyszlych
i niepewnych, majacych wplyw na jego ostateczne uksztaltowanie, wskazanych
w art. 15zz1 ustawy. W razie zajscia zdarzen, o ktorych mowa w art. 15zzr! ustawy,

koniecznym bedzie dokonane odpowiednich aktualizacji wpisow.

Kontrolka badan psychiatrycznych ,,Bp”

W kontrolce, zgodnie z § 426 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci, ewidencjonuje
si¢ oskarzonych, ktérzy zostali skierowani na badania psychiatryczne na podstawie
art. 202 kpk lub 203 kpk. Dane w kontrolce odnotowywane sa prawidtowo.

Jedynie zdaniem kontrolujacego, z uwagi na to, iz numer porzadkowy
w kontrolce zakresla sie z chwila wydania opinii przez bieglego lub po uchyleniu
postanowienia o obserwacji w zakladzie leczniczym, wlasciwym byloby
odnotowywanie w kontrolce w polu ,,Uwagi” daty wydania opinii, z uwagi na brak

w kontrolce odpowiedniego pola do odnotowania powyzszej informacji.

Kontrolka spraw zawieszonych - Zpk

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzilam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2021 — 1 pétrocze 2022 r. W 2020 r.
w kontrolce nie zarejestrowano zadnej pozycji. W trakcie czynnosci kontrolnych
zwrécitam uwage, ze w sprawie, w ktdrej podjeto zawieszone postgpowanie (poz.
w kontrolce 3/21), nie odnotowywano w kontrolce daty ustania przyczyny
zawieszenia postgpowania (ujecia oskarzonego, zakonczenia leczenia itp.),
a obowiazek odnotowywania powyzszych informacji wynika z zapiséw § 425 ust. 3
zarzadzenia o biurowosci. W przypadku braku odpowiedniej rubryki w kontrolce
informacje takie, zgodnie z § 70 ust. 5 zarzadzenia, odnotowuje si¢ w pozycji
,Uwagi”.

Pamieta¢ rowniez nalezy, ze zgodnie z § 425 ust. 5 zarzadzenia o biurowosci
kontrolka spraw, w ktérych postgpowanie zawieszono, powinna by¢ kontrolowana
przez przewodniczacego wydzialu nie rzadziej niz raz na miesiac, o czym nalezy

uczyni¢ stosowna wzmianke w kontrolce.

Kontrolka wyslanych akt
Prawidlowos$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzilam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2020 — 1 pélrocze 2022 r. oraz spraw
czynnych na dzien 5 wrze$nia 2022 r. W trakcie czynno$ci kontrolnych zwrdcilam
uwage, ze:
—  wpojedynczych przypadkach nie odnotowywano w kontrolce przewidywanego
terminu zwrotu akt,

— pozycje w kontrolce 127/19 i 129/21 nie zostaly zakreslone pomimo




odnotowania daty zwrotu akt.,

— w sprawach zarejestrowanych kontrolce pod nr: 74/21, 101/21,104/21 132/21
brak informacji o dacie zwrotu akt, a pozycje w kontrolce zostaly zakre$lone,

—  kontrolce widnieja czynne pozycje, w ktérych akta zostaly wyslane w latach
2019, 2020 i 2021 r. i do dnia kontroli, jak wynika z zapiséw dokonanych
w kontrolce nie zostaly zwrécone. W sprawach tych nie wysylano ponaglen
o zwrot akt poz. 126/19, 130/19, 9/21, 13/21, 75/21, 109/21 144/21, lub ostanie
ponaglenia wyslane zostaty 3.02.2021 r. (poz. 11/19), 8.02.2022 r. (poz. 73/20),
11.03.2022 r. (poz. 51/21) , 21.02.2022 r. (poz. 127/21). Pamietaé nalezy,
ze zgodnie z § 86 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci kierownik sekretariatu
dokonuje przegladu wpisow w kontrolce w odstepach miesiecznych i wysyla w
miarg potrzeby ponaglenia o zwrot akt. Akta prawomocnie zakonczonych spraw

przesylane sa przez VI Wydzial Karny Wykonawczy.

Kontrolka kar porzagdkowych

Prawidlowos¢ ~ odnotowywania danych w kontrolce sprawdzilam
na podstawie spraw zarejestrowanych w latach 2020 — 1 pétrocze 2022. W trakcie
czynnosci kontrolnych zwrécitam uwage, ze w kontrolce nie odnotowywano dat
uprawomocnienia si¢ postanowienia o natozeniu kary porzadkowej. Funkcjonujaca
w I Wydziale Karnym kontrolka kar porzadkowych nie zawiera odpowiednich pél
przeznaczonych  do odnotowywania powyzszych informacji. W zwiazku
z powyzszym informacje odnosnie daty uprawomocnienia si¢ postanowienia nalezy
odnotowywac¢ w polu ,,Uwagi”

W kontrolce pozostaje niezakreslona pozycja 19/20, brak w kontrolce
informacji o uchyleniu kary porzadkowej, a kara zostala uchylona postanowieniem
z dnia 5.01.2022 r.

Kontrolka zatrzymanych praw jazdy

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki zatrzymanych praw jazdy sprawdzilam
na podstawie pozycji zarejestrowanych w kontrolce w latach 2020 — I péirocze 2022.
W trakcie czynnosci kontrolnych zauwazylam, ze pod pozycjami nr: 11/20,
17/20,13/21, 17/21, 22/21, 1/22, 26/22 - nie odnotowano informacji o tresci
postanowienia dot. zatrzymania prawa jazdy.

Zgodnie z § 433 ust. 2 zarzadzenia o biurowo$ci numer porzadkowy pozycji
wpisanej do kontrolki zatrzymanych praw jazdy zakresla sie po zwrocie dokumentu
osobie zainteresowanej lub po przekazaniu go do wlasciwego wydziatu komunikacji.
W mysl art. 135b ust. 1 ustawy Prawo o ruchu drogowym w brzmieniu
obowiazujacym od 5 grudnia 2020 r. zatrzymanie wydanego w kraju prawa jazdy
nastgpuje przez wprowadzenie informacji o zatrzymaniu do centralnej ewidencji
kierowcow (fizycznie nie jest zatrzymywany dokument prawa jazdy). W takim
wypadku policja przekazuje sadowi jedynie informacje o zatrzymaniu prawa jazdy.

Z uwagi mna to, iz zapisy § 433 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci nie zostaly
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dostosowane do wprowadzonych nowych rozwigzan w ustawie Prawo o ruchu

drogowym, zdaniem kontrolujacego w przypadkach, o ktérych mowa w art. 135b ust.

1 ww. ustawy numer porzadkowy pozycji wpisanej do kontrolki nalezy zakreslaé:

— po przestaniu odpisu prawomocnego postanowienia wlasciwemu wydzialowi
komunikacji (w przypadku zatrzymania prawa jazdy), a w kontrolce w rubryce
data i sposéb wykonania nalezy odnotowac date przeslania postanowienia
zadnotacja np. ,zatrzymanie elektroniczne - prawomocne postanowienie
przesiano do ..... 5

— po przestaniu odpisu wykonalnego postanowienia osobie zainteresowanej
(w przypadku nieuwzglednienia wniosku o zatrzymanie prawa jazdy),
a w kontrolce w rubryce data i sposéb wykonania odnotowaé nalezy date
przestania wykonalnego postanowienia osobie zainteresowanej z adnotacja
np. ,,zatrzymanie elektroniczne - wykonalne postanowienie przestano - imie

i nazwisko”.

Kontrolka WAB

Prawidfowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzilam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2021 — 1 pétrocze 2022. W trakcie czynnosci
kontrolnych zwrdcitam uwage, ze sprawy w kontrolerce nie zawsze rejestrowane
byly zgodnie z przepisami § 86 b ust. 2 — 5 zarzadzenia o biurowosci. I tak np.:

— w sprawie II W 903/20 w dniu 11.01.21 r. wydane zostalo postanowienie
w przedmiocie dopuszczenia dowodu z opinii bieglego. Sprawa zostala
zarejestrowana w kontrolce Wab pod nr 12/21. Biegly zwrdcit akta bez opinii.
Nastepnie postanowieniem z dnia 12.04.2021 r. zmieniono postanowienie z dnia
11.01.2021 r. w ten sposob, ze do udzialu w badaniu wskazano innego bieglego.
Przesylajac akta do nowego bieglego sprawe zarejestrowano w kontrolce Wab
pod nowym nr 92/21. W tym przypadku zastosowanie mial przepis § 86b ust 2
instrukcji i sprawa powinna zosta¢ zarejestrowana w kontrolce Wab pod
nr 12/21 i 12/211. Podobnie w niewlasciwy sposob w kontrolce zarejestrowane
zostaty sprawy np. II W 869/20 (Wab 19/211235/21), 11 K 1144/20 (Wab 61/21
a-b 1 129/21)I1 K 797/28 (72/21a-b, 113/21 a-b), I1 K 778/20 iin.,

— niewlasciwie zarejestrowana zostala w kontrolce réwniez sprawa I1 K 899/20
(Wab 200/21). W sprawie wydana zostala wspdlna opinia przez bieglych
psychiatrow i psychologa. Kazdy z bieglych zarejestrowany zostal w kontrolce
w odrebnym wierszu pod wsp6lnym nr 200/21, jednak do numeru nie dodano
matych liter alfabetu przy kazdym z nich jak nakazuje § 86b ust. 5 instrukc;ji.
Podobnie w niewlasciwy sposéb zarejestrowano w kontrolce sprawe 11 K 831/20
(Wab 242/21), II K 1119/18 (Wab 249/21), 11 K 138/21 (Wab 5/22),
11 K 1022/05 (Wab 24/22), 11 K 441/20 (Wab 29/22), 11 K 239/22 (53/22),
I1 K 878/19 (Wab 69/22), 11 K 1030/20 (Wab 76/22), 11 K 998/19 (Wab 139/21),




w sprawie 11 K 975/20 biegly wydal opinie, a nastepnie w dniu 25.08.2022 r.
skierowano do bieglego pismo o wydanie opinii uzupehiajacej. Opinia i opinia
uzupelniajaca zarejestrowane zostaly w kontrolce w odrebnych wierszach pod
wsp6lnym nr 240/21, do numeréw nie dodano jednak wielkich liter alfabetu przy
kazdym z nich jak nakazuje § 86b ust. 4 instrukc;ji,

niewlasciwie zarejestrowano réwniez w kontrolce sprawe pod nr 127/2111.
W tym przypadku nie nalezalo dodawaé¢ do numeru dodatkowego oznaczenia.
W wykonaniu postanowienia z dnia 26.05.2021 r., sygn. akt 11 K 407/19 biegla
wydatla opinig (akta nie byly wczesniej zwracane bez wydania opinii). Podobnie
niewlasciwie zostaly zarejestrowane pozycje w kontrolce 71/20 1 i 132/21
(II' W 290/20), 153/2111 (11 K 820/20),

w sprawie I K 917/21 wydane zostaly dwa odrebne postanowienia o powolaniu
tlumacza przysieglego. Sporzadzone zostaly dwa odrebne tlumaczenia.
Postanowienia zostaly zarejestrowane w kontrolce w odrebnych wierszach pod
wspolnym numerem porzadkowym. Kazde postanowienie — tlumaczenie
nalezalo zarejestrowa¢ w kontrolce pod odrebnym numerem. Podobnie
w sprawie 11 Ko 59/21 na powiedzeniu w dniu 28.07.21 r. uczestniczy! biegly
tlumacz J.G. Czynnos¢ zostala zarejestrowana w kontrolce pod nr 180/21.
Nastepnie postanowieniem z dnia 10.09.2021 r. Sad powolal thumacza B.B.K.
Postanowienie to zostalo zarejestrowane w kontrolce réwniez pod nr 180/21.
W tym wypadku kazde tlumaczenie nalezalo zarejestrowaé pod odrebnym
numerem w kontrolce Wab,

Podobnie niewlasciwie w kontrolce zarejestrowane zostaly pod wspélnym
numerem tlumaczenia w sprawie II K 285/20, I Kp 89/21, I1 K 595/20 (88/21)
I Kp 566/21 (Wab 135/21), I1 K 1226/21 (Wab 40/22), 1 Kp 88/21 (37/21).

Zwrécitam réwniez uwage, ze:

w sprawach, w ktérych biegli wydawali na rozprawie ustne opinie uzupeniajace
w kontrolce odnotowywano ,,bez opinii”,

w sprawie II K 420/19 (Wab 176/21) ostatni zapis dotyczy daty zlozenia
rachunku przez tlumacza w dniu 12.08.2021 r. Brak zapiséw w kontrolce
odnosnie daty zarzadzania o przyznaniu wynagrodzenia thumaczowi i daty
skierowania rachunku do wyplaty. Pozycja w kontrolce pozostaje niezakreslona,
w sprawie 11 W 1002/19 (Wab 256/21) odnotowano w kontrolce, ze biegly
zwrécil akta bez opinii, a jak wynika z zapiséw protokoléw rozprawy opinia
zostala sporzadzona. Nadto w kontrolce nie odnotowano daty wydania
postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia dla bieglego (25.07.2022 r.) oraz
daty skierowania rachunku do wyplaty (25.07.2022 r.), a sprawa zostala
zakreslona w kontrolce. Rowniez w sprawie 11 K 433/20 (Wab 3/22) w kontrolce
odnotowano, ze biegly zwrécit akta bez opinii, a z postanowienia Sadu z dnia

19.01.2022 r. wynika, ze opinia zostala sporzadzona. Podobnie w sprawie
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IIK 637/19 (Wab 22/22) odnotowano w kontrolce, ze biegly zwrécil akta bez
opinii, a z postanowienia Sadu z dnia 9.03.2022 r. wynika, ze opinia zostala
sporzadzona,

— w sprawie II K 869/18 w dniu 10.12.21 r. wydane zostalo postanowienie
o dopuszczeniu dowodu z opinii dwdch bieglych psychiatréw, nastepnie
postanowieniem z dnia 14.01.2022 r. zmieniono ww. postanowienie w ten
sposéb, ze do udzialu w wydaniu opinii dodatkowo powolano bieglego
psychologa. W kontrolce Wab w odrebnych pozycjach pod tym samym
numerem 246/21 zarejestrowani zostali tylko biegli psychiatrzy, bez nadania
dodatkowych oznaczen w postaci malych liter alfabetu, w kontrolce nie
odnotowano bieglego psychologa,

— w sprawie I K 7/21 w dniu 26.01.2022 r. dopuszczony zostal dowéd z opinii
bieglych psychiatrow i psychologa. Postanowienie zostalo zarejestrowane
w trzech odrebnych wierszach w kontrolce pod wspolnym nr 7/21, z tym
ze w kazdej z trzech pozycji wpisano dane tego samego bieglego. Nadto
postanowienie o dopuszczeniu dowodu z opinii bieglych zarejestrowane zostalo
w kontrolce dopiero po zwrocie akt wraz z opinia,

— w sprawie 11 K 133/19 (Wab 72/22) w dniu 9.06.2022 r. wydane zostalo
postanowienie w przedmiocie wyplaty wynagrodzenia dla bieglego.
W kontrolce odnotowana zostala data wydania postanowienia. W systemie
w sprawie II K 133/19 umieszczono postanowienie w przedmiocie przyznania
wynagrodzenia, jednak nie zostalo ono opublikowane. Do dnia kontroli
(07.09.2022 r.) rachunek nie zostat skierowany do wyplaty,

—  wsprawie I K 917/20 (Wab 144/22) nie odnotowano daty skierowania rachunku
do wyplaty, a jak wynika z zapisow dokonanych w systemie w sprawie
1K 91720 w dniu 12.08.2022 r. rachunek przekazano do Oddzialu
Finansowego celem wyplaty,

— pod pozycja w kontrolce 27/22 zostaly zarejestrowane dwa tlumaczenia, przy
czym przy jednej z pozycji z daty wystania 28.07.2022 r. nie odnotowano daty
przyznania wynagrodzenia oraz daty skierowania rachunku do wyplaty
a pozycja w kontrolce zostala zakreslona. Brak informacji w kontrolce o innej
przyczynie zakreslenia pozycji.

Pamieta¢ rowniez nalezy aby w sytuacjach, kiedy biegly nie przedstawia
opinii w zakre$lonym terminie kazdorazowa wysyla¢ ponaglenia o zlozenie opinii,
a daty wystanych ponaglen odnotowywac¢ w kontrolce. W kontrolce nalezy réwniez
odnotowywa¢ informacje o kazdym przediuzeniu terminu do sporzadzenia opinii.
Wiasciwym byto by réwniez zdaniem kontrolujacego aby w kontrolce odnotowywac
informacje o kolejnych wyznaczonych terminach badania np. w przypadku braku

stawiennictwa na badanie (w polu uwagi).




Kontrolka terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczen i zalatwiania

srodkéw odwolawczych i srodkéw zaskarzenia - dalej kontrolki uzasadnien

Prawidlowo$¢ odnotowywania danych w kontrolce sprawdzilam
na podstawie spraw zarejestrowanych w kontrolce wedlug daty wydania orzeczenia

od stycznia do marca 2020 - 2022 .
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalitam, ze:

— przy prowadzeniu kontrolki poszczegdlne pozycje kontrolki wpisywane
s3 z podzialem na poszczeg6lnych sedziow sporzadzajacych uzasadnienia
w danym roku. Taki spos6b ewidencji spraw w kontrolce uzasadnien nakazywal
nieobowigzujacy juz przepis § 74 ust. 4 zarzadzenia MS z dnia 12.12.2003 r.
(Dz.Urz.MS.2003.5.22). Z dniem 22 czerwca 2019r. zaczela obowigzywaé
nowa instrukcja o biurowosci (Dz.Urz.MS.2019.138 ze zm.), w ktorej brak jest
zapisOw o koniecznosci wpisywania poszczeg6lnych pozycji w kontrolce
z podzialem na poszczeg6lnych sedziéw. Dlatego tez zdaniem kontrolujacego
pozycje w kontrolce nalezy rejestrowaé z zachowaniem ciaglosci numeracji bez
podziatu na poszczegdinych sedziéw i asesorow. W tym celu nalezy w systemie
SAWA wiasciwie skonfigurowaé ustawienia kontrolki poprzez zaznaczenie
w zakiadce ,,Konfiguracja — Ustawienia programu — Inne” w opcji wyboru dla
wiesza ,,Osobna numeracja kontrolek dla sedziow” - pola wyboru NIE,

— W Kkontrolce uzasadnien w wielu przypadkach odnotowywano tres¢ calego
orzeczenia sadu Il instancji. Zgonie z § 88 ust. 2 pkt 21  zarzadzenia
o biurowoéci w kontrolce nalezy odnotowaé zwiezla informacje o tresci
orzeczenia sadu Il instancji np. uchylono, zmieniono, utrzymano w mocy, tym
bardziej, ze petna tres¢ orzeczenia Sadu 11 instancji umieszczana jest w zakladce
orzeczenia,

— wsprawach II K 415/19, 11K 1346/19, 11 K 939/18, II W 396/21, I1 K 1162/20
(10/211) - nie odnotowano w kontrolce daty wystania stronie odpisu orzeczenia
z uzasadnieniem,

—  wkontrolce nie odnotowywano we wiasciwych miejscach informacji odnosnie
daty uprawomocnienia si¢  orzeczenia lub decyzji  powodujacej
nieprzedstawienie sprawy sadowi drugiej instancji. Informacje o niewniesieniu
apelacji odnotowywano w rubryce tj. , Data oraz zwigzla informacja innego
zalatwienia”. Pamieta¢ nalezy, ze w przypadku niewniesienia apelacji date
prawomocnosci  orzeczenia odnotowywaé nalezy w rubryce ,Data
uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub decyzji powodujacej nieprzedstawienie
sprawy sadowi drugiej instancji”, natomiast w rubryce ,uwagi” umieszczaé
adnotacj¢ np. ,.nie wniesiono apelacji”,

— wsprawie II K 1148/18 nie odnotowano w kontrolce daty przeslania akt do Sadu

Il instancji, daty zwrotu akt i orzeczenia sadu II instancji, a wyrokiem SO
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w Rzeszowie z dnia 14.10.2020 r. uchylono wyrok i sprawe przekazano
do ponownego rozpoznania. W dniu 17.11.2020 r. akta zostaly zwrécone do SR
w Rzeszowie. Sprawa pozostaje niezakreslona w kontrolce. Podobnie w sprawie
II K 1058/18 nie odnotowano ww. informacji, a wyrokiem sygn. akt
111 Ka 328/20 Sad Okregowy w Rzeszowie utrzymal w mocy zaskarzony wyrok.
Akta zostaly zwrécone do SR w dniu 19.11.2020 r. sprawa pozostaje
niezakre$§lona w kontrolce. Podobnie w sprawach II K 127/19 (7/211),
11 K 225/20 (4/22),

— w sprawach sygn.: Il K 1075/17 , 11 K 114/19,I1 K 219/21, II K 695/20 (4/21),
11 K 613/18, I1 K 790/19, I1 K 204/20, 11 K 728/20, 11 K 840/21, 1 K 1112/19
data wptywu wniosku nie jest tozsama z data dorgczenia akt sedziemu, ale
termin do sporzadzenia uzasadnienia jest liczony prawidlowo od daty wpltywu
wniosku,

—  w sprawie sygn. II K 354/19 wniosek o sporzadzenie uzasadnienia wplynal
w dniu 14.01.2021r., a akta doreczono sedziemu w dniu 15.01.2021 r. Jako
termin do sporzadzenia uzasadnienia odnotowano dat¢ 29.01.2022 r. (termin
liczony od daty doreczenia akt sedziemu, a nie od daty wplywu wniosku).
Podobnie w sprawie II W 89/19 wniosek wplynal w dniu 27.01.2021 r., akta
doreczono sedziemu w dniu 28.01.2021, termin do sporzadzenia uzasadnienia
wskazano na dzien 11.02.2021 r. (termin liczony od daty doreczenia akt
sedziemu, a nie od daty wplywu wniosku),

—  wsprawie I1 K 455/18 wplynelo 7 wnioskow o sporzadzenie uzasadnienia. Przy
jednym z wnioskéw (pozycja w kontrolce 10/21 odnotowano bledna datg zwrotu

akt z uzasadnieniem tj. 22.02.2021 r., a powinna by¢ data 22.03.2021 r.

Zwrécilam réwniez uwage, ze w sprawach, w ktorych wplyneto kilka
wnioskéw o doreczenie odpisu orzeczenia z uzasadnieniem, sprawe prawidlowo
rejestrowano w kontrolce raz, na podstawie wplywu wniosku najwczesniej
zlozonego. Kolejne wnioski rejestrowane byly w odrgbnych wierszach pod tym
samym numerem porzadkowym dodajac do numeru kolejna cyfr¢ rzymska, z tym
ze cyfry rzymskiej nie dodawano réwniez do pierwszego wniosku tylko
do kolejnych. Zgodnie z § 88 ust. 3 instrukcji o biurowosci cyfre rzymska nalezy
doda¢ przy kazdym z wnioskéw. Ponadto zwrdcilam uwage, ze przy kolejnych
wnioskach nieprawidlowo odnotowywano termin, do ktérego nalezy sporzadzi¢
uzasadnienie. Termin liczony byt od daty wplywu kolejnego wniosku, a nie od daty
wplywu pierwszego wniosku. W takich sytuacjach w systemie teleinformatycznym
nalezy ,recznie ustawi¢” date do sporzadzenia uzasadnienia, liczona od daty
pierwszego zlozonego wniosku. Nowy termin do sporzadzenia uzasadnienia nalezy
liczy¢ jedynie w sytuacjach, kiedy pierwszy wniosek dotyczyl uzasadnienia

co do czesci odnoszacej sie do niektorych czyndw, badz jedynie do rozstrzygniecia




o karze i o innych konsekwencjach prawnych czynu lub w czesci odnoszacej sie

do niektérych oskarzonych), a kolejny wniosek dotyczy calogci wyroku.

Pamigta¢ réwniez nalezy, aby w sytuacjach kiedy w kontrolce pod jednym
numerem porzadkowym odnotowanych zostalo kilka wnioskéw o sporzadzenie
uzasadnienia w kazdej z zarejestrowanych pozycji odnotowywac¢ informacje
o ktérych mowa w § 88 ust. 2 instrukcji o biurowosci.

Kontrolujgc prawidlowos¢ prowadzenia kontrolki uwage kontrolujacego
zwrécily rozbieznosci pomiedzy zapisami dokonanymi w kontrolce uzasadnien
i wterminarzu czynnodci. I tak w kontrolce uzasadnien w sprawie Il K 969/19
odnotowano, ze sedzia zwrécil akta wraz z uzasadnieniem w dniu 6.05.2022r.,
natomiast z zapiséw dokonanych w systemie w sprawie II K 969/19 w zakladce
czynno$ci wynika, ze sedzia zwrécil akta z uzasadnieniem w dniu 27.06.2022 r.
Podobnie w sprawie 11 K 551/18 w kontrolce uzasadnien widnieje zapis, ze sedzia
zwrécil akta wraz z uzasadnieniem w dniu 29.04.2022 r., natomiast z Zapisow
dokonanych w sprawie 11K 551/18 w zakladce czynnosci wynika, ze sedzia zwrocit
akta wraz z uzasadnieniem w dniu 10.06.2022 r.

Podobne rozbieznosci pomiedzy data zwrotu akt przez sedziego odnotowana
w kontrolce uzasadnien, a data zwrotu akt odnotowang w ,.czynno$ciach”
zauwazylam w sprawach: 11 K 916/18, 11 W 498/19, 11 K 700/19.

VI.4. Pozostate urzadzenia
ewidencyjne
(prawidtowos$¢ i terminowos¢)

Z rozpraw i posiedzen odbywajacych sie w Wydziale sporzadzane
sa wokandy. Wokandy sporzadzane i przechowywane sa w systemie
teleinformatycznym SAWA. Przed sala, w ktérej odbywa sie posiedzenie jawne lub
rozprawa wyswietlana jest na monitorze wokanda elektroniczna.

Oprogramowanie wokandy elektronicznej wyswietlanej na monitorze przed
sala rozpraw (system wspomagania organizacji rozpraw — SWOR) pobiera dane
zbazy systemu SAWA w zakresie odpowiadajacym tresci § 93 Regulaminu
urzgdowania sagdéw powszechnych, natomiast wokandy znajdujace si¢ w systemie
SAWA oraz wokandy drukowane dla protokolanta oraz sedziego posiadaja szerszy

zakres informacji.

W celu kontroli obiegu akt i terminowosci podejmowanych czynnosci
w systemach SAWA prowadzony jest terminarz czynno$ci. W terminarzu tym
odnotowywane s dane iinformacje, o jakich mowa w § 63 zarzadzenia
o biurowosci.

Analiza terminarza czynno$ci wykazala, ze na dzien 16.09.2022 r. w systemie
pozostaje 28.249 niezakreslonych czynnosci zarejestrowanych w latach 2000 —
2022, z czego 993 to czynnosci przeterminowane od 1 do 5.159 dni. Zwrécitam
réwniez uwage, ze w czesci zarejestrowanych czynnos$ci nie odnotowano daty
rejestracji czynnosci (data czynnosci 00/00/0000). Nadto rejestrujac nowa czynnos¢

W systemie nie zawsze odnotowywano w polu , kalendarz” terminu do kiedy dana
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czynno$¢ ma zosta¢ wykonana, czy tez daty planowanego podjgcia czynnosci
couzna¢ nalezy za niewlasciwie, bowiem taki sposéb rejestracji czynnosci,
powoduje, ze brak jest realnej mozliwosci czuwania nad terminowoscia
wykonywania zadan, gdyz nie wiadomo np. do kiedy dane zarzadzenie ma zosta¢
wykonane, czy tez kiedy nalezy podjaé¢ czynnosci w sprawie. Nadto niewykonane
czynnosci, bez okreslonego terminu w polu ,kalendarz”, nie beda wy$wietlaly sig

jako czynnos¢ przeterminowane.

VI.5. Whnioski

W wyniku poczynionych w trakcie czynnosci kontrolnych ustalen
stwierdzi¢ nalezy, ze urzadzenia ewidencyjne w II Wydziale Karnym Sadu
Rejonowego w Rzeszowie w znacznej czgéci prowadzone byly prawidlowo.
Niemniej jednak nie udalo si¢ unikna¢ nieprawidlowosci, ktére zostaty szczegélowo
opisane we wczesniejszej czeéci protokotu. Dlatego tez w dalszej pracy urzadzenia
ewidencyjne nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem uwag przedstawionych
w protokole oraz odnotowywa¢ w nich wszystkie informacje wymagane przepisami
instrukcji o biurowosci iregulaminu urzgdowania sadéw powszechnych
w odpowiednich przeznaczonych do tego miejscach w systemie.

Koniecznym bedzie réwniez dokonanie analizy terminarza niewykonanych
czynnosci pod katem aktualnosci zapisow, zakreslenie czynnoéci wykonanych,
awprzypadku  potwierdzenia  niewykonania  czynnosci  niezwlocznego
ich wykonania, czy tez podjecia czynnosci w sprawie. Odnotowujac czynnosci
terminowe w sprawach kazdorazowo wskazywa¢ nalezy (w polu kalendarz) terminy
do kiedy dana czynnos¢ ma zosta¢ wykonana, czy tez daty planowanego podjecia

czynnosci w sprawie.

Dziat VII
Prowadzenie akt sgdowych
oraz wykonywanie zarzadzen i orzeczen

VII.1. Zaktadanie i prowadzenie
akt sgdowych
(prawidtowos¢, terminowos¢)

Akta skontrolowanych spraw zakladane byly na podstawie zarzadzenia
w przedmiocie zarejestrowania pisma wszczynajgcego postepowanie. Obstuga
wplywu spraw z zakresu prawda karnego, karnego skarbowego i spraw
wykroczeniowych objetych wspolnym przydzialem powierzona zostata, po jednym
tygodniu dla kazdego z wydzialow karnych Sadu Rejonowego w Rzeszowie (II i X
Wydziat Karny), tak wiec czynnosci poprzedzajace zalozenie akt spraw objetych
wspolnym przydzialem wykonywane sa naprzemiennie w I1 i X Wydziale Karnym.
Zarzadzenie dotyczace sposobu zalatwienia pisma wszczynajacego postgpowanie
zamieszczane sa na tym piSmie i obejmuja wylacznie rodzaj urzadzenia
ewidencyjnego, w ktorym nalezy dokona¢ przydziatu spray poprzedzone litera ,,L”.
Po losowaniu wydruk raportu z losowania dolaczany jest do wiasciwego pisma

i przekazywany do wydzialu, w ktorym orzeka wylosowany sedzia. Akta




prowadzone s3 jako dalszy ciag postepowania przygotowawczego z zachowaniem
ciaglosci numeracji kart zgodnie z § 435 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci.

Karty skontrolowanych akt iaczone byly za pomoca plastikowych klipséw
W spos6b zapewniajacy trwatos¢, kompletnosé i integralnosé z tym, ze w sprawie
IIK 1162/20 poza aktami (karta oderwana od akt) znajduje si¢ karta wyroku
(k. 1500). Podobnie w sprawie II K 1162/20 poza aktami pozostaje koperta
zawierajaca plyte CD k. 1432 (koperta oderwana od akt sprawy).

Akta skontrolowanych spraw nie przekraczaly 200 Kart. Karty akt byty
ponumerowane. Zwrécilam jednak uwage, ze w sprawie np. 11 K 74/20 od k. 154 —
165 pisma dolaczone zostaly niechronologicznie. Podobnie w aktach sprawy
IT K 32/20 pismo przesylajace akt oskarzenia oraz raport z losowanie nie zostaly
wszyte za kolejnoscig wplywu. Pisma te wszyto do akt po k. 269, a powinny by¢
wszyte po k. 201. Nieprawidiowosci w powyzszym zakresie zauwazylam réwniez
w aktach sprawy II K 218/22 i tak pisma oskarzonego z daty wptywu 17.01.22 r.
118.01.2022 r. wszyte zostaly do akt dopiero za protokolem rozprawy z dnia
27.01.2022 r. i kopiami pism wystanych w tym dniu. Natomiast w aktach sprawy
IIK 246/22 ZPO zawiadomienia oskarzonego o terminie posiedzenia wszyte zostalo
dopiero za protokolem posiedzenia (k. 160), postanowieniem oraz kopiami pism
przesylajacymi postanowienie.

Zwrécilam réwniez uwage, ze dokonujac zmiany numeracji kart nie
przestrzegano zapisu § 37 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci zgodnie z ktdérym
0 zmianie numeracji kart nalezy uczyni¢ wzmianke z podaniem przyczyny zmiany.
Wzmianke t¢ zamieszcza si¢ na karcie, kt6rej numeracje zmieniono, a gdy zmiana
dotyczy numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich. Nieprawidlowosci
w tym zakresie odnotowalam w aktach spaw: 11 K 964/21 od k. 690, I1 W 964/20
od k. 15.

Zgodnie z art. 148a kpk obowigzkowym jest utajnianie danych o miejscu
zamieszkania i miejscu pracy kazdego pokrzywdzonego ikazdego $wiadka
z wyjatkiem danych o miejscu pracy zeznajacego w charakterze $wiadka
funkcjonariusza publicznego, jesli jego utajnienia nie wymaga dobro postepowania
kammego. Dokumenty (pisma, ZPO itp.) zawierajace dane osobowe
pokrzywdzonych, $wiadkéw w aktach skontrolowanych spaw przechowywane
sa w zalaczniku adresowym, jednak do akt sprawy nie zawsze dolgczano
uwierzytelnione kopie dokumentéw jak nakazuje art.148a § 3 kpk. I tak
np. w sprawach: I1 K 32/20, I K 964/21, 11 K 173/21, 11 K 218/22 — nie dolaczono
do akt zanonimizowanych kopii ZPO/EPO, natomiast w spawie sygn. akt
1T K 512/20 do akt nie dotaczono zanonimizowanej kopii wniosku $wiadka o zwrot
kosztéw podrézy. Zwrécilam réwniez uwage, ze do zalgcznika adresowego
dotaczano np. EPO/ZPO od oskarzonych, obroficéw, czy tez Swiadkéw bedacych
funkcjonariuszami publicznymi np. w sprawach II W 114/20, II W 66/21,




I K 66/20, co uzna¢ nalezy za niewlasciwe (brak tych dokumentéw w aktach

gléwnych sprawy).

Na oryginalach orzeczen umieszczane byly stosowne wzmianki
o stwierdzeniu prawomocnosci.

Po uprawomocnieniu  si¢ orzeczenia o0 sprostowaniu na oryginale
sprostowanego orzeczenia umieszczano wzmiank¢ o sprostowaniu zgodnie
z zapisem § 120 ust. 1 Regulaminu urzgdowania sadow powszechnych. Zwrécitam
jednak uwage, ze znajdujace si¢ w aktach sprawy odpisy orzeczenia uwzgledniajace
sprostowanie rowniez zawieraly wzmianke o sprostowaniu, co uzna¢ nalezy
za niewlasciwe. Zgodnie z § 120 ust. 3 regulaminu odpisy sprostowanego
orzeczenia wydaje sie w brzmieniu uwzgledniajacym sprostowanie, a na zadanie
strony umieszcza si¢ wzmiank¢ nadoreczonym juz wczedniej (przed
sprostowaniem) odpisie, wypisie.

Pisma wysylane przez Sad byly prawidlowo redagowane, zawieraly
wszystkie elementy, o jakich mowa w zarzadzeniu o biurowosci z tym,
ze np. w sprawie sygn. akt II W 857/20 pismami k. 63, 75 wezwano o uiszczenie
oplaty, nie wskazano natomiast w tresci pisma numeru konta na jaki oplate nalezy
uiscic.

W trakcie czynno$ci kontrolnych zwrécitam réwniez uwage, ze:

— w aktach sprawy sygn. II Ko 3/21 nie pozostawiono kopii rachunku tlumacza,
oryginal rachunku przekazany zostal do Oddzialu Finansowego,

— wsprawie I1 K 265/21 jeszcze przed przedstawieniem akt Sadowi Okregowemu
z apelacja wplynal wniosek oskarzonego o dorowadzenie na rozprawe
apelacyjna (k. 130). Przesylajac akta do Sadu Okregowego wlasciwym byloby
odnotowywanie na karcie przekazujacej akta sprawy informacji o wplynigciu
takiego wniosku z podaniem nr karty, czego w niemniejszej sprawie nie
uczyniono,

— nakopiach wiekszosci wysylanych przez Sad i pozostawionych w aktach spraw
pism nie umieszczano adnotacji o dacie wyslania pisma, na cze¢$ci pism data
taka generowana byla automatycznie, jednak brak bylo podpisu osoby
wysylajacej pismo — co nie spelnia wymogoéw § 23 ust. 1 zarzadzenia
o biurowosci,

— w aktach skontrolowanych spraw napotkalam koperty zawierajace
dokumentacje, ktore to koperty nie zawsze byly zaklejone i opieczgtowane.
Przypomnie¢ nalezy, ze zgodnie z § 45 zarzadzenia o biurowosci koperty,
w ktérych mieszcza sie przedmioty przechowywane w aktach sprawy, nalezy
opatrze¢ pieczecia w miejscu sklejenia. W razie otwarcia koperty osoba
otwierajaca zamieszcza na kopercie date tej czynnosci i sklada swoj podpis,
a nastepnie ponownie ja zapieczetowuje. Nieprawidlowosci w powyzszym
zakresie odnotowano w aktach spraw: II W 857/20 k. 50, 81, II W 30/21 k. 43,




II'Ko 15/22 k. 2, I1 K 74/20 k. 133, I1 K 1162/29 k. 1434, I1 K 964/21 k. 770,
1K 476/21 k. 32,

— w spawie II K 998/19 nie zostaly opublikowane w Portalu Informacyjnym
protokoly rozprawy. W portalu nie opublikowano réwniez protokotu z dnia
23.05.2022 r. w sprawie I1 K 563/20,

—  zprzebiegu posiedzen niejawnych nie s3 spisywane protokoly, ani tez notatki
urzgdowe. W art. 143 § 1 kpk wskazany zostal katalog czynnosci
wymagajacych spisania protokotu. Natomiast zgodnie z art. 143 ust. 2 kpk
z innych czynnosci spisuje sie protokot, jezeli przepis szczeg6lny tego wymaga

albo przeprowadzajacy czynno$é uzna to za potrzebne. W innych wypadkach

mozna ograniczy¢ sie do sporzadzenia notatki urzedowe;.

W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécitam réwniez uwage, ze cze$é
zarzadzen pisanych jest recznie w sposob bardzo nieczytelny, co moze powodowac
problemy z ich odczytaniem i w konsekwencji prowadzi¢ do nieprawidlowego

wyKkonywania zarzadzenia.

VI1.2. Wykonywanie zarzadzen
i orzeczen na
poszczegdbinych etapach
postgpowania sagdowego
i po jego zakoriczeniu

(prawidiowos¢ i terminowos¢)

Terminowos$¢ wykonywania zarzadzen zbadalam na podstawie losowo
wybranych spraw i zaprezentowatam w ponizszym zestawieniu. W przypadku, gdy
przy zarzadzeniu brak bylo daty jego wydania, do celéw zbadania terminowosci
wykonywania zarzadzen za taka date przyjetam dat¢ wydania orzeczenia lub date

odbytej rozprawy/posiedzenia.

A Data ;
fi\(r;gnatura Nr karty Dz:m “dy;:]?;a wykonania L:;:im Uwagi
ml zarzgdzenia
37 09.04.2020 09.04.2020 0
IT'W 99/20 48 15.07.2020 13.11.2020 121 | 120012021,
71 11.03.2021 11.03.2021 0
32 03.12.2020 04.12.2020 1
44 22.12.2020 28.06.2021 188 | T:07.09.2021 1.
11'W 857/20 58 07.09.2021 08.09.2021 1
62 22.09.2021 22.09.2021
73 21.10.2021 08.11.2021 18 Wezwanie o oplate
90 03.12.2021 07.12.2021
11 W 964/20 15 18.02.2021 19.02.2021 1
25 07.04.2021 21.04.2021 14 T:15.09.2021 r.
82 26.06.2020 16.07.2020 20
94/2 03.12.2020 22.12.2020 19 | 1:02.03.2021 1,
11W 114220 99/2 02.03.2020 03.03.2020 1
107 23.04.2021 23.04.2021 0
125 07.05.2021 15.05.2021 8
128 18.05.2021 18.05.2021 0
15 03.02.2022 04.02.2022 1
34 04.03.2022 12.03.2022 8 T:12.05.2022r.
Brak adnotacji o wykonaniu
11'W 3722 zarzadzenia, brak potwierdzenia w
36/2 26.04.2022 aktach i systemie, ze zarzadzenie
zostalo wykonane (odwolanie
rozprawy)
37 28.04.2022 28.04.2022
11'W 239/22 19 02.03.2022 02.03.2022
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30 01.04.2022 10.05.2022 39 T: 02.06.2022 1.
332 02.06.2022 03.06.2022 1
ITW 616/22 23/2 03.06.2022 03.06.2022 0
22/2 14.03.2022 18.03.2022 4
1I'W 281/22 33 13.04.2022 13.04.2022 0
372 06.06.2022 07.06.2022 1
24 07.04.2021 07.04.2021 0
11'W 208/21 33 26.06.2021 12.07.2021 16 | T:23.09.2021r.
45 23.11.2021 24.11.2021 1
17 13.01.2021 13.01.2021 0
27 25.05.2021 02.06.2021 8 | 113920211,
ER 32 01.09.2021 02.09.2021 ]
40/2 13.09.2021 14.09.2021 1
49 15.12.2021 16.12.2021 1
51/2 22.12.2021 23.12.2021 1
2712 05.05.2021 05.05.2021 0
11 W 350/21 38 30.07.2021 04.08.2021 5 | T21102021
49 17.11.2021 26.11.2021 0 | By “pniene brakow
14/2 26.01.2021 28.01.2021 2
i epi 33 16.02.2021 28.06.2021 132 | T:02.092021 1.
4172 02.09.2021 02.09.2021 0
58 21.12.2021 27.12.2021 6
1Ko 15/22 5 11.02.2022 17.02.2022 6 T:27.04.2022 1
9/2 27.04.2022 29.04.2022 2
11 Ko 47/20 10 10.08.2020 10.08.2020 0
11Ko 3/21 132 17.01.2021 21.01.2021 4
108 09.04.2020 09.04.2020 0
124 17.05.2020 17.06.2020 31 T: 10.09.2020 1.
11K 74/20 134/2 14.07.2020 14.07.2020 0
143 10.09.2020 11.09.2020 | pem o o
163/2 24.09.2020 24.09.2020 0
1K 66/20 40/2 14.02.2020 28.04.2020 74 T: 23.06.2020 1.
59/2 30.12.2020 30.12.2020 0
37 03.03.2020 04.05.2020 62 | T:15.06.2020r.
47 15.06.2020 16.06.2020 1
11K 58/20 54 06.07.2020 10.07.2020 4
56 09.07.2020 09.07.2020 0
7212 03.09.2020 07.09.2020 4
209 18.02.2020 24.02.2020 6
11K 32/20 224 11.03.2020 25.03.2020 14 [ T:306.2020r.
247 30.06.2020 17.07.2020 17 T:8.12.2020 1.
85 21.07.2020 22.07.2020 1
11K 512/20 95 30.07.2020 07.08.2020 8 | T:29.102020r.
111 02.11.2020 02.11.2020 0
1417 05.01.2021 05.01.2021 0
1437 14.01.2021 15.01.2021 1
1446 14.01.2021 15.01.2021 1
1462 15.01.2021 21.01.2021 6
11K 1162/20 1463 28.01.2021 28.01.2021 0
1486b 03.02.2021 05.02.2021 2
1498 04.02.2021 04.02.2021 0
1540 31.03.2021 06.04.2021 6
1576 18.05.2021 19.05.2021 ]
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1579 18.05.2021 19.05.2021 1
1743 30.03.2022 30.03.2022 0
669/2 04.11.2021 04.11.2021 0
670 04.11.2021 08.11.2021 4
739 10.11.2021 10.11.2021 0
11K 964/21 Brak adnotacji o wykonaniu
750 10.11.2021 10.11.2021 0 zarzadzenia
764/2 16.11.2021 16.11.2021 0
Brak adnotacji 0 wykonaniu
857 17.12.2021 17.12.2021 0 arzadzeni
36/2 28.07.2021 29.07.2021 1
11K 476/21 49 11.08.2021 13.09.2021 33 | T21102000
110 02.12.2021 05.12.2021 3
Brak adnotacji o wykonaniu
117 12.05.2021 13.05.2021 1 zarzadzenia
ITK 358/21 140 29.07.2021 29.07.2021 0
148 11.10.2021 11.10.2021
Sprawa o wydanie wyroku
55 09.04.2021 26.04.2021 17 lacznego: zarzadzenie zwricié sie
o kk, opinig, akta
Zarzadzenie — poinformowaé SO
Kielce, ze akta nie moga by¢
69 09.06.2021 08.07.2021 29 | ndostepnione z uwagima
Wyznaczony termin rozprawy oraz
koniecznos¢ wykonania czynnosci
11K 265/21 procesowych.
71 09.06.2021 30.06.2021 21 T: 11.8.2021
94 20.07.2021 20.07.2021 0
100 21.07.2021 21.07.2021 0
144/2 19.08.2021 24.08.2021 5
255/2 19.04.2022 19.04.2022 0
225/2 10.03.2021 10.03.2021 0
11K 173/21 226 10.03.2021 10.03.2021
240 19.03.2021 21.06.2021 94 T:21.09.2021 r.
285 21.09.2021 21.09.2021 0
11K 28/22 98 02.03.2022 02.03.2022 0
124 16.08.2022 16.08.2022 0
146 29.03.2022 30.03.2022 1
. Wyslanie odpiséw postanowienia
161 01.04.2022 04.04.2022 3 o przedluzeniu aresztu
172 07.04.2022 08.04.2022 1
178 13.04.2022 13.04.2022 0
11 K 246/22 Brak adnotacji o wykonaniu
191/2 21.04.2022 21.04.2022 0 zarzadzeni
196 05.05.2022 12.05.2022 7
226 12.05.2022 16.05.2022 4
235 13.05.2022 16.05.2022 3
284/2 19.07.2022 19.07.2022 0
240 27.01.2022 27.01.2022 0
248 27.01.2022 08.02.2022 12 | 1:26.05.20221.
11K 39/22 265 04.02.2022 08.02.2022 4
317 17.02.2022 23.02.2022 6
342 22.03.2022 28.03.2022 6
43172 05.07.2022 05.07.2022 0
K 17022 63 28.04.2022 29.04.2022 1
75 13.05.2022 16.05.2022 3
116/2 13.01.2022 13.01.2022 0
118 13.01.2022 19.01.2022 6
1K 11/22
119 14.01.2022 14.01.2022 0
204/2 14.04.2022 15.04.2022 1




11K 55921 1 2679/2| 28.06.2021 19.07.2021 | 21 |T:09.12.2021n

Ponizej przedstawione zostalo zbiorcze zestawienie odnosnie terminowosci

wykonywania zarzadzen.

Liczba dni od daty wydania zarzadzenia do daty | Liczba wykonanych o

wykonania zarzadzenia zarzadzen (e dojoetiu

0-3 dni 79 63,7%
pow. 3 -7 dni 19 15,3%
pow. 7—10 dni 5 4,0%
pow. 10 — 15 dni 3 2,4%
pow. 15—25 dni 8 6,5%
pow. 25 dni 10 8.1%
LACZNIE 124 100,00%

Jak wynika z powyzszych zestawien zarzadzenia w wigkszo$ci wykonywane
byly bez zbednej zwloki, tj. w dniu wydania zarzadzenia lub w terminie do 3 dni
(63,7 % zarzadzen). 15,3 % zarzadzen wykonanych zostalo w terminie pow. 3 do 7
dni. Lacznie w terminie do 7 dni wykonanych zostato ok. 79 % zarzadzen.

Powyzej 7 dni wykonanych zostalo 21 % zarzadzen (26 zarzadzen), z czego
20 zarzadzen dotyczylo rozpisania termindéw rozpraw wyznaczonych na odlegle
terminy. W takim wypadku wydluzenie czasu wykonywania zarzadzen uzna¢ nalezy
za usprawiedliwione. = W szesciu sprawach zarzadzenia zostaly wykonane
z op6znieniem tj. powyzej 7 dni, w tym w sprawie II K 265/21 po 17 dniach,
11 W 857/20 — po 18 dniach, II W 114/20 po 20 dniach, I K 265/21 po 29 dniach.

Pamictaé rowniez nalezy, aby kazdorazowo przy wykonanym zarzadzeniu
umieszcza¢ wzmianke o jego wykonaniu (patrz. § 16 ust. 3 zarzadzenia
o biurowosci).

Terminowosé przesylania akt do wykonania zbadatam na podstawie akt spaw

przestawionych do kontroli i przedstawilam w tabeli ponize;j.

Terminowo$¢ przekazywania akt do wykonania prawomocnych orzeczei
Liczba dni od
daty

prawomocnosci/

sygnatura akt Data e gw:l?:;llakt rrekasania akt | 9 Zwrotu ak Uwagi

yen prawomocnosci lns?ancji pdo o konania z Sadu Il &
instancji do daty
przekazania akt
do wykonania

11 W 99/20 24.05.2021 24.05.2021 0

11 W 66/21 16.08.2022 16.08.2022 0

11K 32/20 27.04.2021 27.04.2021 0

11K 512/20 25.03.2021 25.03.2021 0

11K 1162/20 19.01.2022 19.01.2022 0

11 K 964/21 18.07.2022 18.07.2022 0

11K 476/21 22.03.2022 22.03.2022 0

11 W 857/20 27.04.2021 28.04.2021 1

11'W 208/21 14.06.2022 15.06.2022 1

11 K 58/20 11.02.2021 12.02.2021 1

11K 358/21 02.06.2022 03.06.2022 1

11K 173/21 02.06.2022 03.06.2022 1
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11'W 114/20 07.09.2021 09.09.2021 2
11 W 964/20 20.05.2022 23.05.2022 3
11'W 30/21 12.04.2022 15.04.2022 3
11K 265/21 11.02.2022 14.02.2022 3
K 11/22 13.05.2022 16.05.2022 3
11K 559/21 17.12.2021 21.12.2021 4
11 Ko 15/22 27.04.2022 02.05.2022 5
11K 170/22 22.07.2022 28.07.2022 6
11 K 74/20 08.10.2020 16.10.2020 8
11K 218/22 27.06.2022 05.07.2022 8
11K 66/20 01.07.2020 13.07.2020 12
11 K 246/22 09.07.2022 21.07.2022 12
11 W 350/21 26.01.2021 10.02.2021 15

NK2822 | 29032022 20.04.2022 2 ol i

Sadu w dniu 24.03.22 1)

IW616/22 | 03.05.2022 14.06.2022 42

Akta sprawy w dniu
15.06.22 r. wrocily z
11K 39/22 03.05.2022 17.06.2022 45 SO po rozpoznaniu
zazalenia na areszt)
Sprawa dot. szesciu osk.
Co do dwéch
oskarzonych wyrok
uprawomocnil si¢
12.02.21r.
11K 1162/20 12.02.2021 06.04.2021 53 31.03.21. referent
zwrocil akta z
uzasadnieniem (co do
pozostalych osk. toczylo
si¢ post. odwolawcze)

Na podstawie akt przedstawionych do kontroli stwierdzi¢ nalezy, ze akta
prawomocnie zakoniczonych spraw w wiekszosci przekazywane byly do wykonania
bez zb¢dnej zwloki. Niemniej jednak w trzech sprawach akta skierowane zostaly
do wykonania z op6znieniem 11 K 28/22 (po 22 dniach), I W 616/22 (po 42 dniach),
11K 1162/20 (po 53 dniach).

Terminowos$¢ przekazywania rachunkow bieglych/ttumaczy do Oddziatu
Finansowego w celu realizacji zbadalam na podstawie spraw zarejestrowanych
w kontrolce Wab w latach 2020 — 2022 (do nr 153/22).

Szczegblowe dane odnosnie terminowoéci przekazywania rachunkéw
do wyplaty przedstawione zostaly w Zataczniku nr 1 do niniejszego protokohu.
Ponizej przedstawione zostaly natomiast dane zbiorcze odnosnie terminowosci

przekazywania rachunkéw bieglych/tlumaczy do wyptaty.

Rachunki bieglych/tlumaczy skierowane do wyplaty w sprawach zarejestrowanych kontrolce
Wab w latach 2020 — 2022 (do nr 153/22)

liczba dni od daty wydania liczba rachunkéw % do ogélu rachunkéw

postanowienia/zarzgdzenia skierowanych do wyplaty skierowanych do wyplaty
0-3 dni 466 65,8%
pow. 3 - 7 dni 123 17.4%
pow. 7 do 14 dni 70 9.9%
pow. 14 - 30 dni 36 5,1%
pow. 30 do 60 dni 10 1,4%
pow. 60 3 0,4%
Lacznie 708 100,0%
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Na podstawie powyzszego zestawienia stwierdzi¢ nalezy, ze wigkszo$¢
rachunkéw kierowanych byla do wyplaty niezwlocznie tj. w dniu wydania
postanowienia/zarzadzenia o przyznaniu naleznosci lub w terminie do 7 dni— 83,2 %
rachunkéw. Odnotowano jednak przypadki, kiedy rachunki kierowane byly
do wyplaty ze znaczymy opdznieniem tj. powyzej 30 dni od daty wydania
postanowienia/zarzadzenia np. w sprawach: II K 421/21 (Wab 95/22) - 33 dni,
11 W 82/20 (Wab 32/20) — 34 dni, I K 1075/20 (Wab 239/21) — 35 dni, Il K 193/22
(Wab 41/22) - 38 dni, II W 1006/19 (Wab 8/20) — 38 dni, IT K 558/20 (Wab 81/22)
— 39 dni, II W 40/22 (Wab 106/22) — 46 dni, 11 K 1349/19 (Wab 75/22) - 55 dni,
11 K 1048/19 (Wab 174/20 a -b)-67 dni, Il K 1048/19 (Wab 174/20c) — 72 dni.

Natomiast w sprawach II K 133/19 (Wab 72/22) oraz II K 917/20 ostatnie
zapisy w kontrolce dotycza daty wydania postanowienia o przyznaniu
wynagrodzenia odpowiednio w dniu 09.06.2022 r. i 05.08.2019 r. Do dnia
14.09.2022 r. rachunki nie zostal skierowany do wyplaty. Brak zapisow w tym

przedmiocie w kontrolce WAB.

Terminowo$é przesylania odpisow orzeczefi wraz z uzasadnieniami
zbadalam na podstawie spraw zarejestrowanych w kontrolce terminowego
sporzadzania uzasadnien orzeczen i zalatwiania srodkéw odwotawczych i srodkow
zaskarzenia w okresie styczen — marzec 2020 — 2022 r.

Szczegélowe dane odnosnie terminowosci przesylania odpiséw orzeczen
wraz z uzasadnieniami przedstawione zostaly w Zalaczniki nr 2 do niniejszego
protokotu. Ponizej przedstawione zostaly natomiast dane zbiorcze odnos$nie

terminowosci przesylania odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniami.

Uzasadnienia wyslane w sprawach zarejestrowanych w kontrolce wedlug daty wydania
orzeczenia od stycznia do marca 2020 r, 2021 r, i 2022 r.
liczba dni od daty
zwrotu uzasadnienia liczba o SUE
t % ki 7 7
o isesania cdgisn Taianych % do ogélu postanowiei skierowanych do wyplaty
stronie uzasadnien

0-3 dni 132 50,0 %
pow. 3 - 7 dni 68 25,8 %
pow. 7 do 14 dni 42 15,9 %
pow. 14 - 30 dni 15 5,7 %
pow. 30 do 60 dni 7 2.7%
pow. 60 0 0,0%
Lacznie 264 100,0%

Na podstawie zapiséw dokonanych w kontrolce terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zalatwiania $rodkéw odwolawczych i srodkéw zaskarzenia
stwierdzi¢ nalezy, ze odpisy orzeczen wraz z uzasadnieniami w polowie
skontrolowanych spraw przesylane byly w dniu zwrotu akt przez sedziego lub
w terminie do 3 dni. W terminie pow. 3 do 7 dni wystanych zostalo 25,8 % orzeczen
wraz z uzasadnieniami. Lacznie w terminie do 7 dni wystano 75,8 % odpisow

orzeczen wraz z uzasadnieniami.
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Powyzej 7 dni wyslanych zostalo 64 (24,2%) odpisy orzeczen wraz
z uzasadnieniami 24,2 %, w tym w siedmiu sprawach uzasadnienie przestane zostalo
powyzej 30 dni (I W 550/19 — po 35 dniach, Il W 330/19 — po 38 dniach,
IIK 551/18, I1 K 22/18 — po 46 dniach, I1 K 935/17 — po 50 dniach, II K 969/19 —
po 52 dniach, I1 K 583/17 — po 55 dniach). Zaznaczy¢ jednak nalezy, ze w czterech
z nich (ITK 583/17, 1 K 935/17, II W 330/19, I W 550/19) na wydtuzony czas
wysylki wplyw mialy ograniczenia w funkcjonowaniu sadu zwiazane z ogloszonym
stanem epidemii z powodu COVID-19. Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Rzeszowie z dnia 19 marca 2020 r., znak A-0212-5-20 wstrzymana
zostala wysylka wszystkich pism sadowych, z ktérymi zwiazane byly $rodki
odwolawcze iinne terminy procesowe, z wylaczeniem spraw pilnych,
egzekucyjnych i wieczystoksiegowych. Zarzadzenie to nie obejmowalo spaw,
w ktérych ww. pisma zostaly juz wystane, jak réwniez wstrzymane zostalo
przekazywanie akt spraw wraz ze srodkami odwolawczymi sadowi odwolawczemu,

z wylaczeniem spraw pilnych.

VI1.3. Wnioski

Akta skontrolowanych spraw w duzej czgsci prowadzone byly prawidlowo.
Niemniej jednak nie udato si¢ unikna¢ nieprawidlowosci, ktére zostaly szczegblowo
opisane we wcze$niejszej czesci protokotu. Dlatego tez w dalszej pracy akta

prowadzi¢ nalezy z uwzglednieniem uwag przedstawionych w protokole.

Odnoszac si¢ natomiast do terminowosci wykonywania zarzadzen, stwierdzi¢
nalezy, ze wigkszos¢ zarzadzen wykonywana byla niezwlocznie tj. w dniu wydania
zarzadzenia lub w terminie do 7 dni. Odnotowane dhuzsze terminy wykonywania
zarzadzen tj. pow. 7 dni w wigkszosci dotyczyly rozpisywania terminéw
rozpraw/posiedzeri  wyznaczonych na odlegle terminy, couznaé nalezy
za uzasadnione. W jednostkowych przypadkach zarzadzenia zostaly wykonane
z nieuzasadnionym opéznieniem.

Nie budzi wigkszych zastrzezen terminowosé przekazywania rachunkéw
biegltych/tlumaczy do Oddziatu Finansowego celem wyplaty, jak réwniez
terminowos¢ przesylania odpiséw orzeczeri wraz z uzasadnieniami. Zarzadzenia
W powyzszym zakresie w wigkszo$ci wykonywane byly w terminie do 7 dni od daty
wydania postanowienia/zarzadzenia o przyznaniu naleznosci (ok. 83 %), czy tez
zwrotu akt z uzasadnieniem (ok. 76 %). Niemniej Jjednak nie udato sie catkowicie
wyeliminowa¢ op6znien na tym odcinku pracy. Dlatego tez nalezy w przyszlosci
dokona¢ wszelkich staran aby zarzadzenia w tym zakresie wykonywane byly
niezwlocznie w terminie nieprzekraczajacym 7 dni.

Na podstawie akt przedstawionych do kontroli stwierdzi¢ nalezy, ze akta
prawomocnie zakonczonych spraw w wiekszosci przekazywane byly do wykonania
bez zbednej zwloki. W trzech przypadkach akta skierowane zostaly do wykonania

z opOznieniem.
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Dziat VIII
Obstuga interesantow

VIII.1. Zakres obstugi
interesantow

W Sadzie Rejonowym w Rzeszowie funkcjonuje Biuro Obslugi
Interesantéw oraz czytelnia akt. Wobec wejscia w zycie z dniem 7 marca 2017 r.
zarzadzenia Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Rzeszowie A-0212-2/17
o wprowadzeniu w budynku Sadu Rejonowego w Rzeszowie stref zamknigtych
i nieprzyjmowaniu stron w sekretariatach sadowych obstuga interesantéw zajmuja
si¢ przede wszystkim pracownicy BOI lub Kierownik Sekretariatu schodzi
do pomieszczen BOI w celu udzielenia informacji interesantowi, nadto pracownicy
udzielaja licznych informacji telefonicznych.

Z uwagi na wprowadzenie na terenie kraju stanu epidemii w zwiazku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV2 Zarzadzeniem Prezesa i Dyrektora
Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 30 marca 2020 r., A-0212-6/20 od 1 kwietnia
2020 r. obsluga interesantow w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie zostala
tymczasowo ograniczona. Wstrzymano osobiste przyjmowanie interesantéw m.in.
przez Biuro Obslugi Interesantéw oraz sekretariaty wydzialow. Obstuga
interesantéw przez BOI ograniczona zostala wylacznie do udzielania informacji
telefonicznych i mailowych. Pozostala réwniez mozliwos¢ Korzystania
z Automatycznego Systemu Informacji Glosowej (Interactive Voice Response,
IVR), ktéry dziala w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie od 27 grudnia 2018 r. Wraz
ze znoszeniem czeéci obostrzen przywracana byla czgéciowo bezposrednia obstuga
interesantow, z ograniczeniem wylacznie do parteru budynku dla o0sob
korzystajacych z Biura Obstugi Interesantow, Czytelni Akt oraz do czesci budynku

na ktorej znajduja sie sale rozpraw.

VIIL.2. Kultura obstugi

Przeprowadzajac czynno$ci kontrole odstapilam od bezposredniej wizyty

interesantd ; ; s . .
fow w II Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie, w zwigzku z czym nie
miatam bezposredniego kontaktu z pracownikami kontrolowanego sekretariatu,
niemniej jednak z pozyskanych informacji wynika, ze obstuga interesantéw przez
pracownikéw sekretariatu 11 Wydziatu Karnego odbywa si¢ bez zastrzezen.
VIIL.3. Whnioski

Nie wnosze zastrzezen co do poziomu obstugi interesantow.

Dziat IX
Whnioski

IX.1. Praca sekretariatu

Poczynione w trakcie kontroli spostrzezenia daja podstawe do twierdzenia,
zepraca w kontrolowanym Wydziale w wigkszosci przebiega sprawie
i wykonywana jest prawidlowo.

Znaczna cze$é kadry urzedniczej Wydzialu, to doswiadczeni pracownicy
z wieloletnim stazem pracy w kontrolowanym Wydziale, a tym samym posiadajacy

odpowiednia wiedze i umiejetnosci umozliwiajace sprawne wykonywania
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zleconych zadan.

W okresie objetym kontrola pracownicy sekretariatu w miar¢ mozliwosci
uczestniczyli w szkoleniach ponoszac swoje kwalifikacje.

Kazdy pracownik posiada odrebne stanowisko pracy wyposazone w zestaw
komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno — biurowym SAWA. Nadto
sekretariat Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy umozliwiajacy
wykonywanie powierzonych pracownikom zadan.

Urzadzenia ewidencyjne w kontrolowanym  Wydziale prowadzone
sg wylacznie w systemie teleinformatycznym. System ten wykorzystywany jest
réwniez do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 63 — § 70 zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw sadowych
oraz innych dzialéw administracji sadowej oraz sporzadzania sprawozdan. Tresci
zamieszczonych w systemie orzeczen, uzasadnien, oraz podlegajacych publikacji
zarzadzen i pism wychodzacych w sprawach publikowane sa w Portalu
Informacyjnym. W jednostkowych przypadkach protokoly, czy orzeczenia nie byly
opublikowane.

W celu kontroli obiegu akt i terminowosci podejmowanych czynnosci
w systemie SAWA prowadzony jest terminarz czynnosci, z tym, ze w systemie
na dzien 16.09.2022 r. pozostawalo ponad 28.000 niezakreslonych czynnosci
odnotowanych w latach 2000 — 2022, z czego 993 czynnosci, to czynnosci
przeterminowane od 1 do -5.159 dni.

Odnosnie prowadzenia akt wyniki kontroli daja podstawe do twierdzenia,
ze akta skontrolowanych spraw w znacznej czesci prowadzone byly w sposéb
prawidlowy. Uwidocznione nieliczne nieprawidlowosci na tym odcinku pracy
zostaly szczegétowo opisane w dziale VII niniejszego protokotu.

Nie budzi wigkszych zastrzezen praca sekretariatu w zakresie terminowosci
wykonywania zarzadzen, w tym terminowoéé przesylania odpiséw orzeczen wraz
z uzasadnieniami, terminowosci wyplaty naleznosci dla biegtych/ttumaczy oraz
przekazywania do wykonania akt prawomocnie zakoficzonych spraw. Zarzadzenia
W powyzszym zakresie w wigkszosci wykonywane byly w dniu wydania zarzadzenia
lub w terminie do 7 dni. Niemniej jednak nie udato si¢ catkowicie wyeliminowaé

op6znien (nielicznych) na tym odcinku pracy.

1X.2. Wnioski

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwalaja na stwierdzenie, ze praca
w kontrolowanym sekretariacie generalnie przebiega sprawie i w znacznej czesci
wykonywania jest prawidlowo. Niemniej Jjednak nieudalo si¢ unikna¢
nieprawidlowosci, ktore zostaly opisane we wezesniejszej czesci protokotu. Dlatego
tez w dalszej pracy nalezy:
— urzadzenia ewidencyjne prowadzié z uwzglednieniem uwag poczynionych

W protokole oraz odnotowywa¢ w systemach biurowych wszystkie wymagane
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przepisami instrukcji o biurowosci oraz Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych informacje,

— dokona¢ analizy terminarza niewykonanych czynnosci pod katem aktualnosci
zapisow i zakresli¢ czynnogci wykonane, a w przypadku potwierdzenia
niewykonania przeterminowanych czynnosci niezwlocznego ich wykonania,
czy tez podjecia czynnosci w sprawie. Przy odnotowywaniu w systemie
czynnosci nalezy uwzgledni¢ uwagi przedstawione w tym zakresie w protokole
kontroli,

— rachunki bieglych/ttumaczy przekazywaé¢ do Oddziatu Finansowego celem
wyplaty niezwlocznie po wydaniu postanowienia/zarzadzenia,

— odpisy orzeczen wraz z uzasadnieniami przesyla¢ bez zbednej zwloki,

— Pprzy prowadzeniu akt przestrzegaé zapiséw instrukcji o  biurowosci,
W szczeg6Inodei § 16 ust. 3, § 23 ust. 1, § 37 ust. 3, § 45 oraz Regulaminu
urzgdowania sadow jak réwniez art. 148a kpk,

—  z przebiegu posiedzen niejawnych sporzadza¢ protokoty lub notatki urzedowe
zgodnie z art. 143 kpk,

= Wwzmianki o sprostowaniu orzeczenia zamieszcza¢ na tekécie orzeczenia
zamieszczonym w systemie teleinformatycznym zgodnie z zapisem § 120 ust. 2
Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych, a odpisy sprostowanych

orzeczen wydawac zgodnie z zapisami § 120 ust. 3 regulaminu

IX.3. Materiat Zrodtowy,
na podstawie ktérego
dokonano ustalen

Protokét z kontroli opracowalam na podstawie uzyskanych informac;ji
na temat pracownikéw administracyjnych zatrudnionych w II Wydziale Karnym
Sadu Rejonowego w Rzeszowie w latach 2020 — | poirocze 2022. Ponadto podstawa
dokonania ustalen byly: informacje z programu SAWA Wydzial Karny, zakresy
czynnosci urzednikéw, sprawozdania statystyczne MS-SO5R, pisemne i ustne
informacje oraz wyjasnienia uzyskane od Kierownika Sekretariatu Wydzialu oraz
akta losowo wybranych spraw a to: 1 IW 99/20, II W 857/20, 11 W 964/20,
IT'W 114720, I1 W 37/22, 1T W 239/22, I W 616/22, I1 IW 281/22, I1 W 208/21,
II'W 30/21, 11'W 350/21, 11K 66/21, 11 Ko 15/22,11K0 47/20,11 Ko 3/21, 11 K 74/20,
II K 66/20, II K 58/20, 11 K 32/20, IT K 512/20, I K 1162/20, 11 K 964/21,
IIK 476/21, 11 K 358/21, 11 K 265/21, 11 K 173/21, 11 K 28/22, 11 K 246/22,
1K 39/22, 11K 218/22, 11 K 170/22,11 K 11/22, 11 K 559/21.

Niezbednych informacji udzielata mi Pani Sylwia Tryba — Lewicka Kierownik

Sekretariatu II Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie.

Data sporzadzenia protokotu

14 pazdziernika 2022 . Podpis

edusniak
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