Rzeszéw, dnia 6.10.2026r.

G.262.34.2026

Zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Przygotowanie cze$ci dokumentacji archiwalnej kat. A tj. ok.
33 mb, celem przekazania do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nizszej niz
170 000 zt netto, prowadzone bez zastosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych — na podstawie Regulaminu Udzielania Zamoéwier Publicznych w Sadzie Rejonowym
w Rzeszowie, ktérych wartosé szacunkowa jest nizsza niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych oraz zamdwien, o ktérych mowa w art. 11
ust. 5 pkt 8 tej ustawy (Zarzadzenie Dyrektora Sgdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 28.08.2026r., znak:
Adm.022.9.2026).

R Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Sad Rejonowy w Rzeszowie
35-303 Rzeszoéw ul. gen. J. Kustronia 4
Adres poczty elektronicznej: zp@rzeszow.sr.gov.pl
Numer telefonu: 17 71-52-309
Godziny urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30

Il.  Wspdiny Stownik Zaméwien (CPV):
79995100-6 Ustugi archiwizacyjne

lll.  Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi przygotowania materiatéw archiwalnych Sadu
Rejonowego w Rzeszowie przed ich przekazaniem do wtasciwego archiwum panstwowego w liczbie
ok. 33 mb netto (wartos¢ obliczona bez teczek oraz pudet zbiorczych). Szczegétowy opis przedmiotu
zamoéwienia znajduje sie w zatgczniku nr 4 do Zapytania Ofertowego.

IV.  Wizja Lokalna

Zamawiajgcy przed uptywam terminu sktadania ofert przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia wizji
lokalnej celem szczegdtowego zapoznania sie z zakresem planowanych prac i doktadnego oszacowania
wartosci zamowienia. Termin wizji lokalnej zostanie uzgodniony indywidulanie z Wykonawcg, ktéry
wyrazi takg ched.

V. Miejsce i termin realizacji zamdwienia

1. Miejsce realizacji to siedziba Zamawiajacego - budynek Sadu Rejonowego ul. gen.
J. Kustronia 4, 35-303 Rzeszéw.

2. Termin realizacji zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 14.12.2026r.
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VI.

VII.

VIII.

Warunki udziatu w postepowaniu

Udzielenie niniejszego zamowienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie

podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu

W postepowaniu;

a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie okresla;

b) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie okresla;

c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie okresla;

d) Zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca bedzie dysponowat osobami skierowanymi do realizacji zamdwienia
posiadajagcymi doswiadczenie w przygotowywaniu materiatéw archiwalnych celem
przekazania na stan Archiwéw Panstwowych oraz posiadajgce kwalifikacje archiwalne tj.
ukonczone studia archiwalne lub kurs kancelaryjno-archiwalny.

Informacje o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktdrego
zachodzg okolicznosci, o ktédrych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 514).
Oswiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu nalezy ztozy¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajagcemu
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia nastepujgcych o$wiadczen i dokumentow:

1.

IX.

Oswiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkéw  udziatu
w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykaz osdéb

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie
o braku podstaw wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia z postepowania.

Opis sposobu przygotowania oferty

O udzielenie zamodwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy ztoza:

1.

2.
3.
4

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2,

Wykaz osdéb

Oferta oraz dokumenty z nig sktadane muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo do

podpisywania oferty, jezeli osobg podpisujgca nie jest osoba upowazniona zgodnie zdokumentem

rejestrowym. Brak dokumentu lub o$wiadczenia podlegajgcego uzupetnieniu skutkuje wezwaniem

do uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Odrzucenie nastepuje po bezskutecznym uptywie tego

terminu. Uzupetnienie nie moze prowadzi¢ do zmiany ceny ani istotnej tresci oferty. Oferta nie

bedzie oceniana, jezeli:

a) jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

b) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych lub btedéw rachunkowych,

c) zawiera inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do sktadania ofert,
ktorych poprawienie spowoduje istotne zmiany w tresci oferty,
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d) wptyneta po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

Opis sposobu obliczania ceny oferty
Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ optaty i podatki. Do obliczenia ceny oferty brutto
Wykonawca powinien zastosowad stawke podatku od towardw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Wskazana cena ofertowa brutto musi zawiera¢ w sobie wszelkie koszty wykonania
nalezycie przedmiotowej ustugi.
Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich beda prowadzone réwniez
rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
Wykonawca okresli cene catkowitg oferty dla szacowanej ilosci 33 m.b. przedmiotu zamodwienia,
podajac jg w zapisie liczbowym i stownym do dwdch miejsc po przecinku w formularzu oferty —
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Zamawiajacy informuje, ze nie jest ptatnikiem podatku VAT.
Wyliczona taczna cena oferty brutto za 33 m.b. bedzie stuzy¢ do poréwnania i oceny ztozonych
ofert. Rzeczywista naleznos¢ Wykonawcy wynika¢ bedzie z pomiaru faktycznie wykonanego
zakresu prac oraz statej ceny jednostkowej za 1 m.b. zaoferowanej w formularzu ofertowym.
Sposdb rozliczen znajduje sie w projekcie umowy — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U. 2023 r. poz. 168).
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Sposob i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przestaé wytgcznie w formie elektronicznej na adres: zp@rzeszow.sr.gov.pl. Dokumenty
w ofercie powinny by¢ wypetnione, podpisane i wystane:

w formie dokumentowej przez przestanie skanu podpisanych dokumentéw lub

podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. pod rygorem niewaznosci, na adres
podany powyzej

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.10.2026r.

Oferty otrzymane przez Ogtaszajgcego postepowanie po wyznaczonym terminie nie bedg oceniane.

Xil.
1.

Wyjasnienia i zmiana tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

Uczestnik postepowania moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg o wyjasnienie
tresci Zaproszenia do sktadania ofert na adres: zp@rzeszow.sr.gov.pl. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert wptynie do Zamawiajgcego po
uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
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3.

XIil.

XIV.

XV.

Ewentualna zmiana pierwotnie ustalonego terminu do sktadania ofert nie powoduje przesuniecia
terminu, o ktéorym mowa w pkt 1) powyzej, po uptywie, ktérego Zamawiajgcy moze pozostawic
whiosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do sktadania ofert bez rozpoznania.

Wyjasnienia/uzupetnienia/poprawa omytek pisarskich i rachunkowych oraz innych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz wzywa w wyznaczonym terminie do uzupetnienia brakujgcych
zatgcznikow / dokumentow / oswiadczen. W toku badania ofert Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) Inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z warunkami zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre:

a) zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania,

b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

W celu ustalenia rankingu (kolejnosci) ztozonych Ofert (okresleniu Ofert od najkorzystniejszej tj.

najtanszej, do najdrozszej) Zamawiajgcy przyjmie nastepujgcy sposéb obliczania wartosci

punktowej kryterium ceny:

Wartos$¢ punktowa ceny wyliczana bedzie wedtug wzoru:

(Cmin : Cn) x 100, gdzie:

Cmin - najnizsza cena ogétem brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

Cn - cena ogdétem brutto ocenianej ofert

Oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw

(gdzie 1%=1 pkt).

Wyniki zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe

punktéw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia negocjacji. Negocjacje nie mogg prowadzic¢

do pogorszenia warunkdéw oferty z punktu widzenia Zamawiajgcego ani do naruszenia uczciwej

konkurencji.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci, jezeli nie zostanie ztozona zadna
oferta lub wszystkie ztozone oferty zostang odrzucone, albo cena najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub z
innych powoddéw nie jest mozliwe wytonienie oferty najkorzystniejszej bgdz zaistniejg inne
uzasadnione okolicznosci skutkujgce niewaznoscig umowy w sprawie zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do odwotania lub zamkniecia procedury.



XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy sg zawarte w zataczniku Nr 3 do zapytania ofertowego.

XVIL. KLAUZULA INFORMACYJNA
Klauzula informacyjna danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamoéwien
publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych (o wartosci
mniejszej niz 170.000 zt netto)

l.p. Zakres informacji wynikajacy z realizacji art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1)

Dane dotyczgce administratora: tozsamos¢ i dane kontaktowe

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie w zwigzku
z udzielaniem zamdwien publicznych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Rzeszowie, ul. gen. Jézefa
Kustronia 4, 35-303 Rzeszow, tel. 17 7152245, email: dyrektor@rzeszow.sr.gov.pl.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie, z ktérym mozina
skontaktowac:

1) listownie: Sad Rejonowy w Rzeszowie, ul. gen. Jézefa Kustronia 4, 35-303 Rzeszow,

2) e-mail: iod@rzeszow.sr.gov.pl.
3) telefonicznie: 17 7152411.

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania

Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego do 170.000,00 zt netto, prowadzonego w trybie nie podlegajgcym
ustawie Prawo zaméwien publicznych w celu zwigzanym z potrzebg wytonienia wykonawcy w
ramach postepowan o udzielenie zamodwienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie
wynikajgcym z odpowiednich przepisdw prawa lub w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (w celu zawarcia
umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzki prawne cigzgce na administratorze), innych
krajowych lub unijnych przepiséw odnoszgcych sie do zamowien i konkurséw, przedmiotu umowy,
w szczegdlnosci na podstawie przepiséw:

— ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
— ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4, Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strone trzecig - w
sytuacji przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Nie dotyczy




5. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw
Sagd Rejonowy w Rzeszowie udostepnia dane osobowe innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw, tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom upowaznionym do dostepu
lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Sad Rejonowy w Rzeszowie
udostepnia takze dane osobowe witasciwym podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug
podczas ktdrych przetwarzane sg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
stosownych umow.

6. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego
stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1
akapit drugi RODO, wzmianke o odpowiednich lub wtasciwych zabezpieczeniach oraz o
mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych Panistwa dane osobowe
nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

7. Okres przechowywania danych
Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji postepowania i wykonania umowy,
a nastepnie przez okres wynikajgcy z przepisdw o archiwizacji oraz wewnetrznej instrukcji
kancelaryjnej (zgodnie z kategorig archiwalng).

8. Prawa osdb, ktérych dane dotycza
Posiadajg Panstwo prawo do dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa).

9. Informacja o wymogu podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do ztozenia oferty, udziatu w postepowaniu
oraz ewentualnego zawarcia i realizacji umowy.

10. |Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2,

Wzdér umowy — zatgcznik nr 3,

Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 4

Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatacznik nr 5

Rzeszéw, dnia 6.10.2026r. ZATWIERDZAM
Dyrektor Sgdu Rejonowego

w Rzeszowie

Grazyna Benicka
/podpisano elektronicznie/
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